LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN HASIL AKSI PERUBAHAN

JUDUL
PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA
DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT
(SIRATU)

OLEH:
IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS: 20230207021154

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR
ANGKATAN Il T.A. 2023

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LEMBAR PERSETUJUAN
LAPORAN HASIL AKSI PERUBAHAN

PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA
DENGAN APLIKASI SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT

(SIRATU)

Peserta Pelatihan:

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS. 20230207021154

Telah disetujui pada tanggal /b Juni 2023
Di Pusdikmin Lemdiklat Polri Bandung

Coach, Mentor,

RENI AYI HERYANI, S.E., S.LK., M.M. MULYADI, S.E., Ak.
KOMPOL NRP 83051450 KOMBES POL NRP 68090684




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

PENJELASAN COACH

TENTANG KEMAMPUAN PESERTA

Nama Peserta : IKA RAHMAWATI, S.E.;

Instansi : BIRO RENA POLDA PAPUA;

Jabatan : PS. KASUBBAGRENMIN;

Tempat Aktualisasi : PUSDIKMIN LEMDIKLAT POLRI, BANDUNG.

Saya menilai peserta Pelatihan Struktural tersebut;

Sangat Mampu J Mampu / Kurang Mampu/Tidak Mampu

melaksanakan aktualisasi substansi mata Pelatihan Struktural

dalam menyelesaikan isu yang telah ditetapkan, dengan penjelasan
sebagai berikut :

---------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------

Bandung, 16 Juni 2023

KOMPOL NRP 83051450




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

PENJELASAN MENTOR

TENTANG KEMAMPUAN PESERTA

Nama Peserta : IKA RAHMAWATI, S.E.;

Instansi : BIRO RENA POLDA PAPUA,;

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN;

Tempat Aktualisasi : PUSDIKMIN LEMDIKLAT POLRI, BANDUNG.

Saya menilai peserta Pelatihan Struktural tersebut;

Sangat Mampu AMampu / Kurang Mampu/Tidak Mampu

melaksanakan aktualisasi substansi mata Pelatihan Struktural

dalam menyelesaikan isu yang telah ditetapkan, dengan penjelasan
sebagai berikut :

X Peges.. povkale, . to0tare Reningiatsy Kinen
Guzt mnaguk San Bloo: delab Qo & bemarasien

-----------

2. Aplikasi SIRATY. SAwat menbacty Snlan, Sighlisass
A0 So0. Saibvn St maruat HliRgFugan Roraw.
Jayapura, (¥ Juni 2023

MENTOR,

MULYADI, S.E., Ak.
KOMBES POL NRP 68090684




PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA
DENGAN MENGGUNAKAN APLIKASI SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU)

OLEH:

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS. 20230207021154

Abstraksi

Sebuah instansi membutuhkan Sistem Informasi yang dapat
membantu dalam pengelolaan surat. Pengelolaan surat di instansi yang
menggunakan manual sering terjadi kesalahan dalam penyimpanan data
surat dan pencarian surat. Untuk itu Sistem Informasi Surat Menyurat
secara digital dalam pengelolaan surat masuk dan keluar ini sangat
diperlukan, selain untuk pengelolaan surat juga bertujuan mengubah cara
penyimpanan surat secara hardfile menjadi arsip surat digital berwujud
softfile.

Sistem Informasi Surat Menyurat ini memberikan kontribusi yang
besar dan dapat meningkatkan kinerja di Lingkungan Subbagrenmin
Rorena Polda Papua. Aplikasi Sistem informasi Surat Menyurat dapat
diakses dan dijalankan secara localhost dengan membuka browser Mozilla
Firefox atau Google Chrome Ilalu masukan alamat website
https://www.siratu.xyz.

Dalam Sistem Informasi Surat Menyurat menampilkan tampilan
halaman muka, vyaitu : User administrator, Karorena dan Kabag.
Memberikan sarana penyimpanan arsip surat, sehingga dapat terkelola
dengan baik surat masuk dan keluar, dan peruntukan surat yang akan
diterima oleh Stakeholder Eksternal di bagian Rorena Polda Papua adalah
surat yang sudah mendapatkan disposisi dari Karorena.

Kata Kunci : Aplikasi, Sistem Informasi Surat Menyurat, Surat Masuk, Surat

Keluar, Disposisi.


https://www.siratu.xyz/

KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT atas limpahan berkah dan rahmat
yang begitu besar sehingga penulisan Laporan Hasil Aksi Perubahan ini
selesai sebagaimana jadwal yang telah ditentukan. Proposal ini merupakan
tugas dalam proses Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) Tahun
Anggaran 2023 yang diberi judul "PENINGKATAN KINERJA SURAT
MASUK DAN KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT”.

Laporan Hasil Aksi Perubahan ini yang selanjutnya disebut
(SIRATU), diharapkan menjadi solusi atas permasalahan yang terjadi
dilapangan dan juga untuk meningkatkan pelayanan publik berupa
digitalisasi birokrasi dengan layanan pengelolaan surat masuk dan keluar
pada Subbagrenmin Rorena Polda Papua.

Dalam penyusunan Laporan Hasil Aksi Perubahan ini tidak terlepas
dari dukungan, bantuan, kerjasama berupa biaya, waktu dan tenaga, serta
semangat dari berbagai pihak. Untuk itu, secara pribadi Action Leader
mengucapkan terimakasih yang tidak terhingga kepada yang terhormat:

1. Kombes Pol Drs. Taufik Supriyadi, selaku Kepala Pusat Pendidikan
Administrasi Polri yang telah memberikan bimbingan dan motivasi
dalam menyusun Laporan Hasil Aksi Perubahan;

2. Kombes Pol Mulyadi, S.E., Ak. selaku Karorena Polda Papua
sekaligus Mentor dari Penata | lka Rahmawati, S.E. yang telah
memberikan motivasi, dukungan penuh, meluangkan waktu
sehingga Laporan Hasil Aksi Perubahan bisa terselesaikan sesuai
waktunya;

3. Kompol Reni Ayi Heryani, S.E., S.I.K., sebagai Pembimbing (Coach)
yang telah meluangkan waktu, tenaga dan pikirannya untuk terus
memberikan motivasi, dukungan sehingga Laporan Hasil Aksi

Perubahan bisa terselesaikan sesuai waktunya;
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Kompol Ale Surya Simanjuntak dan Kompol Rahmat, selaku patun
yang selalu memberikan motivasi, informasi dalam kegiatan apel
pagi dan malam selama Action Leader menjadi Peserta PKA T.A.
2023;

Tim Efektifku Staf Subbagrenmin Rorena Polda Papua yang telah
meluangkan waktu untuk mempelajari Aplikasi SIRATU, menggali
iimu bersama dan membesarkan Rorena Polda Papua mulai dari
pengelolaan administrasi Surat Menyurat;

Stakeholder Eksternal (Para kabag, Para Kasubbag, Para Paur,
Bamin/Banum) di Bagian Rorena Polda Papua yang telah
memberikan saran dan masukan;

Wakapusdikmin, Para Pejabat Utama, Widyaiswara/Gadik, Staf
Pusdikmin Polri dan LAN RI yang telah memberikan bimbingan,
arahan, petunjuk serta materi PKA Tahun 2023;

Rekan-rekan Peserta PKA Angkatan VIl dan VIl Kelas A dan B T.A.
2023 yang selalu memberikan dukungan, saran, masukan dan
semangat sehingga kita semua dapat menyelesaikan Laporan Hasil
Aksi Perubahan ini tepat pada waktunya (follow Kulo);

Terkhusus untuk Keluarga Tercinta Suamiku Deni Kurniawan, anak
gadisku Sherlita Maulani, Mamah, Abah, Adik-adikku, Ipar dan juga
unyil Farhan dan Aisyah yang selalu mendukung penuh dengan cinta
sehingga Action Leader dapat menyelesaikan Laporan Hasil Aksi
Perubahan sesuai waktu.

Akhir kata, semoga aksi perubahan ini dapat bermanfaat untuk

Rorena Polda Papua kedepannya, aamiin.

Jayapura, Juni 2023

Action Leader

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS. 20230207021154
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BAB |

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang
1 Deskripsi Umum

Berdasarkan Peraturan Kepolisian Negara Republik
Indonesia Nomor 14 tahun 2018 tentang SOTK Kepolisian Daerah
bahwa Biro Perencanaan Umum dan Anggaran yang selanjutnya
disebut Rorena adalah unsur pengawas dan pembantu pimpinan
dalam Bidang Perencanaan Umum dan Anggaran pada tingkat
Polda yang berada di bawah Kapolda. Dapat dilihat dari Gambar
1.1 Struktur Organisasi Subbagrenmin di Biro Rena pada Polda
tipe A dengan DSP sebanyak 19 orang ( 1 Kasatker dan 18 Unsur

Pembantu Pimpinan/pelayan).

KASUBBAGRENMIN

KAURMINTU KAURREN

PAMIN URMINTU PAMIN URMINTU PAMIN URREN PAMIN URREN PAMIN URKEU PAMIN URKEU PAMIN URKEU

BANUM/BAMIN BANUM/BAMIN BANUM/BAMIN BANUM/BAMIN BANUM/BAMIN BANUM/BAMIN BANUM/BAMIN

GAMBAR 1.1. STRUKTUR ORGANISASI SUBBAGRENMIN
DI BIRORENA POLDA PAPUA

Berdasarkan Keputusan Kapolda Papua Nomor:
KEP/724/X1/2022 tentang Pemberhentian dari dan Pengangkatan
dalam Jabatan di Lingkungan Polda Papua memutuskan bahwa
Penata Tk | Ika Rahmawati, S.E. T.M.T 14 November 2022



diberikan kepercayaan untuk mengemban tugas Jabatan sebagai

PS. Kasubbagrenmin Rorena Polda Papua yang berada dibawah

langsung Karorena sebagai unsur pelayan/pembantu Pimpinan.

Dengan membawahi tiga Kepala Urusan yaitu Kaurkeu, Kaurren

dan Kaurmintu dan mempunyai tugas pokok fungsi sebagai

berikut:

a) Berdasarkan tugas pokok dan fungsi yang diemban saat ini
sebagai PS. Kasubbagrenmin adalah penyusunan
dokumen perencanaan dan anggaran antara lain Renstra,
Rancangan Renja, Renja, RKA-K/L, DIPA, Perjanjian
Kinerja, LKIP, LRA, SMAP, IKU dan IKK, Hibah, evaluasi
kinerja, pelaksanaan RBP, PID, dan SPIP Satker serta
mengarahkan dan mengawasi pelaksanaan kegiatan dan
anggaran;

b) pemeliharaan perawatan dan administrasi personel;

C) pengelolaan logistik dan penyusunan laporan SIMAK-BMN;

d) pelayanan fungsi keuangan yang meliputi pembiayaan,
pengendalian, pembukuan, akuntansi, dan penyusunan
laporan SAI serta pertanggungjawaban keuangan; dan

e) pelayanan administrasi dan ketatausahaan.

Berdasarkan Peraturan Kepolisian Negara Republik
Indonesia Nomor 7 Tahun 2017 tentang Tata Naskah Dinas
bahwa Naskah Dinas adalah informasi tertulis sebagai alat
komunikasi kedinasan yang dibuat dan/atau dikeluarkan oleh
pejabat yang berwenang di lingkungan Polri dalam rangka
penyelenggaraan tugas dan Peraturan Kepala Kepolisian Negara
Republik Indonesia Nomor 17 tahun 2007 tentang Tata Kearsipan
di Lingkungan Polri bahwa Arsip adalah naskah yang dibuat dan
diterima oleh satuan Organisasi di lingkungan Polri, Lembaga,
departemen/non  departemen, badan swasta dan/atau

perseorangan dalam bentuk apapun, baik dalam keadaan tunggal



maupun berkelompok. Penyelenggaraan kearsipan berfungsi
untuk menyediakan bahan informasi secara tepat, cepat, lengkap,
dan menyeluruh, alat bukti pertanggungjawaban, bahan
penelitian, sumber referansi organisasi dan penunjang kegiatan
yang lain, alat bantu pimpinan dalam rangka pengambilan

keputusan.

Pada perkembangannya dengan kemajuan teknologi saat
ini bahwa dalam menjalankan pekerjaan di bidang penataan surat
menyurat sedikit demi sedikit meninggalkan cara lama
menggunakan bentuk fisik/hardcopy berbentuk lembaran kertas,
mencatatnya ke buku agenda dan disimpan di filling cabinet akan
menjadi kurang efektif dan efisien secara ruang, waktu dan biaya.
Ketidak efisien ruang dalam hal penyediaan tempat yang
membutuhkan peralatan seperti filling cabinet, map, rak dan
lainnya. Ketidak efektifan waktu dalam hal pencarian dokumen
yang lama karena ketidak rapian dalam administrasi. Ketidak
efektifan biaya dalam hal kebutuhan peralatan yang mahal
sehingga membutuhkan perawatan dan pemeliharaan tempat

penyimpanan arsip.

Arsip manual akan ditinggal dan berubah menjadi arsip
elektronik. Arsip elektronik atau sering disebut juga arsip
digital merupakan arsip yang sudah mengalami perubahan bentuk
fisik dari lembaran kertas menjadi lembaran elektronik. Proses
konversi arsip dari lembaran kertas menjadi lembaran elektronik
disebut alih media. Proses alih media menggunakan perangkat
komputer yang dibantu dengan perangkat scanner kecepatan
tinggi.

Terkait dengan isu yang ada di lingkungan Subbagrenmin
maka diambil beberapa permasalahan vyaitu pengelolaan
kearsipan surat masuk dan keluar belum berjalan dengan baik,

belum terlatihnya Sumber Daya Manusia sebagai penyedia data



kearsipan, masih tercampurnya arsip produk perencanaan yang
bersifat aktif dan inaktif, dan belum adanya sistem pengolahan
surat masuk dan keluar secara digital. Untuk itu ditentukan area
perubahan sesuai dengan tupoksi adalah Subbagrenmin Rorena
Polda Papua dan Isu Permasalahan dalam organisasi dapat
dilihat dalam tabel 1.1. dibawah ini:

TABEL 1.1. ISU PERMASALAHAN DALAM ORGANISASI

NO KONDISI SAAT INI KONDISI YANG DIHARAPKAN

1. | pengelolaan kearsipan surat Terkelolanya kearsipan surat
masuk dan keluar belum masuk dan keluar dengan baik;
berjalan dengan baik;

2. | belum terlatihnya sumber daya | Terlatihnya sumber daya manusia
manusia sebagai penyedia sebagai penyedia data kearsipan;
data kearsipan;

3. | Kurangnya sarana prasarana | Terpenuhinya sarana dan
dan lemari arsip yang kurang prasarana Lemari arsip
tertata; menyimpan dokumen

perencanaan yang sifatnya
permanen;

4. masih tercampurnya arsip Tertatanya arsip aktif dan inaktif.

produk perencanaan yang
bersifat aktif dan inaktif.
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Gambar 1.2. Kondisi Tata Kelola Arsip surat masuk dan keluar saat
ini di Subbagrenmin Biro Rena Polda Papua

Berdasarkan permasalahan tersebut di atas, menurut pengamatan

action leader prioritas masalah yang urgent saat ini dapat diketahui
melalui tabel analisis USG sebagai berikut:



TABEL 1.2. ANALISIS USG

KONDISI SAAT INI TOTAL | PERINGKAT

o C
gl
a|@

Pengelolaan kearsipan 15 1
surat masuk dan keluar
belum berjalan dengan

baik;

belum terlatihnya SDM 5|54 14 2
sebagai penyedia data
kearsipan;

Kurangnya sarana 313 |4 10 4
prasarana dan lematri
arsip yang kurang
tertata;

masih tercampurnya 31415 12 3
arsip produk
perencanaan yang
bersifat aktif dan inaktif.

Keterangan Skor dalam Analisa USG =

1 = Sangat rendah;

2 = Rendabh;
3 = Sedang;
4 = Tinggi;

5 = Sangat Tinggi.

Keterangan tabel:

U: Urgency, yaitu dilihat dari tersedianya waktu, mendesak atau
tidak masalah tersebut diselesaikan;

S: Seriousness, yaitu dengan melihat dampak masalah tersebut
terhadap produktifitas kerja, pengaruh terhadap keberhasilan,
membahayakan sistem atau tidak;

G: Growth, yaitu tingkat perkembangan masalah apakah masalah
tersebut berkembang sedemikian rupa sehingga sulit untuk
dicegah.

perumusan Masalah Analisis USG:

(a) Berdasarkan analisis USG, diketahui permasalahan yang

harus mendapatkan perhatian saat ini adalah “pengelolaan



(b)

(€)

kearsipan surat masuk dan keluar belum berjalan dengan
baik;”.

Pengelolaan kearsipan surat masuk dan keluar di lingkungan
Subbagrenmin harus dilaksanakan dengan benar dan
memenuhi prinsip-prinsip cepat, tepat, efisien, aman, legal dan
prosedural serta senantiasa membuka diri terhadap
pembaharuan sesuai dengan perkembangan teknologi.

Oleh karena itu, dalam rangka meningkatkan pelayanan dalam
pengelolaan arsip surat masuk dan keluar di lingkungan
Subbagrenmin diperlukan adanya perubahan/inovasi secara
digital dan judul aksi perubahan yang penulis angkat yaitu
“Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di Lingkungan
Subbagrenmin Biro Rena Polda Papua dengan Aplikasi Sistem
Informasi Surat Menyurat (SIRATU)".

2. Tujuan

Tujuan dari Laporan Hasil Aksi Perubahan yang hendak

dicapai dalam dua tahap, yaitu:

a)

b)

Tahap off campus selama 60 hari:

Adapun tujuan yang ingin dicapai pada tahap ini adalah:

(1) Terwujudnya Sistem Informasi Surat Menyurat;
(2) Tersosialisasinya Sistem Informasi Surat Menyurat;

(3) Terimplementasikannya Sistem Informasi Surat
Menyurat.

Tahap pasca pelatihan

Aplikasi SIRATU kedepannya dapat digunakan oleh
setiap bagian di lingkungan Biro Rena Polda Papua
sehingga dalam pengolahan surat masuk dan keluar secara
digital dapat terlaksana dengan optimal dan untuk pencarian
arsip tidak membutuhkan waktu terlalu lama dan akan
memberikan kontribusi terhadap peningkatan kinerja Biro

Rena Polda Papua.



B.

Kemanfaatan aksi perubahan

Aksi perubahan memberi manfaat baik secara langsung

maupun tidak langsung dalam mendukung Reformasi Birokrasi

Tematik/ Berdampak yang diperoleh dari Laporan Hasil Aksi

Perubahan ini adalah:

a) Bagi Stakeholder Internal

1)

(@)

3)

(4)

Dengan adanya Aplikasi SIRATU dapat memberikan
informasi yang akurat, dapat diakses secara cepat dan
tepat sehingga dapat diambil kebijakan dan keputusan
yang tepat dalam waktu yang singkat;

Dengan pengarsipan secara elektronik/digital mudah
dalam menemukan arsip;

Tidak membutuhkan tempat penyimpanan yang besar
untuk arsip surat;

Memotivasi dan meningkatkan kinerja personel Rorena
sebagai penyedia data arsip yang memadai dan
mumpuni dalam bidang teknologi guna mendukung

pelaksanaan tupoksi Satker.

b) Bagi Stakeholder Eksternal

1)

Meningkatnya kualitas layanan publik (percepatan
respons layanan surat menyurat untuk Lingkungan

Rorena Polda Papua);

(2) Dapat menggunakan aplikasi SIRATU dengan mudah,

dan menemukan arsip surat secara cepat;

(3) Dapat menyimpan arsip produk-produk perencanaan

secara digital;

(4) Tidak membutuhkan tempat penyimpanan yang besar

untuk arsip surat.

INOVASI DAN OUTPUT RENCANA AKSI

1.

Inovasi

Adapun inovasi yang telah dilakukan yaitu:



C.

a) Membuat Aplikasi “SIRATU” dengan langkah awal
melakukan pengumpulan data;

b) Membuat Buku Panduan/ manual book;

c) Membuat Surat Keputusan dan SOP Aplikasi “SIRATU”
ditandatangani oleh Karorena Polda Papua tentang
penggunaan dan tata cara pengisian Aplikasi untuk
penguatan yang akan dipakai secara jangka panjang.

2. Output Rencana Aksi

Output yang diharapkan pada Laporan Hasil Aksi Perubahan ini

adalah:

a) Aplikasi “SIRATU”;

b) Buku panduan/ manual book;

c) Surat Keputusan dan SOP penggunaan dan tata cara
pengisian Aplikasi “SIRATU”.

Ruang Lingkup

Mengingat keterbatasan anggaran, sarana dan prasarana
penunjang, maka ruang lingkup dari aksi perubahan ini berjudul
“Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di Lingkungan
Subbagrenmin Biro Rena Polda Papua dengan Aplikasi Sistem
Informasi Surat Menyurat (SIRATU)”.



A.

BAB Il

DESKRIPSI LAPORAN HASIL AKSI PERUBAHAN

Roadmap atau Milestone aksi perubahan

1.

Kegiatan

Pelaksanaan kegiatan aksi perubahan secara garis
besar dibagi menjadi 2 (dua), yaitu jangka waktu off campus
(selama 60 hari) dan jangka waktu pasca pelatihan. Pada
jangka waktu off campus (selama 60 hari) dibagi menjadi 4
(empat) tahap dengan masing-masing kegiatan, antara lain:
a) Tahap Perencanaan (Planning) :

1) Melakukan koordinasi dengan mentor perihal
penyusunan aksi perubahan;

2) Pengumpulan bahan data yang diperlukan dalam
melaksanakan aksi perubahan;

3) Menyusun rencana kegiatan dan menyiapkan
kelengkapan administrasi;

4) Koordinasi dengan stakeholder internal dan eksternal
tentang konsep Aplikasi Sistem Informasi Surat
Menyurat;

5) Laporan hasil koordinasi.

b) Tahap pengorganisasian (Organizing):

1) Membentuk tim efektif aksi perubahan;

2) Melaksanakan rapat koordinasi dengan tim efektif
aksi perubahan;

3) Membuat sprin untuk tim efektif Menyusun
pembagian tugas pada masing-masing tim efektif
dan menyusun pelaksanaan tugas;

4) Koordinasi dengan Stakeholder Eksternal
(Programmer);

5) Laporan perkembangan Aksi perubahan.

10
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c) Tahap pelaksanaan (Actuating) :

1) Pembuatan Aplikasi Sistem Informasi Surat
Menyurat (SIRATU)

2) Melakukan uji coba (trial and error) terhadap aplikasi
SIRATU dan mengevaluasi user ;

3) Membuat buku panduan/ manual book Aplikasi
Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU)

4) Membuat Surat Keputusan dan Standar Operasional
Prosedur (SOP) Aplikasi SIRATU;

5) Pelatihan kepada Tim Efektif mengenai Aplikasi
SIRATU

6) Sosialisasi kepada stakeholder internal dan
eksternal tentang Aplikasi Sistem Informasi Surat
Menyurat (SIRATU)

7) Laporan  perkembangan implementasi  aksi

perubahan.

d) Tahap Monitoring dan Evaluasi (Controlling)
1) Monitoring dan evaluasi dari hasil kuesioner
stakeholder internal dan eksternal;
2) Menyusun laporan akhir akhir pelaksanaan aksi
perubahan;
3) Membuat persetujuan Laporan pelaksanaan aksi

perubahan oleh mentor dan coach.

Waktu pelaksanaan

Waktu pelaksanaan aksi perubahan dilaksanakan selama + 60
hari dimulai tanggal 20 April 2023 sampai dengan 17 Juni 2023
di Subbagrenmin Rorena Polda Papua dengan rincian kegiatan
mingguan terlampir (Log Activity dari minggu kesatu sampai

dengan minggu kedelapan).



3. Tahapan rencana aksi perubahan
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Berdasarkan tujuan yang akan dicapai di dalam pelaksanaan

Laporan Hasil Aksi Perubahan ini maka Roadmap atau Milestone

yang akan dilaksanakan terdiri dari 4 (empat) tahap yaitu:

1) Perencanaan (Planning)

2) Pengorganisasian (Organizing)

3) Pelaksanaan (Actuating)

4) Monitoring dan Evaluasi (Controlling)

Roadmap atau Milestone Laporan Hasil Aksi Perubahan dapat dilihat

pada tabel berikut ini :

TABEL 2.1. Roadmap atau Milestone

NO TAHAP KEGIATAN WAKTU EVIDENCE
A WAKTU OFF CAMPUS (60 HARI)
1. Tahap Perencanaan (Planning)
MINGGU I - Persetujuan
a. Melapor kepada mentor tentang 20 April — 29 Mentor:
Laporan Hasil Aksi Perubahan ; April 2023 - Surat/ arsip
b. Pengumpulan bahan dan data pendukung
untuk
yang diperlukan dalam pembuatan
: . Aplikasi
melaksanakan aksi perubahan; SIRATU:
c. Menyusun rencana kegiatan - Dokumentasi
dan Notulen.

dan menyiapkan kelengkapan

administrasi;

. Melaksanakan koordinasi
dengan Stakeholder Internal
dan  Eksternal = membahas

konsep Aplikasi SIRATU.

2. Tahap pengorganisasian (Organizing)

a. Pembentukan tim efektif Aksi

Perubahan;

MINGGU Il
1 Mei — 6 Mei
2023

- Surat Perintah;
- Nota dinas
hasil rapat dan
foto;




13

Papua.

NO TAHAP KEGIATAN WAKTU EVIDENCE
b. Rapat kerja dan konsolidasi tim Dan - Komitmen tim
. . efektif.

efektif untuk pembagian tugas MINGGU Il - Dokumentasi
dalam pelaksanaan dan | 8 Mei— 13 Mei | dan notulen.
: , 2023
pengembangan aksi perubahan;
c. Membangun komitmen tim
efektif terhadap pelaksanaan
aksi perubahan;
d. Koordinasi dengan Stakeholder
Eksternal (Programmer)
3. Tahap Pelaksanaan (Actuating)
T MINGGU IV |- Dokumentasi
a. membuat aplikasi SIRATU 15 Mei — 19 Mei | dan notulen:
(Sistem Informasi Surat 2023 - tersedianya
buku panduan
Menyurat) dan draft pembuatan ops SIRATU:
buku panduan dalam - data dukung
: Do yang dibutuhkan
pengoperasian Aplikasi; dalam
b. Melakukan uji coba (trial and pembuatan
o . aplikasi;
error) aplikasi dan evaluasi; _ KEP dan SOP
c. Menyusun buku panduan Kasatker.
petunjuk operasional SIRATU;
d. Membuat surat Keputusan dan
Standar Operasional Prosedur
SIRATU,;
. . . MINGGU V - Aplikasi
e. Pelatihan kepada Tim Efektif 29 ME| — 27 SIRATU:
mengenai Aplikasi SIRATU,; MEI 2023 - Dokumentasi,
f. Sosialisasi kepada Stakeholder Notulen_,
Absensi,
Internal dan Eksternal di Konsumsi,
Lingkungan  Rorena  Polda
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NO TAHAP KEGIATAN WAKTU EVIDENCE
4. Tahap Monitoring dan Evaluasi (controlling)
. MINGGU VI Dokumentasi
a. Melakukan  monitoring dan 29 ME| — 3 Foto:
evaluasi terhadap aksi JUNI 2023
. MINGGU VIl | Laporan aksi
rubahan
perubahan; 5 JUNI -10 perubahan;
b. Menyusun laporan akhir JUNI 2023
pelaksanaan aksi perubahan; MINGGU VIII Lembar_
12 JUNI - 17 | persetujuan
c. Membuat persetujuan laporan JUNI 2023 mentor.

pelaksanaan aksi

oleh mentor.

perubahan

Tahap Pasca Pelatihan

Jangka menengah 6 Bulan

Terlaksananya kearsipan surat masuk dan keluar secara digital di
Lingkungan Subbagrenmin Biro Rena Polda Papua.

Tahap Pasca Pelatihan

Jangka Panjang (1 dan 2 Tahun pasca Pelatihan)

Aplikasi SIRATU kedepannya dapat digunakan oleh setiap bagian di
lingkungan Biro Rena Polda Papua sehingga dalam pengolahan surat
masuk dan keluar secara digital dapat terlaksana dengan optimal dan
untuk pencarian arsip tidak membutuhkan waktu terlalu lama dan akan
memberikan kontribusi terhadap peningkatan kinerja Biro Rena Polda

Papua.

B. Stakeholder aksi perubahan

Stakeholder atau pemangku kepentingan terkait disini adalah pihak

yang secara langsung atau tidak langsung berperan terhadapa

keberhasilan pelaksanaan aksi perubahan, serta yang mendapatkan

dampak atau memanfaatkan hasil dari aksi perubahan.
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Stakeholder Internal

a) Karorena Polda Papua, Kombes Pol Mulyadi, S.E., Ak.
adalah Mentor yang berperan dalam arahan, dukungan,
persetujuan, dan bimbingannya secara langsung kepada
Action Leader atas setiap kegiatan yang diperlukan dalam
rangka menyukseskan aksi perubahan;

b) Kaurren Subbagrenmin Rorena Polda Papua memiliki
peranan dalam membantu kesuksesan aksi perubahan;

c) Kaurkeu Subbagrenmin Rorena Polda Papua memiliki
peranan dalam membantu kesuksesan aksi perubahan;

d) Kaurmintu Subbagrenmin Rorena Polda Papua memiliki
peranan dalam membantu kesuksesan aksi perubahan;

e) Para Pamin Subbagrenmin Rorena Polda Papua memiliki
peranan dalam membantu kesuksesan aksi perubahan;

f) Para Bamin/Banum Subbagrenmin Rorena Polda Papua
memiliki peranan dalam membantu kesuksesan aksi

perubahan;

Stakeholder Eksternal:

a) Kabag Strajemen,;

b) Kabag Renprogar;

C) Kabag Dalprogar;

d) Kabag RBP;

e) Kasubbag Sisjemen;
f) Kasubbag Strabang;
0) Kasubbag Dalpro;

h) Kasubbag Dalgar;

i) Kasubbag Program;

)] Kasubbag Anggaran;
k) Kasubbag Sisinfolap;

)] Kasubbag Jianalis;
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m) Para Paur pada Bag;

n) Para Banum pada Bag.

Peran, pengaruh dan intensitas

Untuk mengetahui keterlibatan stakeholder internal
maupun eksternal dalam aksi perubahan Peningkatan surat
masuk dan keluar menggunakan Aplikasi SIRATU dapat

digambarkan melalui tabel dan gambar dibawah ini:

Tabel 2.2. identifikasi Stakeholder Aksi Perubahan

Internal
Karorena \Y +++9
Kaurkeu \Y \Y +++8 MC
Subbagrenm (Manage
in Closely)
Kaurren \Y \Y +++8 MC
Subbagrenm (Manage
in Closely)
Kaurmintu v v +++8 MC
Subbagrenm (Manage
in Closely)
Para Pamin v v +++8 MC
Subbagrenm (Manage
in Closely)
Para \Y \Y +++8 MC
Banum/Bami (Manage
n Closely)
Subbagrenm
in
Eksternal
Kabag v +++8 MC
Strajemen (Manage
Closely)
Kabag v +++8 MC
Renprogar (Manage
Closely)
Kabag v +++8 MC(Man
Dalprogar age
Closely)
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Kabag RBP +++8 MC
(Manage
Closely)
Kasubbag +++8 MC
Strabang (Manage
Closely)
Kasubbag +++8 MC
Sisjemen (Manage
Closely)
Kasubbag +++8 MC
Dalpro (Manage
Closely)
Kasubbag +++8 MC
Dalgar (Manage
Closely)
Kasubbag +++8 MC
Program (Manage
Closely)
Kasubbag +++8 MC
Anggaran (Manage
Closely)
Kasubbag +++8 MC
Sisinfolap (Manage
Closely)
Kasubbag +++8 MC
Jianalis (Manage
Closely)
Para  Paur +++7 MC
dilingkup (Manage
Rorena Closely)
Para +++7 MC
Bamin/Banu (Manage
m dilingkup Closely)
Rorena
Programmer ++5 Kl
(Keep
Informed)
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Keterangan:
» Jenis Stakeholder:

1)

2)

3)

Stakeholder utama/kunci

Stakeholder utama/kunci adalah Stakeholder yang
memiliki pengaruh positif/negatif terhadap kegiatan
Satker dan keberadaan mereka sangat penting bagi
organisasi yang memiliki program tersebut yaitu
Karorena Polda Papua;

Stakeholder primer

Stakeholder primer adalah penerima manfaat langsung
pada unit lokus yaitu Para Kaur, Pamin dan
Bamin/Banum di Lingkungan Subbagrenmin Rorena
Polda Papua. Pengaruh disini dapat bersifat positif
maupun negatif;

Stakeholder sekunder yang ada di luar organisasi atau
unit kerja kita yang mendukung atau yang tidak
mendukung terhadap aksi perubahan yaitu Kabag
Strajemen, Renprogar, Dalprogar, RBP, Kasubbag
Sisjemen, Strabang, Dalpro, Dalgar, Program,
Anggaran, Sisinfolap, Jianalis, Paur pada Bag, Banum
pada Bag. Pengaruh disini dapat bersifat positif

maupun negatif.

» Kelompok Stakeholder

1)

2)

Promoters memiliki kepentingan tinggi, pengaruh
tinggi terhadap program serta mempunyai kekuatan
yang besar pula untuk membuatnya berhasil;

Defenders memiliki kepentingan tinggi, pengaruh
rendah dan dapat menyuarakan dukungannya dalam
komunitas, tetapi kekuatannya kecil untuk

mempengaruhi kegiatan;
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3) Latents memiliki kepentingan rendah pengaruh tinggi
untuk mempengaruhi program jika mereka menjadi

tertarik;

4) Apathetics memiliki kepentingan rendah pengaruh
rendah, bahkan mungkin tidak mengetahui adanya
kegiatan.

» Pemetaan posisi dari setiap stakeholder :

1) Positif (+)/(++)/(+++): Mendukung/cukup
mendukung/sangat mendukung;

2) Negatif(-) : Menentang;

3) Positif/Negatif (+/-) : Netral;

» Penetapan pengaruh stakeholder , makin besar pengaruh,

maka makin tinggi Towernya :

1) Rendah : 1-2;
2) Sedang : 3-5;
3) Tinggi : 6-8;
4) Sangat tinggi : 9>....

»  Strategi Komunikasi :

1) MC (Manage Closely) : Hubungan harus tetap dijaga,
tetap dekat yang memiliki power dan influence yang
tinggi terhadap Aksi;

2) Kl (Keep Informed) :  Stakeholder diinformasikan
setiap ada kejadian penting dalam Aksi, bagi
stakeholder yang memiliki high power dan influence

low terhadap aksi;

Dalam merencanakan suatu aksi perubahan, perlu mengenal
terlebih dahulu siapa saja Stakeholder yang berkepentingan terhadap
perubahan itu. Oleh karena itu, perlu dibuat suatu peta jaringan/ Net
Map yang bertujuan untuk memetakan Stakeholder yang terkait dalam

aksi perubahan tersebut.
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Dari Peta Jejaring itu dapat diperkirakan bagaimana sudut
pandang Stakeholder terhadap aksi perubahan ini, dan dapat dilihat
dalam gambar dibawah ini:

KARORENA
(MENTOR)

4

Gambar 2.1. Peta Jejaring atau Net Map

Keterangan Panah :

— : Laporan/Sosialisasi
S LEEEREEY 2 : Konsolidasi/Koordinasi
— . Perintah/Instruksi
—ly : Konsultasi

Penjelasan :

1) Action Leader melakukan laporan dan konsultasi kepada mentor
tentang kegiatan Laporan Hasil Aksi Perubahan yang akan
dilaksanakan meliputi Laporan Hasil Aksi Perubahan



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
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pembentukkan tim efektif, keterlibatan stakeholder Internal dan
Eksternal, serta hal-hal lain yang diperlukan dalam kegiatan
Rencana Peningkatan Kinerja tersebut;

Mentor kepada Action leader memberikan persetujuan surat
perintah/surat keputusan tentang pembentukan tim efektif (team
work) yang telah ditandatangani oleh Pimpinan;

Mentor dan Action leader melakukan Rencana peningkatan
kinerja Identifikasi keterlibatan stakeholder internal dan eksternal,
serta hal-hal lain yang diperlukan dalam kegiatan Rencana
Peningkatan Kinerja yang akan dilaksanakan;

Action Leader berkoordinasi dengan stakeholder Internal dan
Eksternal tentang pelaksanaan Rencana Peningkatan Kinerja,;
Action Leader berkoordinasi dengan tim efektif untuk membuat
suatu sistem pengelolaan arsip sebagai informasi tentang
pengolahan data arsip pada Subbagrenmin Rorena Polda Papua,;
Action Leader berkoordinasi dengan tim efektif untuk membuat
buku panduan dan video tutorial penggunaan Aplikasi SIRATU,;
Action Leader mensosialisasikan hasil Peningkatan Kinerja
kepada Stakeholder Internal dan Eksternal tentang aplikasi
“SIRATU” Subbagrenmin Rorena Polda Papua;

Action Leader melakukan laporan kepada mentor dan coach
mengenai kegiatan yang dilakukan dalam pelaksanaan Rencana
Peningkatan Kinerja.

Output dari Rencana Peningkatan Kinerja yang dilakukan oleh
Action leader adalah Aplikasi SIRATU, Buku Panduan/manual
book dan Video Tutorial, serta pembuatan KEP dan SOP

Kasatker.

Setelah mengetahui nilai pengelompokan stakeholder, maka

dirumuskanlah pengelompokan stakeholder berdasarkan pengaruh

dan peran dari masing-masing stakeholder. stakeholder dibagi dalam

empat kuadran sebagai berikut :
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PENGARUH TINGGI
A

High Influence, Low Interest
(Latents)

Kabag Strajemen;
Kabag Renprogar;
Kabag Dalprogar;
Kabag RBP;
Kasubbag Strabang;
Kasubbag Sisjemen;
Kasubbag Program;
Kasubbag Anggaran;
Kasubbag Dalpro;
Kasubbag Dalgar;
Kasubbag Jianalis;
Kasubbag Sisinfolap.

AN NN Y Y N N N N N

KEPENTINGAN < Tim Efektif > KEPENTINGAN
RENDAH TINGGI

v

PENGARUH RENDAH

GAMBAR 2.2. KUADRAN STAKEHOLDER

Kelompok Stakeholder

*  Promoters : kepentingan tinggi, pengaruh tinggi;
+ Defenders : kepentingan tinggi, pengaruh rendah;
+ Latents . kepentingan rendah, pengaruh tinggi;

*  Apathetics : kepentingan rendah, pengaruh rendah.
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Strategi komunikasi

Strategi  komunikasi yang digunakan dalam memperoleh
dukungan dari seluruh stakeholder dalam aksi perubahan ini adalah

dengan metode:

1) Komunikatif: Action leader secara terus menerus melakukan
koordinasi dan konsultasi dengan mentor;

2) Persuasif: Action Leader memberikan pengertian akan tujuan Aksi
Perubahan kepada Tim efektif. Dg cara membuat jadwal pelaksanaan
aksi perubahan agar dpt dilaksanakan secara maksimal sesuai
perencaaan;

3) Instruktif: Action Leader memberikan arahan /perintah kepada tim
efektif untuk melaksanakan tugas atau pekerjaan sesuai dengan aksi

perubahan yang diangkat.
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BAB Il
PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

A. Pemanfaatan Sumber Daya
1. Mobilisasi SDM

Mobilisasi adalah sebuah proses yang akan dimulai dengan
mengidentifikasi sumber daya utama untuk pengembangan,
pelaksanaan, dan kelanjutan aktivitas pencapaian tujuan aksi
perubahan. Sedangkan Sumber Daya Manusia (SDM) adalah
keahlian, pengetahuan, dan konsep/pemikiran.

Mobilisasi SDM dalam aksi perubahan adalah sebuah proses
yang akan dimulai untuk pelaksanaan dan kelanjutan aktivitas
mencapai tujuan dengan keahlian, pengetahuan dan
konsep/pemikiran. Dalam aksi perubahan pengorganisasian SDM

yang digunakan dapat dijelaskan dalam gambar berikut ini:

COACH <= W Noyile] NN=F\o]=I

Gambar 3.1. Pemanfaatan SDM

a) Deskripsi Tata Kelola.
1) Mentor
KOMBES POL MULYADI, S.E., Ak. KARORENA
POLDA PAPUA
(@) Bertindak sebagai pembimbing dan pengawas

action leader ;



2)

3)

4)

(b)

(©)
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Memberikan dukungan penuh dan berpengaruh
besar atas keseluruhan aksi perubahan;
Membantu menyelesaikan hambatan yang timbul
selama aksi perubahan.

Coach
KOMPOL RENI AYlI HERYANI, S.E., S.I.K., M.M.

(@)

(b)

(©)

Memberikan metodologi, arahan dalam
pelaksanaan aksi perubahan;

Memonitor seluruh kegiatan melalui konsultasi
dengan sarana komunikasi;

Memastikan kemampuan peserta diklat dalam
menyusun Laporan Hasil Aksi Perubahan dan
telah menetapkan area perubahan yang akan

menjadi aksi perubahan.

Action Leader
PENATA TK | IKA RAHMAWATI, S.E.

(@)

(b)

(€)

(d)

(e)

Penanggungjawab terhadap pelaksanaan
Laporan Hasil Aksi Perubahan ;

Mengkoordinir dan memotivasi tim dalam
pencapaian  kinerja  serta  menindaklanjuti
kemajuan aksi perubahan;

Melaporkan dan melakukan diskusi dengan
mentor dan coach serta menindaklanjuti arahan
yang diberikan;

Melakukan kerjasama dan koordinasi serta
konsultasi dengan stakeholder  terkait baik
internal maupun eksternal;

Menyusun Laporan Aksi Perubahan kepada
penyelenggara PKA T.A. 2023.

Tim Efektif (Para Kaur, Pamin dan Banum/Bamin

Subbagrenmin Rorena Polda Papua)



(1)

(2)
(3)

(4)

()
(6)
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Membantu/mendukung action Leader untuk
mencapai tujuan dan sasaran yang diharapkan
pada Laporan Hasil Aksi Perubahan agar hasil
sesuai dengan harapan;

Bertugas dalam pelaksanaan sosialisasi;
Bertugas dalam membuat perencanaan,
penyertaan partisipasi Stakeholder, penyusunan
format evaluasi, pelaksanaan evaluasi kegiatan
aksi perubahan;

Bertugas dalam menyediakan data pendukung

dalam aksi perubahan secara umum;

Bertugas dalam melaksanakan aksi perubahan;

Memberikan feedback terhadap kemajuan

laporan implementasi aksi perubahan.

Pengelolaan anggaran

Dalam rangka pelaksanaan Laporan Hasil Aksi Perubahan

dibutuhkan dukungan anggaran, walaupun dalam pembiayaannya

swadaya/ mandiri dan selanjutnya jika dipandang perlu serta

mendapat persetujuan pimpinan dapat dianggarakan melalui

DIPA Rorena Polda Papua, adapun rincian anggaran dapat dilihat

pada tabel sebagai berikut:

TABEL 3.1. KEBUTUHAN ANGGARAN

KEBUTUHAN ANGGARAN
Al % A AHAN PESERTA PEA T A FFL

NO UFRALAN HKEGLATAN | FRINCLAN PERHITUNGAN BlAYA | JUnALAH
1 =z | 3 | a
1 TAHAFPF PERENCANAAN, PENGORGA MNESAS LA N
BLAYA RAPAT TIM EFEKTIF
1| SNACK 17| ORANG = Rp SO O .00 OO
2 | Kevtas HW'S A4 70 gram 1 | Ram = Rp S0 0D S0 OeeDr
3 | nta Epeon Hsam e = Rp 150 OO NS0 O
4 | Tinta Epson wama 3 | botol = Rp 1 50 DD A5 OO
Ll 6T O
= TAHAP PELAKFSANMASAMN
BLAYA RAPAT SOSIALISASI DAN PEMBUATAN DOHKUMERN LHAP PHA TA. 205
1| SMNACK 36 | OFANG > R SO O 2. 160 . O
2 | Hertas HW'S wemena S0 grann 1 | pocik = Ry A5 OO0y A5 OO
3 | Keras HWVS A4 70 gram 1 | Ramn = R S0 00D S0 OeDeDy
e HWS Ad S0 grann 3 | Ramn = Ry C.C. Oee0y 1S5 O
5 | Tunta Epecn Heam 1| beoecd = ) 150,000 150.000
& | Tnta Epscn wamna 3 | boacd = Ry 1S OO S0 e
T | Magp Dianvond o = R 150 O 1S OOy
B | Bcapoan P = Ry S ey S OeOe
D | Kertas Cower+plassic Coner 2| pc= = Rp 5. ooy 10 ey
i) 2| wh = P 20. 000 A0 0D
11 o = Rp Sl ey S Oe0e
12 | penpidan Semniux 2| Duku = ) 70000 Z210.000
13 | Penggandsan Solh | Bermiter = Rp S ]
14 | Spandulk Sopialie e A | bernitecer = P 250000 250000
15 | Banyn Api s e 25 S OO e
JUurMLAH B.TTE000
TOTAL TAHAPF PERENCARMNAARN AN
PENGORGANISASLAN + TAHAP PELAKSANAAN 1448000

Jmympars, 9 Juwni 2023
FPESERTA DIk

IHLA FuA H RAAWATI,
MNOSIS.

S.E.
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3. Pengelolaan Sarana dan Prasarana
Sarana dan prasarana yang digunakan dalam mewujudkan aksi
perubahan ini antara lain yaitu:
a) Laptop/Komputer;
b) Printer;
c) Scanner / pemindai;
d) Jaringan Internet;
e) Aplikasi SIRATU;
f) Alat Tulis Kantor;
g) Ruang rapat/ sosialisasi/ruang virtual.
Namun semua ini akan disediakan dengan cara mengoptimalkan
sarana dan prasarana yang ada diruang kerja Subbagrenmin
Rorena Polda Papua.

4. Strategi mengatasi masalah
Dalam Laporan Hasil Aksi Perubahan yang dilakukan akan
ada resiko yang muncul, diantaranya yaitu adanya hambatan dan
kendala dalam pelaksanaanya. Oleh karena itu perlu dilakukan
pengelolaan atau manajemen atas resiko yang muncul dengan
cara yang sistematis dan terukur. Adapun manajemen resiko yang

dilakukan dapat diuraikan pada tabel dibawabh ini, yaitu :

TABEL 3.2. STRATEGI MENGATASI MASALAH

POTENSI, RESIKO DAN STRATEGI MENGATASI MASALAH

NO

RESIKO YANG STRATEGI MENGATASI

POTENSI TERJADI MASALAH

Kurangnya pemahaman tim | aplikasi SIRATU | Melakukan bimtek kepada
efektif dalam penggunaan | belum difungsikan | tim efektif secara berkala
aplikasi SIRATU; sebagaimana agar penggunaan aplikasi
mestinya; SIRATU dapat tercapai;
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belum adanya konsistensi
para Stakeholder terhadap
penerapan aplikasi SIRATU
ini dikarenakan
menumpuknya tupoksi;

aplikasi  SIRATU
belum difungsikan
sebagaimana
mestinya;

Melakukan monitoring dan
evaluasi secara berkala pada
penerapan aplikasi SIRATU
oleh Action Leader kepada
Tim Efektif;

Pelaksanaan Aksi
perubahan tidak sesuai
dengan jadwal yang telah
ditentukan karena kesibukan
pelaksanaan tugas sehari-
hari dari tim efektif dan
stakeholders.

Pelaksanaan Aksi
perubahan tidak
selesai sesuai
jadwal.

Melakukan pembagian
waktu dengan penjadwalan
yang menyesuaikan antara
pelaksanaan Aksi perubahan
dengan pekerjaan tugas
sehari-hari.

B. Stakeholder
1. Dukungan Stakeholder
Dari kegiatan implementasi aksi perubahan, berikut kami
sampaikan dukungan stakeholder yang telah kami dapatkan,
dilihat dari tabel Dukungan Stakholder sebagai berikut:
TABEL 3.3. DUKUNGAN STAKEHOLDER
NO. DESKRIPSI POSISI/ PENGARUH NILAI
DUKUNGAN
1 2 3 4
A. STAKEHOLDER INTERNAL
1. KARORENA KOMBES POL | PROMOTER TINGGI 9+++
MULYADI, S.E., AK. | SANGAT
berperan sebagai mentor | MENDUKUNG
yang memberikan nasehat,
dukungan, persetujuan dan
arahan atas setiap
kebijakan untuk
menyukseskan rencana
aksi perubahan
2. KAURKEU SUBBAG | DEFENDERS / | TINGGI S+++
RENMIN memiliki peranan | MENDUKUNG
dalam membantu
kesuksesan rencana aksi
perubahan.
3. KAURREN SUBBAG | DEFENDERS / | TINGGI S+++
RENMIN memiliki peranan | MENDUKUNG
dalam membantu
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NO. DESKRIPSI POSISI/ PENGARUH NILAI
DUKUNGAN
1 2 3 4
kesuksesan rencana aksi
perubahan.
4, KAURMINTU SUBBAG | DEFENDERS / | TINGGI S+++
RENMIN memiliki peranan | MENDUKUNG
dalam membantu
kesuksesan rencana aksi
perubahan.
5. PAMIN SUBBAG RENMIN | DEFENDERS / | TINGGI S+++
memiliki peranan dalam | MENDUKUNG
membantu kesuksesan
rencana aksi perubahan.
6. BAMIN/BANUM SUBBAG TINGGI S+++
RENMIN memiliki peranan | DEFENDERS/
dalam membantu | MENDUKUNG
kesuksesan rencana aksi
perubahan.
B. STAKEHOLDER EKSTERNAL
1. KABAG STRAJEMEN | PROMOTER [/ | TINGGI S+++
KOMPOL | NYOMAN | SANGAT
PUJANA, S.Sos. M.M. | MENDUKUNG
memiliki peranan dalam
membantu kesuksesan
rencana aksi perubahan.
2. KABAG RENPROGAR | PROMOTER/ TINGGI S+++
PEMBINA | EDISON M. | SANGAT
KAWER, S.E. memiliki | MENDUKUNG
peranan dalam membantu
kesuksesan rencana aksi
perubahan.
3. KABAG DALPROGAR AKBP | PROMOTER [/ | TINGGI 8+++
DICKY H. SARAGIH, S.So0s. | SANGAT
memiliki peranan dalam | MENDUKUNG
membantu kesuksesan
rencana aksi perubahan.
4. | KABAG RBP AKBP YUSUF | PROMOTER/ | TINGGI 8+++
WAHYUDIONO, S.LK. | SANGAT
memiliki peranan dalam | MENDUKUNG
membantu kesuksesan
rencana aksi perubahan.
5. | PAUR BAG RORENA | DEFENDERS/ | T|NGGI T+++
memiliki peranan dalam | MENDUKUNG
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NO. DESKRIPSI POSISI/ PENGARUH NILAI
DUKUNGAN

1 2 3 4
membantu kesuksesan
rencana aksi perubahan.

6. BANUM/BAMIN DEFENDERS/ | TINGGI 7+++
BAG RORENA MENDUKUNG

+++

2. Kuadran Stakeholder Setelah Aksi Perubahan

PENGARUH TINGGI

(Latents)

High Influence, Low Interest

A

KEPENTINGAN <

RENDAH

GAMBAR 3.3. KUADRAN STAKEHOLDER

Tim Efektif

> KEPENTINGAN

\4

PENGARUH RENDAH

SETELAH AKSI PERUBAHAN

TINGGI
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Terdapat perubahan dimana stakeholder yang semula
Aphatetics mempunyai kepentingan rendah dan pengaruh rendah
terhadap aksi perubahan, setelah aksi perubahan stakeholder
mendukung aksi perubahan sehingga posisi stakeholder berubah
menjadi Defenders dimana peran tinggi pengaruh rendah dan yang
semula Latens dimana peran rendah dan pengaruh tinggi terhadap
aksi perubahan, setelah aksi perubahan stakeholder mendukung aksi
perubahan sehingga posisi stakeholder berubah menjadi Promoters
dalam mendukung

dimana pengaruh tinggi dan peran tinggi

implementasi aksi perubahan.
Capaian Aksi Perubahan
1. Kesesuaian antara milestone dan implementasi.
Capaian aksi perubahan berupa Aplikasi Sistem Informasi Surat
Menyurat (SIRATU) Pada Subbagrenmin Rorena Polda Papua
sudah tercapai 100%.

Pada Tabel 3.4. kita lihat kesesuaian antara milestone dengan

implementasi  aksi perubahan yang dilakukan pada
Subbagrenmin Rorena Polda Papua.
TABEL 3.4. MILESTONE DAN IMPLEMENTASI
NO TAHAP KEGIATAN WAKTU EVIDENCE STAKEHOLDER KET
A. | WAKTU OFF CAMPUS (60 HARI)
1. Tahap Perencanaan (Planning
a. Melapor kepada mentor | MINGGU | | - Persetujuan KARORENA SESUAI
tentang Laporan Hasil Aksi | 20APrl = | Mentor; JADWAL
9 Lap 29 April | - Dokumentasi foto 100%
Perubahan; 2023
b. Pengumpulan bahan dan - Surat/ arsip Kaurren, Kaurkeu, SESUAI
data vana diverlukan dalam pendukung untuk Kaurmintu JADWAL
yang dip pembuatan Aplikasi 100%
melaksanakan aksi SIRATU,;
. - Dokumentasi foto.
perubahan;
c.  Menyusun rencana kegiatan - draft Sprin Kaurren SESUAI
dan menyiapkan Efektif, Kaurkeu JADWAL
- . Kaurmintu 100%
kelengkapan administrasi;
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NO TAHAP KEGIATAN WAKTU EVIDENCE STAKEHOLDER KET
Melaksanakan - Dokumentasi Para SESUAI
koordinasi denaan foto Kabag,Rorena JADWAL

9 Para Kaur 100%
Stakeholder  Internal Subbagrenmin
dan Eksternal
membahas konsep
Aplikasi SIRATU.
2. Tahap pengorganisasian (Organizing)
a. Pembentukan tim efektif | MINGGU | - Surat Perintah; KARORENA SESUAI
Aksi Perubahan: [l DAN Il | - Dokumentasi DAN JADWAL
' 1 Mei — | dan notulen. STAKEHOLDER | 100%
13 Mei
2023
Rapat kerja dan - Nota dinas TIM EFEKTIF SESUAI
T . hasil rapat dan JADWAL
konsolidasi tim efektif foto: 100%
untuk pembagian tugas
dalam pelaksanaan dan
pengembangan aksi
perubahan;
Membangun komitmen Komitmen tim TIM EFEKTIF SESUAI
. . efektif. JADWAL
tim efektif terhadap 100%
pelaksanaan aksi
perubahan;
Koordinasi dengan DOKUMENTASI | PROGRAMMER | SESUAI
Stakeholder Eksternal FOTO (AHLIIT) JADWAL
100%
(Programmer)
3. Tahap Pelaksanaan (Actuating)
a. membuat aplikasi | MINGGU | - data dukung PROGRAMMER, | SESUAI
. v yang TIM EFEKTIF JADWAL
SIRATU (Sistem | 15 MEI - | dibutuhkan 100%
Informasi Surat | 19 MEI | dalam
2023 pembuatan
Menyurat) dan draft aplikasi:
pembuatan buku
panduan dalam
pengoperasian Aplikasi;
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NO TAHAP KEGIATAN WAKTU EVIDENCE STAKEHOLDER KET
Melakukan uji coba (trial APLIKASI PROGRAMMER | SESUAI
. SIRATU JADWAL
and error) aplikasi dan 100%
evaluasi;
Menyusun buku BUKU KARORENA SESUAI
. PANDUAN DAN TIM JADWAL
panduan petunjuk EEEKTIF 100%
operasional SIRATU,;
Membuat surat SURAT KARORENA SESUAI
KEPUTUSAN DAN TIM JADWAL
Keputusan dan Standar DAN SOP EEEKTIE 100%
Operasional  Prosedur
SIRATU,;
Pelatihan kepada Tim | MINGGU | - Aplikasi SESUAI
. P | v | sIRATU; TIMEFEKTIF | 3aDWAL
Efektif mengenai | 55 gl - 100%
Aplikasi SIRATU; 27 MEI
2023
Sosialisasi kepada Dokumentasi, KARORENA, SESUAI
Notulen, ACTION JADWAL
Stakeholder Internal dan Absensi. LEADER, 100%
Eksternal di Lingkungan Konsumsi, STAKEHOLDER
) INTERNAL DAN
Rorena Polda Papua; EKSTERNAL,
TIM EFEKTIF.
4. Tahap Monitoring dan Evaluasi (controlling)
a. Melakukan monitoring | MINGGU | Dokumentasi ACTION SESUAI
dan evaluasi terhadap VI Foto; LEADER TIM JADWAL
29 MEI — EFEKTIF 100%
aksi perubahan; 3 JUNI
2023
b. Menyusun laporan | MINGGU | Laporan aksi ACTION SESUAI
akhir pelaksanaan aksi VI perubahan; LEADER TIM JADWAL
5 MEI - EFEKTIF 100%
perubahan; 10 JUNI
2023
Membuat persetujuan | MINGGU | Lembar KARORENA, SESUAI
laporan  pelaksanaan Vil persetujuan ACTION JADWAL
12 JUNI | mentor. LEADER TIM 100%
aksi perubahan oleh -17 EFEKTIF
mentor. JUNI
2023
Tahap Pasca Pelatihan
Jangka menengah 6 Bulan
Terlaksananya kearsipan surat masuk dan keluar secara digital
di Lingkungan Subbagrenmin Biro Rena Polda Papua.
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NO TAHAP KEGIATAN WAKTU

EVIDENCE

STAKEHOLDER

KET

Tahap Pasca Pelatihan

Jangka Panjang ( 1 dan 2 Tahun pasca Pelatihan)

Aplikasi SIRATU kedepannya dapat digunakan oleh setiap
bagian di lingkungan Biro Rena Polda Papua sehingga dalam
pengolahan surat masuk dan keluar secara digital dapat
terlaksana dengan optimal dan untuk pencarian arsip tidak
membutuhkan waktu terlalu lama dan akan memberikan
kontribusi terhadap peningkatan kinerja Biro Rena Polda

Papua.

2. Pencapaian hasil aksi perubahan terhadap rencana perubahan

Capaian hasil aksi perubahan yang telah dicapai dalam
implementasinya terdapat perubahan valuasi antara kondisi
awal dan setelah terlaksananya aksi perubahan. Dapat terlihat

pada tabel Rincian ATK Rencana dan Realisasi sebagai

berikut:

TABEL 3.5. RENCANA DAN REALISASI

EFISIENS| ANGGARAN

600.000

nNo. KEGIATAN RINCIAN PERHITUNGAN SIAYA JUMLAH |
1 2 3 & |
1 |SEBELLM AKSI PERUBAHAN
|ATK SURAT MASUK DAN KELUAR
1|Keras HVS A4 70 gram 10 |Rim x |Rp 50.000/ 500.000
| 2lota Epson Htam 1 |botal | x |Re 150000 150000 |
| 3|Tinte Epson warna 3|bol | x |Re 150000[ 450000
| 4| penggandasn | sfbr | o« |Rp 500/ 250000 |
| JuMLAH | | 1.350.000
2 | SETELAH AKSI PERUBAHAN | [
|ATK SURAT MASUK DAN KELUAR ) )
1|Kedas HVS A4 70gram 3Rm | x |Rp 50000 150000 |
2|linla Epson Hiam 1 |botal | x |Rp 150.000] 150,000
| 3| Tints Epsan warna 3 ookl | x |Re 150000] 450000 |
| [uman | | 750000

terdapat pemborosan kertas dan tinta

surat yang telah dicetak terkadang mendapatkan koreksi tata
naskah atau kesalahan ketik dari Subbagrenmin, Karorena
dan juga Setum. Begitupun juga surat masuk dari Satker yang
masih membutuhkan penggandaan apabila disposisi surat dari
Karorena memberikan disposisi ke masing-masing Bagian

Rorena dan membutuhkan anggaran untuk menggandakan

surat.

dikarenakan



Implementasi aksi perubahan merupakan kegiatan
yang dilaksanakan di Subbagrenmin Rorena Polda Papua
selama +/- 8 minggu (off campus) jika divaluasi dalam bentuk
rupiah berarti bisa menghemat/efisiensi sampai dengan Rp.
600.000,- dengan cara semua surat yang masih berbentuk
arsip fisik/hardfile akan dipindai menggunakan mesin scanner
dan menyimpannya dengan bentuk arsip softfile kedalam
Aplikasi SIRATU dan didalam aplikasi tersebut arsip softfile
tersebut akan diteruskan oleh operator admin ke masing-

masing Bag Rorena Polda Papua.

Secara umum pencapaian hasil aksi perubahan yang
dilakukan oleh Action Leader telah tercapai 100%, hasil aksi
perubahan tersebut dapat dilihat gambar dan tabel realisasi
pencapaian aksi perubahan dalam beberapa tahap sebagai
berikut:

a) Tahap Perencanaan:

(1) Dukungan Mentor :
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(2) Action leader memberikan laporan kepada mentor
KOMBES POL MULYADI, S.E., Ak. KARORENA

POLDA PAPUA selaku Mentor, selama tahap

implementasi 60 hari off campus melaporkan tentang

rencana aksi perubahan, Mentor memberikan

dukungan, bimbingan dan masukan terkait aksi

perubahan yang sedang dibangun. Hasil dari proses

ini menunjukkan telah mencapai kesuksesan sebesar

100%.

W
A

i

Gambar 3.4.
Dukungan Mentor
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(3) Dukungan dari Stakeholder Eksternal
Action Leader telah mensosialisasikan kepada
Stakeholder Eksternal yaitu Para Kabag di Bagian
Rorena tentang Aplikasi SIRATU dan seluruhnya
memberikan dukungan pernyataan terhadap aksi
perubahan yang telah dibuat Hasil dari proses ini

menunjukkan telah mencapai kesuksesan sebesar

100%, terlihat dari gambar dibawah ini:

ST —

I E, [
Eoi LB B
5 L o 5w
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SUBAY PEANYATAAN DUAUMAN STAKEAD R

Gambar 3.5. Dukungan Para Kabag Rorena Polda Papua

b) Tahap Pengorganisasian

(1)

Pembentukan Tim Efektif Aksi Perubahan

Tim Efektif dalam rangka inovasi aksi perubahan
Peningkatan Kinerja Surat Masuk Dan Keluar Di
Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua Dengan
Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU) dibentuk
berdasarkan Surat Perintah Kepala Biro Perencanaan
Umum Polda Papua yaitu Nomor
Sprin/25/VIDIK.2.3/2023 tanggal 3 Mei 2023 tentang Tim
Efektif aksi perubahan. Adapun langkah-langkah yang
ditempuh dalam penyusunan Tim Efektif aksi perubahan

tersebut yaitu:

Gambar 3.6. Sprin tim efektif aksi perubahan
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(2) Koordinasi Tim Efektif dalam rangka membahas
implementasi aksi perubahan berupa Peningkatan
Kinerja Surat Masuk Dan Keluar Di Lingkungan
Subbagrenmin Rorena Polda Papua Dengan
Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU);

Gambar 3.7. Foto Tim Efektif

c) Tahap Pelaksanaan

(1) Aplikasi Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di
Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua dengan
Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU) melibatkan
penggunaan jasa programmer eksternal yang berasal dari
luar institusi Polri. Hasil dari proses ini menunjukkan telah
mencapai kesuksesan sebesar 100%. Dengan melihat fitur
yang berada pada Aplikasi SIRATU berikut ini:
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3.2.1. Login ke dalam Aplikasi SIRATU User ADMIN

o Buka Browser Mozila Firefox atau Google Chrome dengan
alamat Web https://www.siratu.xyz dan akan muncul tampilan
halaman login dari aplikasi sebagai berikut:

B 0 vonimnmns  « B
A g s OB 1

f +

K SIRATU

o Kemudian masukan user admin, password, pilih level admin lalu
klik tombol login.

jf‘ +

m ISIRATU ‘

o akan muncul tampilan halaman Dashboard Admin aplikasi
sebagai berikut:

T O s scie
O A rersore  muavmmesvziom s N T

& SIRATU
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pada halaman admin terdapat beberapa menu sebagai berikut :

T i - dashboard : tombol untuk kembali ke
# Dashboard
halaman utama;

S - surat masuk : mer!u untuk melihat list surat
. masuk dan untuk input surat masuk;

- surat keluar : untuk melihat list surat keluar

dan untuk input surat keluar;
- account admin : menu untuk pengaturan

i Surat Keluar

SETup user dan password per level,
B Accourt Admin - jenis surat : untuk menambahkan dan
i Jenis Surat mengurangi jenis surat;
W Satuan Kerja - satuan kerja : menu untuk menambahkan
& Log Satior bagian / level user;
- log satker menu untuk melihat aktifitas
user.

3.2.2. MENU OPERASIONAL SURAT MASUK

e Dberikut tampilan menu SURAT MASUK, berupa tabel/kolom
yang menjelaskan list surat masuk yang sudah diinput :

7@7' [ W sims woyea e x !_* - i

&« C A Viovemcirs | sinetusees/catehe ot msit A o © g (sern@ -
e SIRATU

U SURATERIAR WARI

R

o eeRseE L pan i N - W ci ]

BN B0 WEL POLDA FREUA Pengrin Gt Dyasy Fve
ISVIREN 1 1/2023 o Anasn FHBF Surme D

Cara menginput surat masuk klik tombol surat baru pada pojok

kanan atas: \
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. Dan akan terbuka tampilan form input surat masuk sebagai
berikut:

o pada form ini adalah tata cara input surat masuk dari Satker
terdiri dari input nomor agenda, tanggal agenda, asal surat,
pengirim surat, jenis surat, klasifikasi surat, perihal, tanggal
surat, nomor surat, tujuan Kklik tujuan kepada KARORENA
(permohonan disposisi surat) dan pilih file surat pada document
yang sudah di scan kemudian simpan:

. berikut tampilan detail surat jika sudah dinput dan menunggu
disposisi KARORENA

m fosowmdrmamea > F v
€ O Anemns | semtionduiiiel s e A wa o G .') 5
N o
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untuk melihat isi surat yang telah dipindai/scan klik tombol VIEW

lalu akan terdownload secara otomatis ke file Document
pada Komputer.

3.2.3. MENU OPERASIONAL SURAT KELUAR

e berikut tampilan menu SURAT KELUAR, berupa tabel/kolom
yang menjelaskan list surat keluar yang sudah diinput :

B D womsamesu x4

C Aot .....,,z,'.w.:....u PO S S - ) !“-)

® SIRAIU =

pada form ini adalah tata cara input surat keluar dari Bagian
Rorena terdiri dari input nomor agenda, tanggal agenda, asal
surat, jenis surat, Klasifikasi surat, perihal, tanggal surat, nomor
surat, Klik tujuan surat akan dikirim kepada Satker Polda/Jajaran
dan pilih file surat pada document yang sudah dipindai/ scan dan
telah disahkan oleh Kapolda/Waka atau Karorena Polda Papua
kemudian simpan:



T 3 oo

< G ATetens | smanmirchiner smtwhor

o
LI

O A reree | emogrioedivisas mit bl

o-oon.\p‘@

- [ w0 wer s swn

DA« B T o ——

W St Ktk

00 osmsws |4

L & R N NIRRTy

e s e

W byl i

m-ﬂ.
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[8] D womwosimns x

€ G Awrman | daumcmmes s e R ey

dan berikut tampilan DETAIL surat keluar yang telah diinput :

[B D sasowmmmns «
€ C B resue | CsmmRition et st el L - - ] ﬁ("rla ]

3.2.4. MENU SETUP ACCOUNT ADMIN

e Menu berikutnya yaitu menu ACCOUNT ADMIN untuk mengatur
user dan password USER serta level, berikut tampilannya:
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. ketikkan user dan password kemudian pilih level bagian dan klik
INPUT untuk menyimpan/menambahkan.

85 wormmnnsx B

© T Aol | dintugiotinives e stadd L A - N Q;
& SIRATU =
AT KALUAR MR

3.2.5. MENU SETUP JENIS SURAT

menu JENIS SURAT berikut tampilannya, ketikkan jenis surat dan
klik INPUT untuk menambahkan maka data akan tersimpan dan
tampil pada layer list sebelah kanan

i © wouamorens S

«~ O A Motzzawe | smstuxyzicramen jre st NG 0 a {s'm §)

& SIRATU -

ST SELEARMANX.
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3.2.6. MENU SETUP SATUAN KERJA
. menu satker/bagian adalah menu untuk menambahkan
level/bagian dari user, berikut tampilannya:

ﬂ 0 seosia i s x |4 - o
& O A vcessorc | setmziston e s B S - @ 307

& SIRATU A

3.2.7. MENU SETUP LOG SATKER

e menu LOG SATKER merupakan menu untuk menampilkan
aktifitas pengguna aplikasi telah LOGIN pada Aplikasi SIRATU

[ =m0 2ENA POLEA AL x i - o
& G A Nosare |- simtpptadimpnn o st Aok Q5 ot @@ =

@ SIRATU Ba

3.3.1. LOGIN APLIKASI USER KARORENA

. Buka Browser Mozila Firefox atau Google Chrome dengan
alamat Web https://www.siratu.xyz dan akan muncul tampilan
halaman login dari aplikasi sebagai berikut:

BIRO RENA POLDA PAPUA

= £ () https://siratuxyz A s
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Berikut halaman utama login USER KARORENA

setelah input user dan password karo rena, kemudian pilih level
user KARORENA seperti pada gambar diatas.

berikut tampilan halaman utama user KARO RENA

M [N s%0eNe PO sapus * |+ _ )

< (& A hor siratu ez s ¢ B (s @) ~
F SIRATU
ALRAT KELVAR MASK.

‘‘‘‘‘‘

et rnma i st
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3.3.2. MENU OPERASIONAL SURAT MASUK DAN KELUAR

e Terdapat 2 menu SURAT MASUK DAN SURAT KELUAR ,
untuk menu SURAT MASUK dengan tampilan sebagai berikut,
surat dapat di filter berdasarkan TAHUN, BULAN, DAN JENIS
SURAT MASUK :

m [ ssosRusomamnl  w

& O Aot seummearhsmt mwan

& SIRATU g

TRATETIVAN WAV

r emons e 2ok

o
[z 0O B0 KEU POLOAFRAUA. Jo
0 [ETLEREL s i ®
ey — [ SR g ot oon ACE® A o, W

u [ #no mera o pa perua. ST
& C A rintsecee | wmesxymcatoem v Awe s & @ (g

§ SRay o

8] o momerizarsa o« BT =G5
O A s | st ned B o 5 @ (e o

@ sratY = |

+eaonn e oloix

DUk w0 20U AR FRA
D TN LS A v .8

Pres——S T T ] i FE
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Untuk melihat detaill surat masuk dan membutuhkan
DISPOSISI Karorena maka klik menu detail dan akan tampil
halaman berikut:

Hnlwuuu’m *
€ O Ao | kg ha g & Q: @

A fO0OR N &P

G BWES R 2 W

klik tombol VIEW untuk melihat surat dan klik tombol
DISPOSISI untuk memberikan disposisi :
e e

L+ Y N B A G s B (;...@ - 1

+ «noww e sle

|0 vperewawenn B & o @ y ] ‘l

setelah tombol DISPOSISI di klik akan tampil form DISPOSISI,
sebagai berikut :

pilih tujuan disposisi , kemudian pilih perintah :
G oo oo R

C B A Mot | s e et vt

+ amoR R e Rl



- [ s b v e »

€ G A tewanm | anmazieodn s ramh
o v

Farm Disposisi

dan klik SIMPAN untuk menyimpan DISPOSISI,
disposisi akan tampil pada USER level tujuan

i

E O A Womcice | seuessiuidarnd sk ok s G -

v e ROl e

Form Disposisi

W e gl n €@ @ @ e i

-ﬁnmwmm
€ C A

OQIO!GQDA@

Fotm Disposis

W €% G A
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. berikut tampilan menu SURAT KELUAR :

[ & srarnass < B =
Y A wikmum | proksymtsicia vt i A5 G -

& SIRATU e
-

«

o

@

-

-

AN 2T v zm o mﬁ—”—w et

a

@
(WP e g B @ @ O W B o s A @D A D0 -

. kemudian klik detail untuk melihat surat :

081 0 memress « B
€ O Aot | satoxpzioneisesl st teis A wma ot B @ =
OPERABOMA .
R Sl Moo

& Tt

+ s momn e ole

B Ppeees gEdE n € & & W EL R T -y

3.4. LOGIN APLIKASI USER KABAG

. Buka Browser Mozila Firefox atau Google Chrome dengan
alamat Web https://www.siratu.xyz dan akan muncul tampilan
halaman login dari aplikasi sebagai berikut:

< C O hitpsysiratuxyz A T8
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o Berikut halaman utama login user Kabag

B 0 sorovszawn < I§

P soe s A@ oM a2 B0, W

kemudian LOGIN sesuai dengan BAG pada Biro Rena / subbag
renmin sebagai contoh

& zxbsgronrm
4 rr
SIRATL
RALTETLUAR MASU
e
Taen ¥ s St KEEELURAN > m
-
&
S e e e Taenn
L 24 Mu BAONKELGE]  FOLRES SURT BASA  amem Lagorn comar 030, LA 6o G2 KASB (=]
s 3 swomi e
—

isi disposisi dari KARO RENA terletak dibawah tabel surat masuk , seperti
pada gambar berikut :

8 0 =4 CR
. Bty o - 8 b
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(2) tersusunnya Buku Panduan/ Manual Book Aplikasi
SIRATU

Buku
PANDUAN

PENINGKATAN KINERIA
SURAT MASUK DAN KELUAR DI LINGKUNGAN
SUBBAG RENNIN RORENA POLDA PAPUA

Gambar 3.8.
BUKU PANDUAN SIRATU
(3) Tersusunnya Surat Keputusan Karorena Polda
Papua dan Standar Operasional Prosedur (SOP)
tentang penetapan penggunaan Aplikasi SIRATU di

Subbagrenmin Rorena Polda Papua.

KEPOLAN CAERAN Pasa
O PERENCANALAL LML FAN ANGGARAN
-
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Ny 1 0 St e T s are b ety | oy e A (wnengrne
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T

Gambar 3.9. SOP Surat Masuk Keluar
d) Tahap Monitoring dan Evaluasi

(1) ACCEPTED TEST

Monitoring dan evaluasi dilaksanakan melalui
accepted test untuk mengukur sejauhmana dampak atau
manfaat yang diperoleh dari aksi perubahan “Peningkatan
Kinerja Surat Masuk dan Keluar di Lingkungan
Subbagrenmin Rorena Polda Papua dengan Sistem

Informasi Surat Menyurat (Siratu)”

Action leader bersama tim efektif melaksanakan
monitoring dan evaluasi dengan cara membuat kuesioner
secara online menggunakan google form dengan alamat
link:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSetc7LvYp7agN
BRX-v_irwBMayCbAEhDeh3kQ Q-
FQWoiVRVEw/viewform?usp=sf_link

£l SIRATU

SISTEM INFORMASI

APLIKASI SISTEM SURAT MENYURAT (SIRATU)

DALAM RANGKA MENYELESAIKAN TUGAS AKHIR PKA TAHUN 2023, DENGAN JUDLL PENINGKATAN T
KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA DENGAN

APLIKASI SIST SURAT MENYURAT ( SIRATU ), =
EERKENAN BAPAK/ [BU SELAKU STAKEHOLDER INTERNAL DAN EXSTERNAL DILINOKUNGAN RORENA
POLDA PAPUA DAPAT MENOIS! DODOLE FORM DIBAWAH NI, TERIMAKASHH =

Gambar 3.10. Kuesioner


https://www.google.com/search?sxsrf=ALeKk00S-Cgdt4bWzr5nCAmAYN2zs3DNOQ:1621845295058&q=accepted+test&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwjJ3cTF9OHwAhVE7HMBHfXyAEAQkeECKAB6BAgBEDY&cshid=1621845310365574
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSetc7LvYp7qNBRX-v_irwBMayCbAEhDeh3kQ_Q-FQWoiVRVEw/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSetc7LvYp7qNBRX-v_irwBMayCbAEhDeh3kQ_Q-FQWoiVRVEw/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSetc7LvYp7qNBRX-v_irwBMayCbAEhDeh3kQ_Q-FQWoiVRVEw/viewform?usp=sf_link
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Dengan mengambil sample sebanyak 36 orang
berdasarkan Jenis Kelamin terdiri dari 29 orang Laki-Laki
dan 7 orang Perempuan (Kuat Riil Pers Rorena) sebagai
responden dari Stakeholder Internal (termasuk Tim Efektif)
dan  Stakeholder  Eksternal yang berada di
Bagian/Subbagrenmin  Rorena Polda Papua maka
diperoleh hasil jawaban responden atas daftar pertanyaan

kuesioner sebagai berikut :

JENIS KELAMIN BAGIAN/SUBBAGRENMIN

3t respanses 36 responzes

@ SUBBAGRENMIN

@ SAG STRAEMEN
# BAG RENPROGAR
@ BAG DALPROGAR
@ BAGRER

(a) Pertanyaan ke 1

Aplikasi SISTEM SURAT MENYURAT (SIRATU) mudah untuk dipahami cara penggunaannya.

36 responses

@ Sangat Setuju

@ Setuju

® Tidak Setuju

@ Sangat Tidak Setuju

Berdasarkan hasil survey pada 36 Orang yang mengisi kuesioner
didapatkan sebanyak 69,7% memilih SANGAT SETUJU dan 30,6%
SETUJU bahwa Aplikasi SIRATU mudah dipahami.

(b) Pertanyaan ke 2

Penggunaan Aplikasi SIRATU dapat dengan mudah dipelajari dari Buku Panduan.

36 responses

@ Sangat Satuju

@ Setuju

® Tidak Setuju

@ Sangat Tidak Setuju
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Berdasarkan hasil survey pada 36 Orang yang mengisi kuesioner
didapatkan sebanyak 47,2% memilih SANGAT SETUJU dan 52,8%
SETUJU bahwa Aplikasi SIRATU mudah dipelajari dari Buku Panduan.

(c) pertanyaan ke 3

Dengan menggunakan Aplikasi SIRATU memudahkan pengguna untuk mencari dan menampilkan
data arsip yang diminta.

36 responses

@ Sangat Setuju

® Setju

& Tidak Setuju

@ Sangat Tidak Sefuju

Berdasarkan hasil survey pada 36 Orang yang mengisi kuesioner
didapatkan sebanyak 66,7% memilih SANGAT SETUJU dan 33,3%
SETUJU bahwa Aplikasi SIRATU memudahkan pengguna untuk
mencari dan menampilkan data arsip yang diminta.

(d) pertanyaan no 4

Aplikasi SIRATU dapat meningkatkan kinerja dalam penyimpanan surat masuk dan keluar Biro Rena
Polda Papua

36 responses

@ Sangat Setuju

@ Setuju

P Tidak Setuju

@ sangat Tidak Setuju

Berdasarkan hasil survey pada 36 Orang yang mengisi kuesioner
didapatkan sebanyak 69,4% memilih SANGAT SETUJU dan 30,6%
SETUJU bahwa Aplikasi SIRATU dapat meningkatkan kinerja dalam
penyimpanan surat masuk dan keluar Biro Rena Polda Papua.
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(e) pertanyaan ke 5

Aplikasi SIRATU semakin memudahkan pengguna dalam menginput surat masuk dan keluar.

36 responses

@ Sangat Setuju

® Setuju

@ Tidak Setuju

@ Sangat Tidak Setuju

Berdasarkan hasil survey pada 36 Orang yang mengisi kuesioner
didapatkan sebanyak 72,2% memilih SANGAT SETUJU dan 27,6%
SETUJU bahwa Aplikasi SIRATU semakin memudahkan pengguna
dalam menginput surat masuk dan keluar.

() pertanyaan ke 6

Jaringan internet sangat stabil untuk mendukung operasional Aplikasi SIRATU.

36 responses

@ Sangat Setuju

® Setuju

0 Tidak Setuju

@ Sangat Tidak Setuju

Berdasarkan hasil survey pada 36 Orang yang mengisi kuesioner
didapatkan sebanyak 88,9% memilih SANGAT SETUJU dan 11,1%
SETUJU bahwa Aplikasi SIRATU dapat diakses melalui online sehingga
memudahkan pengguna untuk melihat kapanpun dan dimanapun.
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(g) Pertanyaan ke 7

Jaringan internet sangat stabil untuk mendukung operasional Aplikasi SIRATU.

36 responses

® Sangat Setuju

@® Setuju

© Tidak Setuju

@ Sangat Tidak Setuju

Berdasarkan hasil survey pada 36 Orang yang mengisi kuesioner
didapatkan sebanyak 38,9% memilih SANGAT SETUJU dan 61,1%
SETUJU bahwa Aplikasi SIRATU Jaringan Internet sangat stabil untuk
mendukung operasional SIRATU.

(h) Pertanyaan ke 8

. Kebutuhan dalam menggunakan Aplikasi SIRATU sangat tinggi di Lingkungan Rorena Polda Papua.

36 responses

@ Sangat Setuju

® Setuju

@ Tidak Setuju

@ Sangat Tidak Setuju

Berdasarkan hasil survey pada 36 Orang yang mengisi kuesioner
didapatkan sebanyak 44,4% memilih SANGAT SETUJU dan 55,6%
SETUJU bahwa kebutuhan dalam menggunakan Aplikasi SIRATU
sangat tinggi di Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua.
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(i) Pertanyaan ke 9

Dengan perkembangan jaman, Aplikasi SIRATU hadir untuk merubah sistem pencatatan surat

masuk dan keluar dari manual menuju pencatatan berbasis digital.
36 responses

® Sangat Setuju

® Setuju

@ Tidak Setuju

@ Sangat Tidak Setuju

Berdasarkan hasil survey pada 36 Orang yang mengisi kuesioner
didapatkan sebanyak 86,1% memilih SANGAT SETUJU dan 13,9%
SETUJU bahwa dengan perkembangan jaman, Aplikasi SIRATU hadir
untuk merubah sistem pencatatan surat masuk dan keluar dari manual
menuju pencatatan berbasis digital.

() pertanyaan ke 10

Menggunakan Aplikasi SIRATU dapat menghemat waktu.

36 responses

® Sangat Setuju

® Setuju

© Tidak Setuju

@ Sangat Tidak Setuju

Berdasarkan hasil survey pada 36 Orang yang mengisi kuesioner
didapatkan sebanyak 83,3% memilih SANGAT SETUJU dan 16,7%
SETUJU bahwa menggunakan Aplikasi SIRATU dapat menghemat
waktu.
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Ditinjau dari hasil pengolahan data jawaban kuesioner dapat
diambil kesimpulan sementara yaitu bahwa Aksi Perubahan
mengenai  “Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di
Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua dengan
menggunakan Aplikasi SIRATU” serta Analisa dan Evaluasi
Hasil Kegiatan Pembinaan dan Operasional Rorena Polda
Papua dengan membuat Aplikasi, Buku Panduan, Surat
Keputusan dan SOP sebagai pedoman memberikan manfaat
bagi organisasi Rorena Polda Papua dan dapat dilanjutkan
pelaksanaannya dalam waktu jangka menengah dan jangka

panjang.

Melaksanakan Kegiatan Monev Implementasi PKA T.A. 2023

Pelaksanaan Monev yang dilakukan oleh Tim Monev/ Supervisi dari
Pusdikmin Polri pada tanggal 12 Juni 2023 terpusat di Polda
Sulawesi Tenggara (Polda Sultra) terdiri dari 4 Tim Monev dan 13
Orang Peserta dalam rangka Implementasi PKA T.A. 2023 yang
selama 60 hari off campus telah melaksanakan serangkaian
kegiatan dari Tahap Perencanaan (Planning), Pengorganisasian
(Organizing), Pelaksanaan (Actuating) dan Tahap Monitoring
(Controlling) sejauh mana rencana aksi perubahan telah
direalisasikan di lokus aksi perubahan menjadi Laporan Hasil Aksi
Perubahan. Kegiatan monev dapat dilihat dari gambar dibawah ini:
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Adapun data yang diharapkan sudah dipersiapkan adalah:
(1) output Aksi Perubahan,;

(2) data hasil evaluasi (kuesioner);

(3) Dukungan Stakeholder;

(4) Berita Acara Serah Terima Aksi Perubahan;

(5) Pernyataan Keberlanjutan Aksi Perubahan;

(6) Video;

(7) Log Activity;

(8) Aksi Perubahan bisa di Valuasi Rupiah;

(9) Aksi Perubahan mendukung Program Presiden vyaitu
Reformasi Birokrasi Tematik / Administrasi Pemerintahan;

(10) Keterkaitan strategi pengembangan Kompetensi terhadap

aksi perubahan.

Pelaksanaan Strategi Pengembangan Kompetensi dalam Aksi
Perubahan.
Pelaksanaan strategi pembangunan kompetensi yang
akan dilaksanakan adalah sebagai berikut:
Tabel 3.6.
Strategi Pengembangan Kompetensi

No. | STAKEHOLDER KOMPETENSI KEGIATAN KET
YANG YANG
DIHARAPKAN DILAKUKAN

1. Admin Terampil dalam | Pelatihan Minggu
mengoperasionalkan ke V

9op 22-24

aplikasi SIRATU. Mei

2023
2. User Terampil dalam | Bintek Minggu
menggunakan ke V

99 25-26

aplikasi SIRATU. Mei

2023

Kegiatan ini diawali dengan Koordinasi dengan mentor
terkait pelaksanaan pelatihan dan Bintek untuk penggunaan
aplikasi SIRATU. Pelaksanaan pelatihan dan Bintek ini dilakukan
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oleh tim IT bersama dengan action leader. Diharapkan dengan
adanya pelatihan dan Bintek ini maka para admin selaku
operator dan user sebagai pengguna akan terampil

mengoperasionalkan aplikasi SIRATU.

Pelatihan dan bimbingan teknis dibutuhkan sebagai alat
yang efektif untuk mendorong dan mengelola aksi perubahan.
Bimbingan teknis adalah proses yang melibatkan ahli yang
berpengalaman dalam suatu bidang tertentu untuk memberikan
panduan, pengetahuan, dan keterampilan kepada individu atau

kelompok yang ingin mengimplementasikan aksi perubahan.

Melalui bimbingan teknis, individu atau kelompok yang
ingin melakukan perubahan dapat memperoleh wawasan yang
diperlukan, menganalisis situasi dengan cermat, dan
merumuskan solusi yang tepat. Selanjutnya, bimbingan teknis
menyediakan panduan praktis tentang langkah-langkah yang
harus diambil untuk menerapkan perubahan tersebut. Selain itu,
pelatihan dan bimbingan teknis juga berperan dalam
meningkatkan keterampilan dan kapasitas individu atau

kelompok yang ingin melakukan aksi perubahan.

Terakhir, bimbingan teknis memberikan dukungan yang
berkelanjutan dalam proses aksi perubahan. Dukungan ini
memberikan kepercayaan diri dan motivasi yang diperlukan
untuk melanjutkan perubahan bahkan dalam situasi yang sulit.
Secara keseluruhan, bimbingan teknis memainkan peran

penting dalam mendukung aksi perubahan.



# Sesialisasi dan Binteknis ~

Aplikasi SIRATU

PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN RORENA POLDA PAPUA

Gambar 3.11. Sosialisasi dan Binteknis Aplikasi SIRATU
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Gambar 3.12.
Dokumentasi Sosialisasi Aplikasi SIRATU kepada Stakeholder Eksternal
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4. Keterkaitan Mata Pelatihan Pilihan dengan Aksi Perubahan

Dalam tahapan ini, action leader mengikuti webinar dengan
memilih mata pelatihan pilihan yang sesuai dengan Aksi Perubahan
yang dilakukan. Adapun webinar yang diikuti adalah sebagai berikut:

Tabel 3.7. Mata Pelatihan Pilihan Terkait Aksi Perubahan

No. | Waktu Judul Sertifikat
1 13 Mei | Mahir .
2023 berbicara
di depan |F| ATE
umum cERTﬂcIPATION
Teknik (o)
d asar . This eartificotes is presaniad o
Public KA RAHMAWATI
Speak'ng for balng an awesams [eamer in
Webinar- Mahir Barbicara di Dapan Umum: Telonlk Dusar Public
Speoking
on May 13 2023
(et oty e ot lei )

Dari kegiatan webinar yang diikuti oleh action leader terdapat
beberapa hal yang dapat diterapkan dalam aksi perubahan yang

dilakukan diantaranya:

» Meningkatkan kepercayaan diri: dengan mempelajari tekhnik dasar
Public Speaking diharapkan dapat menumbuhkan atau meningkatkan
kepercayaan diri ketika tampil didepan umum untuk membawakan
materi tentang tugas pokok dan fungsi dari action leader atau saat
seminar akhir Laporan Hasil Aksi Perubahan didepan Tim Penguiji,
Coach, dan Mentor.

* Menumbuhkan leadership: jabatan Action Leader saat ini dipercaya
sebagai PS. Kasubbagrenmin yang membawahi tiga Kaur yaitu
Kaurren, Kaurkeu dan Kaurmintu serta Pamin dan Bamin. Dengan
mempelajari mahir berbicara di depan umum dapat menumbuhkan

leadership/ Kepemimpinan yang transformasional.



66

* Menyampaikan ide atau pendapat dengan lancar: setelah mengikuti
Webinar dalam penyampaian ide atau pendapat dimuka umum akan
menjadi lancar dikarenakan telah terkonsep secara matang dan akan
dilakukan pada saat seminar akhir Laporan Hasil Aksi Perubahan.

* Meningkatkan skill berpikir kritis: ketika menghadapi serbuan
pertanyaan dari tim penguiji, kita akan terus mengasah pikiran kita hal
apa yang akan disampaikan dengan mempunyai pengalaman, teknis
berbicara di depan umum dapat memberikan nilai lebih terhadap
action leader.

* Menjadi lebih persuasive: ketika berbicara didepan umum bukan
hanya keterampilan dalam mengolah kata-kata akan tetapi setiap
pembicaraan kita dapat meyakinkan pendengar/ audience bahwa
yang kita sampaikan betul berdasarkan fakta dan data.
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BAB IV
PENUTUP
Simpulan
1. Untuk keberhasilan sebuah kegiatan aksi perubahan yang

bersifat inovasi perlu terlebih dahulu dibentuk Tim Efektif yang
solid dan bisa bekerja sama antara sesama anggota;

Dukungan dari stake holder baik internal ataupun eksternal
sangat diperlukan untuk keberhasilan pelaksanaan kegiatan aksi
perubahan.

Tujuan jangka pendek aksi perubahan adalah Peningkatan
Kinerja Surat Masuk Dan Keluar Di Lingkungan Subbagrenmin
Rorena Polda Papua Dengan Sistem Informasi Surat Menyurat
(Siratu)

Keberhasilan menyelesaian seluruh proses dalam tahapan
milestone jangka pendek, merupakan perwujudan dari adanya
sinergi dan komitmen yang tinggi dalam membangun aksi
perubahan ;

Adanya kerjasama, komunikasi yang baik dan efektif antara
mentor, coach, tim kerja, dan project leader sehingga mampu
menghasilkan output aksi perubahan;

Pencapaian output kegiatan merupakan solusi inovatif atas
permasalahan belum terselenggaranya,;

Adanya tahapan kegiatan hasil koordinasi dengan satuan kerja
lain yang semula tidak direncanakan, hal ini dapat terlaksana
karena adanya komunikasi;

Tercapainya tujuan jangka pendek aksi perubahan merupakan
landasan untuk pencapaian tujuan aksi perubahan jangka

menengah dan jangka panjang.
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B. Rekomendasi

Dalam pelaksanaan aksi perubahan pada Biro Rena Polda Papua ini

penulis memberikan sedikit saran antara lain :

1. Pengembangan Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di
Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua Dengan Sistem
Informasi Surat Menyurat (Siratu) yang telah dilaksanakan pada
aksi perubahan ini harus terus dipelihara dan dikembangkan
terus untuk mengakomodir dan kecepatan dalam pelayanan
administrasi.

2. Bahwa perkembangan Peningkatan Kinerja Surat Masuk Dan
Keluar Di Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua
Dengan Sistem Informasi Surat Menyurat (Siratu) selama ini
berjalan sangat cepat, sehingga diperlukan juga reaksi yang
cepat dan responsif dari stakeholder terhadap perkambangan
pelayanan yang begitu cepat.

3.  “Peningkatan Kinerja Surat Masuk Dan Keluar Di Lingkungan
Subbagrenmin Rorena Polda Papua Dengan Sistem Informasi
Surat Menyurat (Siratu) harus terus disosialisasikan kepada

personil.

Demikian Laporan Akhir Aksi Perubahan ini dibuat sebagai
Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di Lingkungan Subbagrenmin

Rorena Polda Papua Dengan Sistem Informasi Surat Menyurat (Siratu)

PESERTA

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS. 20230207021154
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DAFTAR PUSTAKA

Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 17 Tahun
2007 tentang Tata Kearsipan di Lingkungan Polri.

Peraturan Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2017
tentang Tata Naskah Dinas pada Polri.

Peraturan Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2018

tentang Struktur Organisasi dan Tata Kerja Kepolisian Daerah.



BERITA ACARA PENYERAHAN AKSI
PERUBAHAN DISERTAI DOKUMENTASI



KEPOLISIAN DAERAH REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

BERITA ACARA SERAH TERIMA
Nomor: BAST/ 1 /VI/2023/Rorena

Dalam rangka implementasi Aksi Perubahan Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) Angkatan VII dan VIII T.A
2023, pada hari Selasa tanggal Tiga Belas bulan Juni Tahun Dua Ribu Dua Puluh Tiga (13-6- 2023) bertempat di
Ruang Kerja Karorena Polda Papua saya yang bertandatangan dibawah ini:

Nama : IKA RAHMAWATI, S.E.
Pangkat/NIP  : PENATA |/ 198309192011012001
Jabatan : P.S. KASUBBAGRENMIN

KESATUAN  :BIRO RENA POLDA PAPUA

Selaku Action Leader telah menyerahkan produk Aksi Perubahan berupa Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat
(SIRATU) beserta Buku Panduan, Surat Keputusan dan Standar Operasional Prosedur (SOP) kepada :

Nama : MULYADI, S.E., Ak.
Pangkat/NRP : KOMISARIS BESAR POLISI
Jabatan : KARORENA

KESATUAN  : BIRO RENA POLDA PAPUA

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat dengan sebenar-benamya dan ditandatangani oleh kedua belah pihak
serta dihadiri oleh saksi-saksi untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yang Menerima, Yang Menyerahkan,
KARORENA POLDA PAPUA P.S. KASUBBAGRENMIN
ULYADI, S.E., Ak. IKA RAHMAWATI, S.E.

KOMBES POLISI NRP 68090684 PENATA | NIP 198309192011012001
Saksi | Saksi Il
KABAG RBP KAURMINTU
7l ( @W
USUF WAHYUDIQO. S.1.K. MUSTAMING
AKBP NRP 78041221 PENATA NIP 196912311993101001

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

DOKUMENTASI BERITAACARA SERAH TERIMA AKSI PERUBAHAN DARI
ACTION LEADER KEPADA KARORENA POLDA PAPUA BERUPA OUTPUT
( KEP PENGGUNAAN APLIKASI SIRATU DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN
RORENA DAN SOP SURAT MASUK DAN KELUAR SERTA BUKU PANDUAN
PENGGUNAAN APLIKASI SIRATU) TANGGAL 14 JUNI 2023.




PERNYATAAN/
DUKUNGAN STAKEHOLDER



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

ASWIVD, S, M,

Nama _

Pangkat/NRP : AWTV /8l0§0&'4\_
Jabatan . PS.KAURREN LUPHH LEAMIN
Unit Kerja . BIF0 REND DOLOA phpua

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama : IKA RAHMAWATI, SEE. ‘

Pangkat/NIP : PENATAI! / 198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA |

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayap Mei 2023

ACWOHVD, B M.m,
AWTY” NP Ri10¢0s4)




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang berténdatangan di bawah ini:

Nama : BRODU YESATA MaMHHIT S
Pangkat/ NRP : BDRign /9708"!9

Jabatan C BaMun uLCey SUBPAGRE M)
Unit Kerja C RORenp T %Uﬂ

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . |IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP @ PENATA| /19830919201 101200{

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Keria . RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buai dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama FasaL

Pangkat/ NRP AR\PDA /890\0%9

Jabatan PS. i o pmi™

Unit Kerja P Blgo penta fHLDA PATVA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama : IKA RAHMAWATI, S.E. ‘

Pangkat/NIP : PENATAI f19830919201101200i

Jabatan : PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA .

Judul RAP : “‘PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMAS! SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benamya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapur: Mei 2023

£ Al & AL
Alp04 ﬂ[&l? £32010549




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama » Frengq Alexandg:  [hintviv
Pangkat/NRP : Brigda / 03120023
Jabatan L Qanom Sulagrgnmin
Unit Kerja :Rom ®Ba P%

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKARAHMAWATI, SE.

Pangkat/NIP  : PENATA1 /19830919201 101200;

Jabatan : PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benamya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

oki Nexaoda-Jinif
Brirh Jp ©O320028




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama © f Made (faTama

Pangkat / NRP :; 8~/FTY / 9 0Yy/07L
Jabatan < Banuw (rka &dbayﬂnmm'h
Unit Kerja L L REY

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . 1IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP : PENATA| /19830919201 1012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, A& Mei 2023

] Made 1T amae
Brple  NRe MDY Y 2




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawabh ini:

Nama D WCE  JUcR

Pangkat/NRP : ggipem / 85091311

Jabatan : 95, kaur kgu

Unit Kerja - usbat Renvmgv Diro keva  PolDA pagn

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut seria
menjadi Stakeholder Internai dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKARAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP : PENATAI /19830919201 101200:{

Jabatan : PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR D1 LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLPA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

Betp e A NRE 85090



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawabh ini:

Nama . /DA RAGLS La OE «@—UMAQA AD¢
Pangkat/NRP : BRIPT, / 95931122

Jabatan  Lanvm 4“8\}%@ RtV in

Unit Kerja D Aoneys O AP

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, SE. ‘,

Pangkat/NIP : PENATA! /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA |

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

A (2AS VS KADE Fumana
LUpt, nNnp Sxo3i 22




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama T MEGA € TonWE (ANMDA
Pangkat/ NRP : ttlptu degp ottocd

Jabatan o Badpm  uper Susagepmin
Unit Kerja  bltbResa  powa  papus

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakehoider Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP : PENATA| /19830919201 101200;

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA .

Judul RAP : “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

meea  D- (Mg (Ampa
Bp wep Ll 288




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : MULYADI, S.E., Ak.

Pangkat / NRP . KOMBES POL / 68090684
Jabatan : KARORENA POLDA PAPUA
Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakehoider Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, 8.E.

Pangkat /NIP : PENATA| /19830919201 1012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR D! LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, 11 Mei 2023
KARORENA POLDA PAPUA

MULYADI, S.E., Ak.

KOMBES POL NRP 68090684




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : MUSTAMITEG |
Pangkat/NRP  : Py iaTA /1969(13119%0’ 80
Jabatan . wAVR MTITU Suepas Rertviit
Unit Kerja . g RETA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut seria
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama : IKA RAHMAWATI, S.E. ‘

Pangkat/NIP  : PENATA1 / 198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA |

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) ©

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

MUSTA VTG
Perigra ™Y 1069\ 511093 (0 (06




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama - AMRTAHGC A
Pangkat/ NRP : BR(PDA /" 9904302
Jabatan - Radom  SUBAGRE N WA
Unit Kerja . Rokep Poroa  houp

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama : 1IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP . PENATA | /19830919201 1012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benamya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

(Vo

MiETAHUL NAR\
BRUDs- AR Q040302




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama c MOVE AMASITASTYA RaASIIMG
Pangkat/ NRP : pripva / 9910787

Jabatan D BAMUM  SUBRAG REMMIM -
Unit Kerja " Biro rewma

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internai dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E. ‘

Pangkat/NIP  : PENATA /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA |

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

-

Novi - 4 RkAasKG
Bripoa Nep- 94900787




_SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : NURWITO, S.E.

Pangkat / NRP : [IPTU /84040477

Jabatan . PAUR SUBBAG SISJEMEN
Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Eksternal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta

Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/ NIP : PENATA| /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

NURWITO, S.E.
IPTU NRP 84040477




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawabh ini:

Nama . RUDOLF SORMIN KAKANGA, S.H.
Pangkat/ NRP : IPDA /81041443

Jabatan . PAUR SUBBAG DALPRO

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Eksternal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat / NIP : PENATAI /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

T A

RUDOLF S. KAKANGA, S.H.
IPDA NRP 81041443




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawabh ini:

Nama Gean’s  JEMKE AtamaRl  BumBino
Pangkat / NRP ; ®ee0A [ pAOONA

Jabatan panom  Subbagren fmr\

Unit Kerja - B BEMA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder internai dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, 8.E. »

Pangkat /NIP : PENATAI / 198309192011012001.-

Jabatan : PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA .

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

SeaM’S 3 A -BUMBING
RRipDA  NeP 04010114




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

ASWIVD, S, M,

Nama _

Pangkat/NRP : AWTV /8l0§0&'4\_
Jabatan . PS.KAURREN LUPHH LEAMIN
Unit Kerja . BIF0 REND DOLOA phpua

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama : IKA RAHMAWATI, SEE. ‘

Pangkat/NIP : PENATAI! / 198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA |

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayap Mei 2023

ACWOHVD, B M.m,
AWTY” NP Ri10¢0s4)




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang berténdatangan di bawah ini:

Nama : BRODU YESATA MaMHHIT S
Pangkat/ NRP : BDRign /9708"!9

Jabatan C BaMun uLCey SUBPAGRE M)
Unit Kerja C RORenp T %Uﬂ

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . |IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP @ PENATA| /19830919201 101200{

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Keria . RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buai dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama FasaL

Pangkat/ NRP AR\PDA /890\0%9

Jabatan PS. i o pmi™

Unit Kerja P Blgo penta fHLDA PATVA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama : IKA RAHMAWATI, S.E. ‘

Pangkat/NIP : PENATAI f19830919201101200i

Jabatan : PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA .

Judul RAP : “‘PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMAS! SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benamya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapur: Mei 2023

£ Al & AL
Alp04 ﬂ[&l? £32010549




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama » Frengq Alexandg:  [hintviv
Pangkat/NRP : Brigda / 03120023
Jabatan L Qanom Sulagrgnmin
Unit Kerja :Rom ®Ba P%

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKARAHMAWATI, SE.

Pangkat/NIP  : PENATA1 /19830919201 101200;

Jabatan : PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benamya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

oki Nexaoda-Jinif
Brirh Jp ©O320028




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama © f Made (faTama

Pangkat / NRP :; 8~/FTY / 9 0Yy/07L
Jabatan < Banuw (rka &dbayﬂnmm'h
Unit Kerja L L REY

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . 1IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP : PENATA| /19830919201 1012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, A& Mei 2023

] Made 1T amae
Brple  NRe MDY Y 2




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawabh ini:

Nama D WCE  JUcR

Pangkat/NRP : ggipem / 85091311

Jabatan : 95, kaur kgu

Unit Kerja - usbat Renvmgv Diro keva  PolDA pagn

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut seria
menjadi Stakeholder Internai dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKARAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP : PENATAI /19830919201 101200:{

Jabatan : PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR D1 LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLPA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

Betp e A NRE 85090



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawabh ini:

Nama . /DA RAGLS La OE «@—UMAQA AD¢
Pangkat/NRP : BRIPT, / 95931122

Jabatan  Lanvm 4“8\}%@ RtV in

Unit Kerja D Aoneys O AP

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, SE. ‘,

Pangkat/NIP : PENATA! /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA |

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

A (2AS VS KADE Fumana
LUpt, nNnp Sxo3i 22




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama T MEGA € TonWE (ANMDA
Pangkat/ NRP : ttlptu degp ottocd

Jabatan o Badpm  uper Susagepmin
Unit Kerja  bltbResa  powa  papus

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakehoider Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP : PENATA| /19830919201 101200;

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA .

Judul RAP : “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

meea  D- (Mg (Ampa
Bp wep Ll 288




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : MULYADI, S.E., Ak.

Pangkat / NRP . KOMBES POL / 68090684
Jabatan : KARORENA POLDA PAPUA
Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakehoider Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, 8.E.

Pangkat /NIP : PENATA| /19830919201 1012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR D! LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, 11 Mei 2023
KARORENA POLDA PAPUA

MULYADI, S.E., Ak.

KOMBES POL NRP 68090684




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : MUSTAMITEG |
Pangkat/NRP  : Py iaTA /1969(13119%0’ 80
Jabatan . wAVR MTITU Suepas Rertviit
Unit Kerja . g RETA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut seria
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama : IKA RAHMAWATI, S.E. ‘

Pangkat/NIP  : PENATA1 / 198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA |

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) ©

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

MUSTA VTG
Perigra ™Y 1069\ 511093 (0 (06




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama - AMRTAHGC A
Pangkat/ NRP : BR(PDA /" 9904302
Jabatan - Radom  SUBAGRE N WA
Unit Kerja . Rokep Poroa  houp

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama : 1IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP . PENATA | /19830919201 1012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benamya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

(Vo

MiETAHUL NAR\
BRUDs- AR Q040302




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama c MOVE AMASITASTYA RaASIIMG
Pangkat/ NRP : pripva / 9910787

Jabatan D BAMUM  SUBRAG REMMIM -
Unit Kerja " Biro rewma

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Internai dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E. ‘

Pangkat/NIP  : PENATA /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA |

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

-

Novi - 4 RkAasKG
Bripoa Nep- 94900787




_SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : NURWITO, S.E.

Pangkat / NRP : [IPTU /84040477

Jabatan . PAUR SUBBAG SISJEMEN
Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Eksternal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta

Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/ NIP : PENATA| /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

NURWITO, S.E.
IPTU NRP 84040477




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawabh ini:

Nama . RUDOLF SORMIN KAKANGA, S.H.
Pangkat/ NRP : IPDA /81041443

Jabatan . PAUR SUBBAG DALPRO

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Eksternal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat / NIP : PENATAI /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) “

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

T A

RUDOLF S. KAKANGA, S.H.
IPDA NRP 81041443




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawabh ini:

Nama Gean’s  JEMKE AtamaRl  BumBino
Pangkat / NRP ; ®ee0A [ pAOONA

Jabatan panom  Subbagren fmr\

Unit Kerja - B BEMA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder internai dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, 8.E. »

Pangkat /NIP : PENATAI / 198309192011012001.-

Jabatan : PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA .

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

SeaM’S 3 A -BUMBING
RRipDA  NeP 04010114




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama . DICKY HERMANSYAH SARAGIH, S.Sos.
Pangkat / NRP : AKBP /69080584

Jabatan . KABAGDALPROGAR RORENA POLDA PAPUA
Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama : IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat / NIP  : PENATAI /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk

digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, 10 Mei 2023

DICKY HERM SARAGIH, S.Sos.
NRP 69080584




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama  SETIYDo MARSANA . g, M.
Pangkat/NRP  : PEMBINA / 19% 0308 20050 12012
Jabatan YV DaLgsa_

Unit Kerja

B0 era  Poloa Pafs

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat / NIP  : PENATA|I /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura Mei 2023
%

S. | vaAD , 88, MK .
FemBirp Tt (G0 08 200020/




_SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama L AU ALRARTAS

Pangkat / NRP  : BMe0A ( 902

Jabatan . AU BASORUILOLAR  (IIEHA
Unit Kerja . Bleo geng  POLOH (o

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Eksternal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/ NIP . PENATAI /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023
AU ALHATAS
BERoa ~ef 9Rouro




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawabh ini:

Nama - | NYOMAN PUJANA, S.Sos. M.M.
Pangkat / NRP : KOMPOL /72020134

Jabatan . KABAG STRAJEMEN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat / NIP . PENATA| /198309192011012001

Jabatan - PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU)

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, 11 Mei 2023

/ .
| 8YOM PUJANA, S.Sos., M.M.

KOMPOL NRP 72020134




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama P RWWYL SUSILDWwATL SUHARTO
Pangkat/ NRP @ tEn4ta T #

Jabatan D YSBC  STRAGanG

Unit Kerja o e e QoLpoa PApua

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta

Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/ NIP : PENATA| /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, - Mei 2023

WY fua (:[, T Sunantg
favata T Np 19610110 YRY0Z 2002




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama ©UKAR GO

Pangkat/ NRP : \PDo /T9K’Z_O9OC)

Jabatan QL QA SUN %A C STWAR ARG
Unit Kerja D B\Wlotena RelOA PaQuUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat / NIP : PENATA /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

\POA vy 9120909



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama S uORA GUGEAL ROl Sow.
Pangkat/NRP : gip / GS05099¢

Jabatan Lk WG ST-AD AN EAS

Unit Kerja . RQAKTHAJEAED RoReliA PoLor  PApA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP : PENATA /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

\mD s SWGEARLG NpNhD) | Q.Y

LM ﬁw a0t 94(




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

ST

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama - Ao Sq?m‘rq Abat

Pangkat / NRP : Bxighu /910124

Jabatan L RRANUN ETRRARYEMIE

Unit Kerja . BAGFSTeR)ENEN ROREMR POLDR PRPUR-

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat /NIP : PENATA| /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk

digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

ARLERT SHPUTRE RRAEL  (H.
Bl Gapie $ATU UeD 9f|1ol 22




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama . YUSUF WAHYUDIONO, S.I.K.

Pangkat / NRP : AKBP /78041221

Jabatan . KABAG RBP RORENA POLDA PAPUA
Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/ NIP : PENATAI /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

(—\

™/
USUF WAHYUDé_Né, S.ILK.
AKBP NRP 78041221




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama - RACHMAT S TOLV
Pangkat/ NRP  : Blypka /BTo20y2y
Jabatan : BMeapin BAS LEP
Unit Kerja L Bae pp Bino Rervg POWR RIS

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama : IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/ NIP : PENATA /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . "“PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

PAHEMAT EANTO

Bliprey NP @%D@Lj 2y




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama MFpToN0 PRASTT Z0
Pangkat/ NRP : &Bpphn /90500
Jabatan - P Qobbagpenmin

Unit Kerja - pito WEEA FoLon Papua

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/ NIP : PENATA| /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

A/ FPRASETY
Blurea / 89o0cv03




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : IUHMLND
Pangkat/NRP : BRIPTY /931 jp 5,
Jabatan . Banuy  bBp

Unit Kerja - Rorena  Polda  VPapu

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta

menjadi Stakeholder Eksternal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta

Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP : PENATA | /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP © “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT

MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk

digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

g —

CUHARND

BRIPTU /493 RIp2Y



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama . EDISON M. KAWER, S.E.

Pangkat / NRP : PEMBINA TK 1/197009081997031001
Jabatan . KABAG RENPROGAR

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat /NIP  : PENATA /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU)

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, 10 Mei 2023

[

EDI M. KAWER, S.E.
PEMBINA TK | NIP 197009081997031001




'SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : EFcahim Urbanug, 6.5
Pangkat/NRP = Pvbirg / 5735512260212 1005

Jabatan : KlSuhlyy 0o
it Kerj :
Unit Kerja %n‘:’p 178 (lo,\gﬂq g %PM
Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta

menjadi Stakeholder Eksternal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/ NIP . PENATAI /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023
e
e
Ffm A1) Urpanus - 55
Pibing S 9205 22063121005




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama - WaHYU NunL  rHo (s (Skkarpan.
Pangkat/NRP - BRIPKA /2704113

Jabatan - Bhnom R""‘Pmﬁﬁ*‘

Unit Kerja - Rorea  DO0a FW

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Eksternal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP : PENATAI /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

\J/, (///_“1 =
Wert 7O YU IS -

Eeer/ 7 69 112



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama ©YUS  SURYANTD

Pangkat/ NRP : BRIPKa /lem'
Jabatan . BAMNUM  RenNPosae
Unit Kerja : R-OR-EUA» PDLDA W

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Eksternal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama : IKA RAHMAWATI, SE.

Pangkat/NIP : PENATA /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

YU sutyiav
BRIPKA oR¢ 8Bp(043)



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama LRI RON AMMAD  FAUZAR
Pangkat/NRP ' 2riPpa /ope30280

Jabatan . BA prrPRo6AR

Unit Kerja - BAE PENPROLAR Potoa PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Eksternal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat / NIP : PENATAI /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, 2 Mei 2023

RPAQor Aqmpo FAUZAM




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama C 1 CETUT WIRABANA
Pangkat /NRP : BRIPKA/ B71) D647
Jabatan L Banym

e Réyrogac
Unit Kerja : RUTQM, 9)[9& ?W

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
menjadi Stakeholder Eksternal dalam pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama - |KA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP  : PENATAI / 198309192011012001

Jabatan - PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja - RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawabh ini:

Nama : m Mh- %M 195
Pangkat/ NRP : Pénda /14990321 201402 2003
Jabatan T Aalpro

Unit Kerja : ﬂm,, Polpn PW

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, 8.E. |

Pangkat/NIP  : PENATAI /198309192011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA |

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMAS! SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama - FATRE® 5 . S\HQMQ{NG LS ke
pangkat/NRP : BRVRA / %9 % 0LLS
Jabatan . N DAALPRD

Unit Kerja . W e ?OW PAW&

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama © IKA RAHMAWATI, §.E.

Pangkat/ NIP @ PENATA| /19830919201 1012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

ChdEr | ¢ ) fdomeweg, . .
LA R &“\O"p‘lf




SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : TeA SUACWpTY.

Pangkat/NRP : 7&TA Te- L/ 1§79030% 2002 12200
Jabatan - K885 DAL

Unit Kerja D B ey LA PP

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dari peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama . IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat/NIP : PENATAL /19830919201 101200{

Jabatan : PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA _

Judul RAP . “PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
- MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya.

Jayapura, Mei 2023

e

Tee Lolatwk tiv
ferma T¢Y /19300203 2000 158002




OUTPUT YANG DIHASILKAN



KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

KEPUTUSAN KEPALA BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN
Nomor: Kep/ 1 MI/2023

tentang
PENETAPAN PENGGUNAAN APLIKASI
SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT (SIRATU)
DI SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

KEPALA BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN POLDA PAPUA

Menimbang : a. bahwa dalam rangka meningkatkan pelayanan administrasi surat
menyurat di Subbagrenmin Rorena Polda Papua maka diperiukan
pemanfaatan teknologi informasi berbasis aplikasi;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana huruf a, perlu
menetapkan keputusan Kepala Biro Perencanaan Umum dan
Anggaran tentang Penetapan Penggunaan Sistem Informasi Surat
Menyurat (SIRATU) beserta operator pada Subbagrenmin Rorena
Polda Papua.

Mengingat : 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 2 tahun 2002 tentang
Kepolisian Negara Republik Indonesia;

2. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 17
Tahun 2007 tentang Tata Kearsipan di Lingkungan Polri;

3. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 7
Tahun 2017 tentang Naskah Dinas dan Tata Persuratan Dinas di
Lingkungan Poln;

4. Peraturan Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 14 tahun

2018 tentang Strukiur Organisasi dan Tata Kerja Kepolisian Daérah.

Memperhatikan.....

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

2 P R
NOMOR : KEP/ § 2023
TANGGAL- ¢ JUNI 2023

Memperhatikan: pentingnya penerapan penggunaan Aplikasi Sistem Informasi Surat
Menyurat (SIRATU) dan tugas operator yang ada di Lingkungan
Subbagrenmin Rorena Polda Papua untuk meningkatkan pelayanan
administrasi surat masuk dan keluar secara cepat, tepat, akurat dan
realtime.

MEMUTUSKAN

Menetapkan : 1. Memberlakukan penggunaan Sistem Informasi Surat Menyurat
(SIRATU) sebagai aplikasi untuk meningkatkan kinerja Surat masuk
dan keluar di Subbagrenmin Rorena Polda Papua;

2. Mekanisme penggunaan Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU)
sesuai dengan buku panduan dalam lampiran keputusan ini;

3. Nama-nama personel yang tercantum dalam lampiran Keputusan ini
ditunjuk sebagai operator Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU)
pada Subbagrenmin Rorena Polda Papua;

4. Surat keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Dengan catatan.

Bahwa apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini maka akan
diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Salinan: Surat Keputusan ini disampaikan kepada:

1. Karorena Polda Papua;

2. Para Kaur Subbagrenmin;

3, Para Pamin Subbagrenmin;

4. Para Banum/Bamin Subbagrenmin.

Ditetapkan di: Jayapura
pada  tanggal @  Juni 2023
pEHAY |

E‘;m[}«hm RENA POLDA PAPUA

““KOMBES POL NRP 68090684

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DAERAH PAPUA NOMOR_: KEP/ VI12023
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN  TANGGAL. & JUNI 2023

DAFTAR NAMA OPERATOR APLIKASI SISTEM INFORMAS| SURAT MENYURAT

(SIRATU)

NO NAMA PANGKAT | NRP/NIP | BAG/SUBBAG | KET
1 2 3 4 5 6
1. | FAISAL AIPDA_ | 81050541 | SUBBAGRENMIN |

2. | RACHMAT SANTOSO | BRIPKA | 87020424 |  BAG RBP

3. | INDRA S. RIYADI BRIPTU | 95030996 | BAGSTRAJEMEN |
4. [ MIFTAHUL NAQI BRIPDA | 99040802 | SUBBAGRENMIN

5. | FRENGKI A. BRIPDA | 03120028 | SUBBAGRENMIN

6. | SEAN'S JENIKE A. BRIPDA | 04010114 | SUBBAGRENMIN

7. | RISQON A. FAUZAN | BRIPDA | 00030280 | BAGRENPROGAR

8. [ ALIALHATAS BRIPDA | 98110250 | BAGDALPROGAR

Ditetapkan di: Jayapura
pada tanggal: 4 Juni 2023

KEP Lﬁk BIRO RENA POLDA PAPUA

AR

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PENANGANAN SURAT MASUK
Nomor SOP g Tahun 2023
Tanggal Pembuatan : Juni 2023
Tanggal Revisi
Tanggal Pengesahan: Juni 2023

KEPOLISIAN DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN
SUBBAGRENMIN RORENA

Disahkan Oleh KARORENA POLDA PAPUA

Nama SOP

MENGGUNAKAN APUKAS[ SIRATU DI
SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomer 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;
2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2007 tentang Kearsipan di

1.

Memiliki kemampuan mengoperasionalkan
komputer.

Lingkungan Polri; 2. Mengetahui Struktur, Tugas dan fungsi unit kerja.
3. Peraturan Kapolri Nomor 7 Tahun 2017 tentang Tata Naskah Dinas di | 3. Mengetahui alur dan mekanisme pengaturan dan
lingkungan Polri; pengurusan surat masuk.
4. Keputusan Karorena Polda Papua Nomor KEP/1/V/2023 tentang | 4. Memiliki pengetahuan tentang aplikasi SIRATU.
penggunaan Aplikasi SIRATU.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
SOP SURAT KELUAR DI LINGKUNGAN RORENA 1. perangkat komputer
2. Printer
3. Scanner/Pemindai
4. Lemari arsipffile arsip
5. ATK
6. Aplikasi SIRATU
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka tata laksana administrasi persuratan
tidak berjalan dengan baik dan menghambat kinerja Rorena Polda Papua.

Disimpan sebagai data penanganan
surat masuk melalui Aplikasi SIRATU secara elektronik .




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR TENTANG PENANGANAN SURAT MASUK
MELALUI APLIKASI SIRATU

NO URAIAN PELAKSANA KEGIATAN MUTU BAKU
BANUM KARORENA PARA KABAG/ KELENGKAPAN | WAKTU | OUTPUT
URMINTU (SPRI) KASUBBAGRENMIN

13 Menerima surat masuk Surat Masuk 1 menit Surat
dari Satker. - masuk

| Mulai

2. | Operator  Memindai/ Surat Masuk, 1 menit Soft copy
scan surat masuk Y Scanner, Surat
simpan di file komputer. Proses komputer, tersimpan

di
komputer.

3. | Operator Login Aplikasi v Komputer dan 1 menit Aplikasi
SIRATU dengan User Jaringan SIRATU
dan Password: admin Proses Internet siap

digunakan

4, | Operator Memilih menu Komputer dan 1 menit Input
Surat Masuk pada Jaringan Surat
Aplikasi SIRATU v Internet masuk
mengetik tanggal masuk
surat, asal surat dan SERENS Proses
ditujukan kepada
Karorena Polda Papua
untuk mendisposisi
surat.

5. | Operator/ Spri Karorena Aplikasi SIRATU | 2 menit Login
Login Aplikasi SIRATU Proses User:
dengan user dan Karorena
password: karorena.

6. | Melaporkan  kepada Aplikasi SIRATU | 5 menit Surat
Karorena bahwa terkirim ke
terdapat nofifikasi Surat . masing-
masuk yang harus di masing
disposisi oleh Karorena, proses proses user.
setelah surat didisposisi
maka dan diteruskan
kepada Para
Kabag/Kasubbagrenmin
melalui Aplikasi
SIRATU.

7. | Penginputan selesai Aplikasi SIRATU | 1 menit Surat
masing-
masing
user.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

SURAT KELUAR
Nomor SOP Tahun 2023
Tanggal Pembuatan : Juni 2023
Tanggal Revisi
Tanggal Pengesahan: Juni 2023
Disahkan Oleh : KARORENA PQl#A PAPUA
KEPOLISIAN DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN E.
SUBBAGRENMIN RORENA D NRP 68090684
Nama SOP SANAN SURAT KELUAR
MENGGUNAKAN 6l SIRATU DI

SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;
2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2007 tentang Kearsipan di

Lingkungan Polri;

3. Peraturan Kapolri Nomor 7 Tahun 2017 tentang Tata Naskah Dinas di

lingkungan Polri;

4. Keputusan Karorena Polda Papua Nomor: KEP/1/V/2023 tentang

penggunaan Aplikasi SIRATU.

1. Memiliki kemampuan
komputer.

2. Mengetahui Struktur, Tugas dan fungsi unit kerja.

3. Mengetahui alur dan mekanisme pengaturan dan
pengurusan surat masuk.

4, Memiliki pengetahuan tentang aplikasi SIRATU,

mengoperasionalkan

Keterkaitan

Penhtlanedan]_ig_pan

SOP SURAT MASUK DI LINGKUNGAN RORENA

perangkat komputer
Printer

Scanner/ Pemindai
Lemari arsipffile arsip
ATK

Aplikasi SIRATU

DW=

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka tata laksana administrasi persuratan
tidak berjalan dengan baik dan menghambat kinerja Rorena Polda Papua.

Disimpan sebagai data penanganan
surat keluar melalui Aplikasi SIRATU secara elektronik .




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR TENTANG PENANGANAN SURAT KELUAR
MELALUI APLIKASI SIRATU

NO URAIAN PELAKSANA KEGIATAN MUTU BAKU
KABAG BAMIN KASUBBAG | KARORENA | KASETUM | KAPOLDA | KELENGK | WAKTU QUTPUT
URMINTU RENMIN / APAN
WAKA

1 Mengirimkan konsep Konsep 2menit | Konsep
surat keluar yang Mulai Surat Surat
akan — Keluar Keluar,
diparaf/ditandatangani
Karorena kepada
Subbagrenmin.

2. Bamin urmintu Konsep 5 menit Konsep
Menerima konsep I Prcass % Surat Surat
surat keluar Keluar.

3 Bamin Urmintu Konsep 10 menit | surat keluar
Mempelajari konsep surat yang sudah
surat, jika ada koreksi — di paraf
dikembalikan kepada ya fidak Kasubbagre
Bagian, jika setuju nmin
Kasubbagrenmin
memparaf konsep
surat dan diserahkan
kepada Karorena.

4 Operator/Spri karo Surat 15 menit | Surat Keluar
Menerima surat dari tidak keluar di paraf/
Bamin Urmintu , jika Koreksi tendatangai
ada koreksi L ya Karorena
dikembalikan kepada
Kabag, jika setuju
Karorena memberikan
parafitandatangan
surat.

5. Memberikan Surat Smenit | Surat keluar
paraf/tandatangan v keluar yang sudah
atas konsep surat P paraffitandat
yang sudah angani
dikoreksitidak ada Karorena.
koreksi dan
menyerahkan kepada
Banum Urmintu
diteruskan ke
Kasetum.

6. Menerima dan tidak Surat 30 menit | Suratyang
mempelajari konsep keluar sudah
surat, jika ada koreksi Koreksi dikoreksi
diksmbalikan kepada ya \/ dan
Bamin Urmintu lalu ke ditandatang
Kabag, jika setuju ani Kasetum
memparaf konsep
surat dan diserahkan
kepada Spri
Kapolda/Waka.

8. | Memberikan v Surat 1jam Surat
pengesahan e keluar ditandatang
tandatangan atas ani
surat yang sudah Kapolda/Wa
dikoreksi/tidak ada & | ka
koreksi s | proses
dan menyerahkan
kepada Setum dan
menyerahkan ke
Rorena.

8. | Menerima surat yang Komputer. | 2menit | Surat keluar
sudah di tandatangani yang sudah
Karorena/Kapolda ] v diregister/di
Papua/Waka dan ' nowﬁgﬂ
ditindaklanjuti proses Dimasukan
input ke Aplikasi sebagai
SIRATU. arsip digital.




PANDUAN

PENINGKATAN KINERJA
SURAT MASUK DAN KELUAR DI LINGKUNGAN
SUBBAG RENMIN RORENA POLDA PAPUA

IKA RAHMAWATI, §.E.




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LEMBAR PENGESAHAN

APLIKASI SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT (SIRATU)
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

Jayapura, Juni 2023

Menyetujui/
Mengesahkan

KARORENA POLDA PAPUA

MULYADI S.E., Ak.
KOMBES POL NRP 68090684

2 | BUKU PANDUAN APLIKASI SIRATU 2023



KATA PENGANTAR

Teknologi digital Era Revolusi Industri 4.0. berkembang dengan pesat
salah satunya jaringan internet yang sangat berperan penting dalam kehidupan
manusia abad ini. Dengan adanya internet manusia dapat terbantu dan

perlahan meninggalkan cara lama menuju era digital.

Guna meningkatkan kinerja administrasi surat masuk dan surat keluar
di lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua kepada Stakeholder Internal
dan Eksternal, Subbagrenmin membangun Aplikasi Sistem Informasi Surat
Menyurat (SIRATU) sebagai bentuk aksi perubahan dengan menggunakan
jaringan internet secara online dan bisa di akses melalui alamat website:

https://www.siratu.xyz yang akan memberikan kemudahan bagi penggunanya

untuk melihat dimanapun dan kapanpun.

Semoga dengan dibuatnya Buku Panduan dapat memberikan manfaat
dalam pengoperasian Aplikasi SIRATU demi meningkatkan kinerja administrasi
surat masuk dan surat keluar di lingkungan Subbagrenmin dan kedepannya

bisa digunakan oleh pengguna/ Stakeholder Eksternal pada Bagian Rorena Polda

Papua.

Jayapura, Juni 2023

Penyusun
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BAB I
PENDAHULUAN

1.1. TUJUAN PEMBUATAN BUKU PANDUAN APLIKASI SIRATU

Buku Panduan/ Manual Aplikasi SIRATU ini dibuat untuk tujuan
mempermudah mengagendakan surat masuk dan keluar di lingkungan
Subbagrenmin Rorena Polda Papua, sedangkan Stakeholder Internal dan
Eksternal yang berkepentingan dan berhak menggunakan Buku
Panduan/manual ini yaitu Karorena, Para Kabag, Kasubbag, Paur,
Pamin, Bamin/Banum dilingkungan Rorena Polda Papua.

1.2. DESKRIPSI UMUM APLIKASI SIRATU
1.2.1 Deskripsi Umum Aplikasi SIRATU

Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU) adalah
aplikasi yang diciptakan untuk mengagendakan surat masuk dan keluar
di lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua dengan menggunakan
teknologi digital. Aplikasi SIRATU mulai diterapkan pada tahun 2023
dengan didukung oleh Surat Keputusan Karorena Polda Papua Nomor:
KEP/ /V/RORENA tanggal Mei 2023 tentang Penetapan Penggunaan
Aplikasi SIRATU di Subbagrenmin Rorena Polda Papua.

Aplikasi SIRATU dapat diakses secara online menggunakan
halaman website sebagai berikut https://www.siratu.xyz sehingga mudah
dibuka dimanapun dan kapanpun. Aplikasi SIRATU ditujukan kepada
Para  Kabag/Kasubbagrenmin tujuannya untuk memudahkan
penggunanya untuk melihat surat masuk dan keluar yang sudah
diberikan disposisi atau pengesahan/ tandatangan oleh Kapolda/Waka
dan Karorena Polda Papua.

1.2.2. Deskripsi Kebutuhan Aplikasi Yang Akan diimplementasikan
Deskripsi kebutuhan aplikasi yang akan diimplementasikan

meliputi semua informasi surat masuk dan keluar dan akan sepenuhnya
digunakan dilingkungan Rorena Polda Papua.
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1.3. DESKRIPSI BUKU PANDUAN (SISTEMATIKA PENYAJIAN)

Buku panduan ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan
Aplikasi SIRATU. Buku panduan ini berisikan informasi sebagai berikut:

* BAB I PENDAHULUAN

Berisikan informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan, yang
meliputi tujuan pembuatan Buku Panduan, Deskripsi Umum Aplikasi
SIRATU, Deskripsi Buku Panduan.

« BAB II SUMBER DAYA YANG DIBUTUHKAN

Berisikan perangkat yang dibutuhkan untuk penggunaan aplikasi SIRATU
Subbagrenmin Rorena Polda Papua meliputi perangkat lunak (software)
dan perangkat keras (hardware).

« BAB III MENU DAN CARA PENGGUNAAN

Berisikan user manual Aplikasi SIRATU Subbagrenmin Rorena Polda
Papua yang diperuntukkan untuk administrator dan user (pengguna).
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BAB II
SUMBER DAYA YANG DIBUTUHKAN

2.1. PERANGKAT LUNAK (SOFTWARE)

Perangkat lunak yang digunakan dalam menjalankan Aplikasi SIRATU
adalah:

Aplikasi SIRATU berbasis Website yang bisa di akses menggunakan
Browser seperti Mozila Firefox, Google Chrome pada link berikut:

{3 [ BIRC RENA POLDA PAPUA X B

&< © (5]  https://siratuxyz A T

2.2. PERANGKAT KERAS (HARDWARE)

Perangkat keras yang akan digunakan dalam menjalankan Aplikasi
SIRATU adalah:

a. Komputer atau Laptop yang memiliki koneksi jaringan internet;

b. Mesin Pemindai/ Scanner.

2.3. SUMBER DAYA MANUSIA

Sumber daya manusia yang akan menggunakan Aplikasi ini adalah
Administrator maupun pengguna (user) adalah orang yang memiliki
pemahaman tentang Komputer/Laptop serta cara mengoperasikannya.

2.4. PENGENALAN DAN PELATIHAN

Sumber daya manusia yang terlibat dalam operasional penggunaan
Aplikasi ini terlebih dahulu diberikan pengenalan dan pelatihan/bintek
yang cukup untuk menggunakan Aplikasi SIRATU.
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BAB III
MENU DAN CARA PENGGUNAAN

3.1. STRUKTUR MENU

Adapun struktur menu pada aplikasi SIRATU adalah sebagai berikut:
Login;
Dashboard

Menu operasional (Surat masuk dan Surat Keluar)
Setup ( Account Admin, Jenis Surat, Satuan Kerja, Log Satker)

pao o

3.2. PENGGUNAAN

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai tata cara menggunakan dan
memasukkan data berupa surat masuk dan surat keluar melalui
administrator WEB Aplikasi SIRATU.

3.2.1. Login ke dalam Aplikasi User ADMIN

o Buka Browser Mozila Firefox atau Google Chrome dengan alamat Web
https://www.siratu.xyz dan akan muncul tampilan halaman login dari
aplikasi sebagai berikut:

o+,

.. B\S_IBAIL{.‘

Fisa0 BN W yme Lz sng S
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o Kemudian masukan user admin, password, pilih level admin lalu klik
tombol login.

o+
£ (77 7SIRATU

ME

o akan muncul tampilan halaman Dashboard Admin aplikasi sebagai
berikut:

[ [3 SRORENS POLDS PAPLA x |+

« C A Notsscurn Siratu ey e .

SIRATU

SURAT RELUARMAS
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o pada halaman admin terdapat beberapa menu sebagai berikut :

T i - dashboard : tombol untuk kembali ke halaman
A Dashboard utama;
- surat masuk : menu untuk melihat list surat
OPERASIONAL .
o Surat asiuk masuk dan untuk input surat masuk;
B St ki - surat keluar : untuk melihat list surat keluar dan

untuk input surat keluar;
- account admin : menu untuk pengaturan user dan

SETUP password per level;

B8 Accou e - jenis surat : untuk menambahkan dan
o s mengurangi jenis surat;

W Satuan kerja - satuan kerja : menu untuk menambahkan bagian
o Lo St / level user;

- log satker menu untuk melihat aktifitas user.

3.2.2. MENU OPERASIONAL SURAT MASUK

e berikut tampilan menu SURAT MASUK, berupa tabel/kolom yang
menjelaskan list surat masuk yang sudah diinput :

ﬂ] [ BIRO RINA POLDA PAFLA » lt . = 4]

€ O A Notsecwe | simuxyz/estchs/ssat mesul Sk QY = @ @ 75
& aden
g SIRATU

22 Wel BND-
2023 116V/REN 3. 172023 Biddokhes.

DD KEU POLDAPAPUA
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o Cara menginput surat masuk klik tombol surat baru pada pojok kanan

atas: \

Surat Baru

Tahun  p03 - Bulen | o = denisSural | _ grar| IRUHAN — =
. Dan akan terbuka tampilan form input surat masuk sebagai berikut:

& SIRATU =

. R o udan Tomgpeh Tebue

Teage tem PR S

et

o pada form ini adalah tata cara input surat masuk dari Satker terdiri
dari input nomor agenda, tanggal agenda, asal surat, pengirim surat,
jenis surat, klasifikasi surat, perihal, tanggal surat, nomor surat,
tujuan klik tujuan kepada KARORENA (permohonan disposisi surat)
dan pilih file surat pada document yang sudah di scan kemudian
simpan:

RS
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e  Dberikut tampilan detail surat jika sudah dinput dan menunggu
disposisi KARORENA

Il 0 sowamocnns o
& @ A Notscus |- siestuxyzicatcridetail it mand ARafR & B =

N o o s

Iiiiliiiiil

o untuk melihat isi surat yang telah dipindai/ scan klik tombol VIEW -
lalu akan terdownload secara otomatis ke file Document pada
Komputer.

Bl 0 wonwoons |
€ O A Notsecue | sistusyzieatchaidetsil st masok A omoae 5 =@ -
3 Log Sather

urum

DISPOSISI
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3.2.3. MENU OPERASIONAL SURAT KELUAR

e berikut tampilan menu SURAT KELUAR, berupa tabel/kolom yang
menjelaskan list surat keluar yang sudah diinput :

B O srorenaroimarena  x |45 » =
€ G A Notsecure | srstusyz/catcha/snat_kefuar ES LT+ < ]

A admn

& SIRATU S

SURAT KELUAX MASUE.

o pada form ini adalah tata cara input surat keluar dari Bagian Rorena
terdiri dari input nomor agenda, tanggal agenda, asal surat, jenis
surat, klasifikasi surat, perihal, tanggal surat, nomor surat, klik
tujuan surat akan dikirim kepada Satker Polda/Jajaran dan pilih file
surat pada document yang sudah dipindai/ scan dan telah disahkan
oleh Kapolda/Waka atau Karorena Polda Papua kemudian simpan:

B (3 s R AL OU

€ B A Notsouw | siasayziottidine st keius I T @

e Vome Q
¢
D ED |
O o
N ot
o
&
AT -]
w
.
1
oosn ]
Possessmmm————]
o
= i
R
8 Pomese R & €S 0 & Guew ABEe LS, W)

13 | BUKU PANDUAN APLIKASI SIRATU 2023



E [ SRORRAZICAPAZIA %
& O A wereasr | sntgricatthdinng st ear 2ae G

€ O B Notsenes | sicatuayzistcningie et keite

O O womwarasamus x4 -
& O A vorean | siratwsgaicsieingt e el AV @ (!buw i

Iipur S M
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- [ RO RINA FCLOA B9UA
€ O ANt | sicstuspziobchsin_sur el

. dan berikut tampilan DETAIL surat keluar yang telah diinput :

B & mosssosowss
€ G A Notsecus | seatusyricshn/detsl s betiw & =a B @ -
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3.2.4. MENU SETUP ACCOUNT ADMIN

e Menu berikutnya yaitu menu ACCOUNT ADMIN untuk mengatur user
dan password USER serta level, berikut tampilannya:

m [ ERO RENAPOLDA PR

& C A torseas | sionsyzeatngnes e ot e B -
& SIRATU e

o ketikkan user dan password kemudian pilih level bagian dan klik
INPUT untuk menyimpan/menambahkan.

B 1 oo« =]

€ C A rotseoire | ststuxyz/caichsinens uses sibicd A oe s T @ @

& SIRAIU

SURAT KELUAR MASUX

0 500 00 000 §
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3.2.5. MENU SETUP JENIS SURAT

menu JENIS SURAT berikut tampilannya, ketikkan jenis surat dan klik
INPUT untuk menambahkan maka data akan tersimpan dan tampil pada
layer list sebelah kanan

R

& @ A Notwoours | sieatusysicstchs/new joris st A vy @
& admin -
g SIRATU
SURAT KELUAR MASUK

ARO0AROREAREORRBED

3.2.6. MENU SETUP SATUAN KERJA
o menu satker/bagian adalah menu untuk menambahkan level /bagian
dari user, berikut tampilannya:

[} SRORENA POLDAPAPLA

<« G A Notsecwe | siratuxyz/catcha/new satkes Aa B ot @&
2 admin -
@ SIRATU o
SURAT KELUAR MASUX.
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3.2.7. MENU SETUP LOG SATKER

e menu LOG SATKER merupakan menu untuk menampilkan aktifitas
pengguna aplikasi telah LOGIN pada Aplikasi SIRATU

a

‘. oo B B
& © A Notsecus | sitatueyz/catcns/ieport by sstker ST S -
A aomn - H
@ SIRATU -
SURAT KELUAR MASUK.

18 | BUKU PANDUAN APLIKASI SIRATU 2023



LEVEL USER
KARORENA
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3.3.1. LOGIN APLIKASI USER KARORENA

o Buka Browser Mozila Firefox atau Google Chrome dengan alamat Web
https://www.siratu.xyvz dan akan muncul tampilan halaman login dari
aplikasi sebagai berikut:

0 [ BIRORENA POLDA PAPUA x |+

& O (5]  https://siratu.xyz A Yo

o Berikut halaman utama login USER KARORENA

] [ RO RENA POLDA PAPUA o | - a

€ A Notwnis | sratsyeskoms A % = @ (on &) -

KAROREMA

setelah input user dan password karo rena, kemudian pilih level user
KARORENA seperti pada gambar diatas.
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o berikut tampilan halaman utama user KARO RENA

B o oo« I
H OB a5 e @...

< G A Not seeure | siratuxyzjweicoma/login agen

® ety p—

SURAY KELUAR MASUK

MENU
A Dastdosd

UPERASIONAL
o Surat Mazek

8 sumt Kevar

3.3.2. MENU OPERASIONAL SURAT MASUK DAN KELUAR

e Terdapat 2 menu SURAT MASUK DAN SURAT KELUAR , untuk menu
SURAT MASUK dengan tampilan sebagai berikut, surat dapat di filter
berdasarkan TAHUN, BULAN, DAN JENIS SURAT MASUK :

O | O sromenarowases x4

(— O A Motsecurw | sirstusxyz/catche/surat_miasuk Moah 8 Y9 = W -m .‘

2 torrena - 2

& SIRATU P ‘
SURAT KELUAR MASUK
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B D srorevsrowasarn  x

& O A Notssure | siatuxyzicac/sie massk A ook @ Y5 = @ @
R haorena - 1

s SIRATU e
SURATRELTAR MASUR ¢
-
&

2 SURAT MASUN

o
LY
w
+

- £ Type here to search ~hlf 1

[) IR0 RENAFOLDN RaPLY x |4

€ C A Notsswe | -‘nml(cm.'lu:umwk A oA oAty = @ @
& SIRATU M

=

i

o

&

w

+

a

22

et gl B

Anggaran PNGP Surmier Donta Kepiiost
o ECen AEGG AED
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o Untuk melihat detail surat masuk dan membutuhkan DISPOSISI
Karorena maka klik menu detail dan akan tampil halaman berikut :

[Y) =50 RENA POLDA SAPLA

x
|

& © A Notseaure | siratusyzfeatche/detad surat masik Moa e = @ (son @ @
W rmumiuss a

L4

-

o

L]

&

-

+

—

ﬁl £ Type nere to search - ﬁ}i

. klik tombol VIEW untuk melihat surat dan klik tombol DISPOSISI
untuk memberikan disposisi :

[} 8RO RENA POLDA PAPUA

<« G A Notsecum | - siratuxyz/catihs/detal_sicst_masuk

+ 1t monmn e 2y

Gf[ £ Type here to searcn
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o setelah tombol DISPOSISI di klik akan tampil form DISPOSISI,
sebagai berikut :

pilih tujuan disposisi , kemudian pilih perintah :

n [3 5RO RENA POLDA SWPLA x +

= G A Hotseours | sieatusyz/eate i/ eteE_sirstUnssk

gl £ Type here to search

0 [0 ERORENAPOLDARAPLY x

« O A Notsecwe | siratuxyz/catchs/dedait_surat_masuk
ENUA WD

Form Disposisi

+ 1 mome e 2lp

B Type nere 1o search
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J dan klik SIMPAN untuk menyimpan DISPOSISI, maka disposisi akan
tampil pada USER level tujuan

O TSy et

€& O A rosas | sangzonhies) s Ah““{h@-m@

a
v
-
»
o
L]
-
+

Form Disposis|

fa:]
. ' a
- EE—— EERN Y T o A o W

T oo »
3 o % &)

€ 0 A e | i e o

Form Disposisi

- s pone el

g_‘@ a|

B O penenenn gl W € & O @
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o berikut tampilan menu SURAT KELUAR :

s 1 poeR el

° kemudian klik detail untuk melihat surat :

1 e

€ O A trsame | Omumestyons woe o EOE - S S S (Q\.\D PO

+ xaponee el

8 0w g B € @ Oy @
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LEVEL USER
KABAG
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3.4. LOGIN APLIKASI USER KABAG

o Buka Browser Mozila Firefox atau Google Chrome dengan alamat Web
https://www.siratu.xvz dan akan muncul tampilan halaman login dari
aplikasi sebagai berikut:

0 [ BIRORENA POLDA PAPUA X |

< O ) https:/siratuxyz A Ye

o Berikut halaman utama login user Kabag

B [ BROSENA POLDA Pus x e - o

& O A viosecue | sigziseicone z s v @ (on @) -

q +.
Al [/ /sIRATU

B ¢ °(c)n

%A1

=

t+ 4 & O

WARAG STRAEVEN

& L upcemioson gl H W € & © @ W usopoR 0k AR BW &E ons B

o kemudian LOGIN sesuai dengan BAG pada Biro Rena / subbag renmin
sebagai contoh
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@ SIRATU sty

isi disposisi dari KARO RENA terletak dibawah tabel surat masuk , seperti pada
gambar berikut :

- 3
ok + -
& © A fotssare | sisuyaicatchessurat masok A e v ¢ B

+ 4 A OB & 0

<
M O Twewsoth
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iah masuk apa bel

===SELESAI===
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PERNYATAAN KEBERLANJUTAN
AKSI PERUBAHAN



KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DAERAH PAPUA

BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

PERNYATAAN KEBERLANJUTAN AKSI PERUBAHAN

Yang bertandatangan dibawah ini:

1.

2
3.
4

NAMA - MULYADI, S.E., Ak.;
PANGKAT/NRP - KOMBES POL / 68090684,
JABATAN . KARORENA POLDA PAPUA;

BERTINDAK SEBAGAI  : KASATKER/ MENTOR.

Adalah atasan dari Peserta Angkatan VIII PKA T.A. 2023 atas nama:

1.
2
3.
4.

NAMA . IKA RAHMAWATI, S.E.;
PANGKAT : PENATA 1/198309192011012001;
JABATAN : PS. KASUBBAGRENMIN RORENA;

BERTINDAK SEBAGAI  : ACTION LEADER.

Dengan ini menyatakan:

1.

Mendukung penggunaan Inovasi aksi perubahan yang dibuat oleh Peserta Angkatan VIIl PKA T A.
2023 atas nama Penata | lka Rahmawati, S.E. berupa Aplikasi Aplikasi Sistem Informasi Surat
Menyurat (SIRATU) di Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua;

Keberlangsungan inovasi Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU) untuk mendukung
kinerja dan aktivitas pelayanan surat masuk dan keluar di Lingkungan Subbagrenmin Rorena
Polda Papua;

Mengharapkan bahwa Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU) dapat beranjut pada
jangka menengah dan jangka panjang dan digunakan pada Bagian Rorena Polda Papua.

Mengetahui, Jayapura, 13 Juni 2023

KARORENA POLDA PAPUA/MENTOR PESERTA PKA.

{9

MULYADI, S.E., Ak. IKA RAHMAWATI, SE.

KOMBES POL NRP 68090684 PENATA | NIP 198309192011012001

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

LAPORAN HARIAN DAN MINGGUAN /
LOG ACTIVITY



LOG ACTIVITY
PESERTA PKA T.A. 2023

MINGGU KE-1

SIRATU

(SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT)

SEBAGAI UPAYA PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

Oleh :

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS : 20230207021154

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG
2023



Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

LOG ACTIVITY MINGGU KE-1
PESERTA PKA POLRI ANGKATAN VIII T.A. 2023

IKA RAHMAWATI, S.E.

BIRO RENA POLDA PAPUA

Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di

Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua

dengan Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat

(SIRATU)
Hari, :
No. Kegiatan Output
Tanggal Keterangan
1. Kamis, 20| Membuat draft Surat | Foto
April 2023 permohonan Dukungan dan
Persetujuan Kasatker;
- Membuat draft Nota dinas
undangan rapat tim efektif
2. | Jum’at, 21 |- Membuat draft surat | Foto
April 2023 pernyataan dukungan
Stakeholder.
3. | Sabtu, 22 |- Membuat draft SOP | Foto
April 2023 penanganan surat masuk dan
keluar menggunakan Aplikasi
SIRATU.
4. | Senin, 24 | - Membuat draft KEP Karorena
April 2023 Polda Papua terkait | Foto
penanganan Surat Masuk dan
Keluar menggunakan Aplikasi
SIRATU.
5. | Selasa, 25 |- Membuat draft Surat Perintah | Foto
April 2023 Tim  Efektif dalam  Aksi
Perubahan.
6. | Rabu, - Melapor kepada Mentor Foto
26 April

2023




7. | Kamis, - Mengumpulkan bahan dan | Foto
. data yang diperlukan dalam
27 Apri aksi perubahan di
2023 Subbagrenmin Rorena Polda
Papua
8. | Jum’at, - Koordinasi dengan | Foto
o8 Al stakeholder Internal dan
pri Eksternal membahas draft fitur
2023 yang ada di Aplikasi SIRATU.
9. | Sabtu, - Membuat Laporan harian dan
29 April Mingguan Foto
2023
Jayapura, 29 April 2023
MENTOR, PESERTA PKA POLRI,
MULYADI, S.E., Ak. IKA RAHMAWATI, S.E.

KOMBES POL NRP 68090684 NOSIS : 20230207021154



KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Kamis / 20 April 2023
Waktu : 10.00 — 11.30 WIT

1. Jenis kegiatan:

Menyusun rencana kegiatan dan menyiapkan kelengkapan administrasi.

2.  Tujuan kegiatan:
Menyusun rencana kegiatan dan menyiapkan kelengkapan administrasi
berupa draft Surat permohonan dukungan, persetujuan dan
penandatanganan pelaksanaan aksi perubahan kepada Kasatker serta
draft Nota dinas undangan Rapat Tim Efektif yang akan dilaksanakan di
Satuan Kerja Peserta PKA Polri Angkatan VIII guna mendukung
Rencana Aksi Perubahan.

3. Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 20 April 2023, jam 10.00 - 11.30
Wit bertempat di Kediaman Peserta.

4. Hasil dan Pembahasan:
Peserta PKA Polri Angkatan VIII a.n. IKA RAHMAWATI, S.E. Nosis
20230207021154 membuat draft Surat permohonan dukungan,
persetujuan dan penandatanganan pelaksanaan aksi perubahan kepada

Kasatker serta draft Nota dinas undangan Rapat Tim Efektif.

5. Kesimpulan
Tersusunnya draft Surat permohonan dukungan, persetujuan
pelaksanaan aksi perubahan kepada Kasatker serta draft Nota dinas
undangan Rapat Tim Efektif Peserta PKA Polri Angkatan VIII a.n. IKA
RAHMAWATI, S.E. Nosis 20230207021154 .



Evidence/dokumentasi

Pernal  : Mohon Mm-lgan pel:kmlquan dan Jayspurs, Aginl 2075
1 i p
Pasaria PRA Vi dan VIE TA

2023 & n. B RAHMAWATL SE.

¥apada
Yih. KARORENA POLDA PAPLA

di
Tempal

Rujuan

Pengumuman Hepala Kepoksian Republik indonesia Momor: Pesg/21DECZ 52023 tanggal §
Januari 2023 fentang Seisksi Peserla Pelafihan Kepemimpinan Administator [PKA) T.A

2023,

Sural Kepala Kepofsian Republi Indonasia Nomor BISSSIVDIK25.2023 tanggal 22
Februan 2023 tentang pemberiahian dan pamanggilan paserta untdk mengil Pelathan
Kapamimpinan Adminstratar (PKA] TA 2023

Sural Kepals Pusat 3 istresi Poiri Nomer 2 52023 Pusdikmin
tanggal 13 Agnl 2023 tentang Tahap Implenantasi Aksi Penubahan Kinera Pelayanan Publik
PHA AnogotalPNS Polr Angeatan Vil dan VIl T.A, 2023

Sefubungan fujukan terssbul di atas. dengan ini diberilafukan kepada Ka bahws Tanap

Implementasi Aksi Perubshan PKA T A 2023 shan dilaksanskan mulai tangga 20 Apnl 2023 5.4 18
Juni 203 oleh Peserta an. IKA RAHMAWATI, SE Nesis 2023020702115 tentang
" PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAM KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN
RORENA POLDA PAPUA DENGAN APLIKAST SIRATU * d Saluan Kera Biro Rena Polda Papua

3 Berkaiten dangan bufir dua o atas, kirsnya Ka salsky mentor berkanan membenken dukungan dan

persetujusn pelaksanaan Aks| Panibanan inl,

Demikien uniuk menjadi makium.

MENTOR PESERTA PRAFPOLRI

KA RAHMAWAT, SE.

ROSIS 0230207021154

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESA
DAERAH PAPUA
BIRD PERENCANAAN LINUM DAN ANGGARAN

NOTADINAS
Nomar BAD-  VIDIK2 5. 2023 Rarena

Kegada: Yih. 1. Para Ksur Subbogrermin Rorens Poids Papus.
2. Para Pamin Sutbagrenmn Rorena Polda Papea
3. Para Bamn/Barum Sudbagrenmin Rarena Polda Papua

Dan - Kaseora Poida Papua
Pertal : undsngin Regel Tin Eleks?

pikan
a  Meputusan Kepais Lembaga Adminisvasi Negia Republik Indonesia Nemer: 2K.1PDP0T2023
temang Pedovan Pl
b Sum Kepals Pusal Peoddken Adminstras| Lembega Pensdkan dan Pelathen Kepaisisn
Negara Reputiic Inconesia Nomor: BI218AV/DIK.2.5. 72023 Pusdiomn tnggal 13 Apni 2023
perdel lshap Implementas Aksi Perubatan Kinefe Pelaranan Pubid PKA AnggolalPNS Poli
Aegatan VE den VIl TA 2023,

2 Sehubungen rjukan di slas. dengan il deampakan keneda pam gamst bahwa Utk memnjang
pelaksanaan implamentasi aksl penbahan tahep of campus Palathan Kepamempinan Adminstratnr
(PKA} Angkiten VIl can VIl TA 223 an PENATA | IKA RAMMAVIATL SE, dengan juddd
“PENINGKATAN KINERUA SURAT MASUK DAN KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBGARENMIN
RORENA FOLDA PAFUA DENGAN SISTEM INFORMAS| SURAT MENYURAT (SRATUY.

3 Becaten tuty dua 0 335, 30930 il dMohon kepada Aamat lersedbut Salks dapat menghadn rapal
paca

a  MeiTanggel Rabu ! 3 Mes 2023

b Jam 10.00MT;

¢ Paaan  yang barakus hari it

¢ Tempat Ruang Subbagrannvn Rorena Poda Papua.

4 Demikizn urhok merjadk maum

Jayaprs, M 2023
KARDRENA POLDA PAPUA

MULYADL, SE. Ak

Jayapura, 20 April 2023
Peserta PKA POLRI

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Jum’at / 21 April 2023
Waktu : 10.00 — 11.30 WIT

1. Jenis kegiatan:

Menyusun rencana kegiatan dan menyiapkan kelengkapan administrasi.

2.  Tujuan kegiatan:
Menyusun rencana kegiatan dan menyiapkan kelengkapan administrasi
berupa draft surat pernyataan dukungan Stakeholder guna mendukung

Rencana Aksi Perubahan.

3. Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Jum’at, tanggal 21 April 2023, jam 10.00 - 11.30

Wit bertempat di Kediaman Peserta.

4. Hasil dan Pembahasan:
Peserta PKA Polri Angkatan VIII a.n. IKA RAHMAWATI, S.E. Nosis
20230207021154 membuat draft surat pernyataan dukungan
Stakeholder.

5. Kesimpulan

Tersusunnya draft surat pernyataan dukungan Stakeholder.



6.

Evidence/dokumentasi

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang benanda tangan & bawah ini

Hama
Pargkat | NRP
Jabatan

Urst Kesfe

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan it seta
dalam Sakshoider sksiemal untuk pelaksaraan aksi perubahan dari pesseta
Pedatihan Kepemmpinan Adminisirator (PRA) Tahun 2023, yaitu ©

M KA RAHMAWATI, S E

Pargkan / NRP PENATA |/ 19830918201 1012001

Jabatan - P3 KASUBBAGRENMIN

Lirt Kesja RORENA POLDA PAPUIA

dudul RAP PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKLUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA.
POLDA PAPUA DENGAN APLKASE SISTEM
INFORMAST SURAT MENYLURAT (SIRATU) =

Demisian sural pemyataan ini saya buat dengan sebenar-benamya uniuk
digunakan sehagaimana mestirya

Sayapiea, Al 2023

NRP

Jayapura, 21 April 2023
PesertaPKA POLRI

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Sabtu / 22 April 2023
Waktu : 10.00 — 11.30 WIT

1. Jenis kegiatan:

Menyusun rencana kegiatan dan menyiapkan kelengkapan administrasi.

2.  Tujuan kegiatan:
Menyusun rencana kegiatan dan menyiapkan kelengkapan administrasi
berupa draft SOP terkait penerapan penanganan Surat Masuk dan

Keluar menggunakan Aplikasi SIRATU.

3. Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 22 April 2023, jam 10.00 - 11.30

Wit bertempat di Kediaman Peserta.

4. Hasil dan Pembahasan:
Peserta PKA Polri Angkatan VIII a.n. IKA RAHMAWATI, S.E. Nosis
20230207021154 membuat draft SOP terkait penerapan penanganan
Surat Masuk dan Keluar menggunakan Aplikasi SIRATU.

5. Kesimpulan
Tersusunnya draft SOP terkait penerapan penanganan Surat Masuk dan
Keluar menggunakan Aplikasi SIRATU.



Evidence/dokumentasi

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENRNGARAN SURAT MAS UK

T i

E= T
T T S e
g e :

Undg ey hoar 17 Taban 2007 ey Kiadrt &

o

Vit s, T g i bage hrcrd ben S
(ngiagl sie €6 EMarby gl 3 Ptk hasck e 7 Teun 2017 ek Tede skt Dves &
o WLt WA

4 Vi e ae asbes SASTD

3 Pk Gaguu s | s 2017wk T Pkt Do 8 | 1

g Lok
v e s b mincs ST

=5 | Snsanbedngape

|
i

-0

Jayapura, 22 April 2023
Peserta PKA POLRI

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Senin / 24 April 2023
Waktu : 10.00 — 11.30 WIT

1. Jenis kegiatan:

Menyusun rencana kegiatan dan menyiapkan kelengkapan administrasi.

2.  Tujuan kegiatan:
Menyusun rencana kegiatan dan menyiapkan kelengkapan administrasi
berupa draft KEP Karorena Polda Papua terkait penanganan Surat

Masuk dan Keluar menggunakan Aplikasi SIRATU.

3. Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 24 April 2023, jam 10.00 - 11.30

Wit bertempat di Kediaman Peserta.

4. Hasil dan Pembahasan:
Peserta PKA Polri Angkatan VIII a.n. IKA RAHMAWATI, S.E. Nosis
20230207021154 membuat draft KEP terkait penanganan Surat Masuk
dan Keluar menggunakan Aplikasi SIRATU.

5. Kesimpulan
Tersusunnya draft KEP terkait penanganan Surat Masuk dan Keluar
menggunakan Aplikasi SIRATU.



0. Evidence/dokumentasi

KEPCLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 2 KEPUTUSAN KARORENA
DAERAH PAPUA NOMOR :KEP V2023
BIRD PERENCANAAN LIMLUIM DAN NGEAL: BT 2078

& MEMUTUSKAN
@ Menetapkan KEPUTUSAN KEPALA BRO PERENCANAAN UMUM DAN

ANGGARAN TENTANG PENGGUNAAN  APLIKAS:  SISTEM
INFORMASI SURAT MENYURAT (SIRATU) DI SUBEAGRENMIN
RORENA POLDA PAPLA

HoETar Ly 20z

Diilstagiar di: kyapura
Biarg padia larggal Mei 2021
PENGGUNAN APLIKAS] KEPALA BIRD RENA POLDA PAPLIA
SISTEM NFORMAS) SURAT MENYLRAT [SRATL)
D0 SLIRAAZRENMN RORENA POLDAPAPLA
Kapada ¥ih. MULYADL S E Ak
KERALA BIRC PERENCANAAN LMLIM DAN ANGGARAN WOMRRS POL NRE FA0COER
1 Para Kaur Subliagrenni
2 Para Pamin Subbagresmin;
Menmbang Dafwa galam rEngRa meningkalian pelayanan admereins) sural 3 Para BaminBanum Suabagrenmin

iy pany depal piemboihes e sceaa oued, wopal da
tepat dipandarg pariu merstagkan keputusan.

Mesgingat 1 Porluee Kepals Keslisan Hegere Repulsih kdoesa Nermes 17
Tahan 2007 tentang Tats Kearsizzn o Lingkangan Poi:

2. Persturan Kepal Kepolisian Negara Regublt Inconessa Nomar 7
Tairar 2017 taritarg Maskah Dinas dan Tats Parsrstan Dins d
Lingrungan Polr.

Jayapura, 24 April 2023
Peserta PKA POLRI

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Selasa / 25 April 2023
Waktu : 10.00 — 11.30 WIT

1. Jenis kegiatan:

Menyusun rencana kegiatan dan menyiapkan kelengkapan administrasi.

2.  Tujuan kegiatan:
Menyusun rencana kegiatan dan menyiapkan kelengkapan administrasi
berupa draft Surat Perintah Tim Efektif dalam Aksi Perubahan.

3. Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 25 April 2023, jam 10.00 - 11.30
Wit bertempat di Kediaman Peserta.

4. Hasil dan Pembahasan:
Peserta PKA Polri Angkatan VIII a.n. IKA RAHMAWATI, S.E. Nosis
20230207021154 membuat draft Surat Perintah Tim Efektif dalam Aksi
Perubahan.

5. Kesimpulan

Tersusunnya draft Surat Perintah Tim Efektif dalam Aksi Perubahan.



0. Evidence/dokumentasi

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESA

DAERAH PAPUA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA LAMPRAN SPRIN KARORENA
BIRO PERENCANAAN LIMUM DAN ANGGARAN AERAH PAPLA
—_— BIRD PERENCAMIAN LML DAN ANGGARAN TANGOAL ME} 7Y
IAFTAR WA TIM EFERTIF AK 51 FERLITAK AT SISTEM ::Lm\ SURAT MENYLURAT

HA APL 5
[BIRATL 0¥ SUBBAGRENAIN RORENA POLDA PAR
PADA TABGEAL 20 APRIL 2023500 1sm\2mﬂ

PANGRAT ABRTAY

NESHIP ETRLKTURAL k7]

Pertimbangsn m dslam ranghs pelaksanaan Implomzntas ksl parvbahan t5hap o CaTYUS ] 3 3 ] (-
Pelahan Kspemimpinan Admeistrator ‘H(Aurqhm Vil dan VB TA mwa - RARDRENA MENTOR

Papus, sk Sgedeng pec evgelusrcan suet pereiah.

Dassr 1 Kepuhsen Kepsl LAN RI Nowsr 2K POPOIROZS tesiang Pedimmen
Penyelenggeran Pelathan Skt Kegemmeien:

T
1BE30010201 102001
BENATAI

12 1829100001
3541

Pust  Penddian  dan  Admnstos  Nemor
B21GIVIDK2 52023Pussimn tanggsl 13 Apl 2023 peal tzhap 3
mshemmniasi Aks: Perubshan Krers Pelsyensn Pl PRA Argaota/PNS Pois T | SAES FAE PR
argiatan VA dan VI TA 2025 dn

DPERNTAHKAN

Kepada NAMA, PANGKAT. NRPNIP, JABATAN SESUAI YANG TERCANTUM DALAM
LAMPIRAN SURAT PERINTAM Nt

BRFOASIETIT

RO VEBAYA  WAWART
W

KEPALA BIRO RENA POLDA PAPUA.

Unfuk 1. & samping meidksanskan lgss dan Jabatan sehan-har aga melaksanskan
fums sshegs tm efekSH kit peaksansan implementas Aksi Perubhn
tortang Sistem Inkomasi Surat Menyusat (SRATU) & Susbaggronmin Rorena
Poids Papus pads tangost 20 Al 2023 5. 16 Juri 2023,
2 melaporkan hasi pelsksansannys kegeda Karorna Polda Pepus, ___MULYADY SE Ak
KOMEES POL NRP 65090654

3 - s

Dikarkan & Joyepurs
poca tanggal Moi 2023

KEPALA BIRO RENA POLDA PAPUA

Jayapura, 25 April 2023
Peserta,PKA POLRI

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Rabu / 26 April 2023
Waktu : 09.00 — 13.00 WIT

1. Jenis kegiatan:
Melaporkan kepada Kasatker dalam hal ini Karorena Polda Papua
sebagai Mentor guna menyampaikan hasil dari Seminar aksi perubahan
yang akan diimplementasikan di Subbagrenmin Rorena Polda Papua
pada Tahap off campus Pendidikan Kepemimpinan Administrator (PKA)
Polri Angkatan VIII Tahun 2023.

2.  Tujuan kegiatan:
Untuk melaporkan dan meminta dukungan dan masukan kepada
Kasatker terkait Aksi Perubahan yang akan diimplemetasikan yaitu
Aplikasi “Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU) di Subbagrenmin
Rorena Polda Papua”.

3. Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Rabu, tanggal 26 April 2023, jam 09.00 - 13.00
Wit bertempat di Ruang Rapat dan kerja Subbagrenmin Polda Papua di
JI. Poros Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4. Hasil dan Pembahasan:
Terkoordinasi dan adanya dukungan dan masukan dari Kasatker tentang
Aksi Perubahan yang akan dilakukan yaitu “Sistem Informasi Surat

Menyurat (SIRATU) di Subbagrenmin Rorena Polda Papua”.

5. Kesimpulan
Adanya dukungan dan masukan Kasatker terhadap aksi perubahan yang

akan dilakukan di Subbagrenmin Rorena Polda Papua.



6.

Evidence/dokumentasi

Silahken dilanjut bu... 5, -

Insya Allah sukses proyek nya... 2253

Assalamu’aiaikum seiamat malam bapak. kami sebagai Siswa Peserta PKA TA. 2023 Min ijin
memberitahukan perihal tahap implementasi off campus selama 60 hari kedepan dengan beberapa
kegiatan yang sedang kami fakukan.

Tehap Perencanaan minggu | {26 Apr - 29 Apr 2023} Menghadap Menter, mengumpulkan data dan
membuat jadwa! pelaksanaan aksi perubahan.

Tahap Pengorganisasian minggu Il dan 1l { 1 Mei -13 Mei 2023) membentuk tim efektif; membuat
sprin, komitmen tim efektif, dan berkomunikasi dengan stakeholder ekstemal (programmer) guna
pembuatan Aplikasi SIRATU.

Besar harapan kami, kegiatan kemi mendapatkan dukungan dari Mentor (Karcrena) dari awal
hingga akhir Ji. J, ST

Siap komandan terimakasin ,i ,L SRS

Jayapura, 26 April 2023
Pesertg, PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Kamis / 27 April 2023
Waktu : 09.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Mengumpulkan bahan dan data yang diperlukan dalam aksi perubahan
di Subbagrenmin Rorena Polda Papua pada Tahap off campus
Pendidikan Kepemimpinan Administrator (PKA) Polri Angkatan VIII
Tahun 2023.

2) Tujuan kegiatan:
Mengumpulkan data dukung yang menjadi permasalahan terkait Aksi
Perubahan yang akan diimplemetasikan yaitu “Sistem Informasi Surat

Menyurat (SIRATU) di Subbagrenmin Rorena Polda Papua”.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 27 April 2023, jam 09.00 - 13.00
Wit bertempat di di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. Poros

Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Mendapatkan data dukung yang menjadi permasalahan tentang AKksi
Perubahan yang akan dilakukan yaitu “Sistem Informasi Surat Menyurat
(SIRATU) di Subbagrenmin Rorena Polda Papua”.

5) Kesimpulan
Terkumpulnya data dukung yang menjadi permasalahan terhadap aksi
perubahan yang akan dilakukan di Subbagrenmin Rorena Polda Papua.



6)

Evidence/dokumentasi

Jayapura, 27 April 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Jum’at / 28 April 2023
Waktu : 09.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Koordinasi dengan Stakeholder Internal dan Eksternal membahas

konsep Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU).

2) Tujuan kegiatan:
Melakukan koordinasi dengan Stakeholder Internal dan Eksternal
membahas draft fitur yang ada pada Aplikasi Sistem Informasi Surat
Menyurat (SIRATU).

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Jum’at tanggal 28 April 2023, jam 09.00 - 13.00
Wit bertempat di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. Poros

Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
draft fitur Aplikasi SIRATU.

5) Kesimpulan
Tersusunnya draft fitur Aplikasi SIRATU dan dapat disosialisasikan
kepada Stakeholder Internal.



6) Evidence/dokumentasi

Jayapura, 28 April 2023
Pesertg PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Sabtu / 29 April 2023
Waktu : 09.00 — 10.00 WIT

1) Jenis kegiatan:

Membuat laporan harian dan mingguan.

2) Tujuan kegiatan:
Evaluasi kegiatan mingguan dan pencapaian pelaksanaan AKksi

Perubahan di Subbagrenmin Polda Papua.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Sabtu tanggal 29 April 2023, jam 09.00 - 10.00

Wit bertempat di Kediaman Peserta.

4)  Hasil dan Pembahasan:

Tersusunnya Laporan harian dan mingguan.

5) Kesimpulan
Laporan harian dan mingguan (Log Activity Minggu I) telah siap dikirim
ke SIPOLIN.



6) Evidence/dokumentasi

LOG ACTIVITY MINGGU KE-1
PESERTA PHA POLRI ANGKATAN VIll T A 2023

Mams Pesart T RAHMAWATI, S.E.
Irestansi BIRC RENA POLDA PAPLA lozel Taoggal
Judl Aksi Perubaban Peninghatan Kinerja Sural Masuk dan Keluar oi art 1I[-Jur yang ada @ Apkkasi
Lingkungan Subbagrenmin Rarena Polda Papua
4 Sistem |8 i Surat Me i 9 | Sabiy, Membual Laporan harian dan |
jengan Aplikasi Sistemn (rdormasi Sur. ryura 20 g azs | bl Foio.
{SIRATLY
il | 2023
Mo e Kaglatan Output | Katerangan dayapura, 28 Apxil 202
MENTOR, PESERTA PA POLRY
tms, 20 Membuai Ora#t Surat permahanan | Foln
Mpril 2023 Oubumgan  dan  Persebjuan
arsather
Mombuat draft ot dinas
Levdangan ramat trn steket MULYADL SE Ak 1A RAHMAWATI, S E.
KOMBES POL NRP GEOGDGE4 MOSIS - 20230207029 154
2 | Jurmat, 24 Membuat draf surst permyataan | Foln
April 2023 dueumgan Stakehoidar
3. | Satmy, 22 Membual draé S0P penanganan | Foio
Apdl 2023 sural  masuk:  dan  kehar
menggunakan Aptkas SIRATU
4, | Senin, 24 Membual Dl KEP Karceena | oo
April 2023 Polda Papua terkal penanganan
Swal  Massk dan Kmkar
menggunakan Apikas SIRATU
& | Seisa, 25 Membiuat draf Sumt Penntan Tim | Foio
April 2023 Edsietf dalam Airsi Perbahan
& | Rabu Msapar kepada Mentor Foin
26 hpnl 2033
7. | Kamis, Mengumpalkan bahan dan daia | Folo
27 hpni 2023 | yang  dperikan dalam  aksi
perubahan o Sebbagrenmn
Romna Foia Fapus
8. | Jumat Moordinas dengan  stakehalder | Foln
28 sqni 2023 | imiemal dan Ekssernal memtahas

Jayapura, 29 April 2023
Peserta PKA Paolri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




LOG ACTIVITY
PESERTA PKA T.A. 2023

MINGGU KE- 2

SIRATU

(SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT)

SEBAGAI UPAYA PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

Oleh :

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS : 20230207021154

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG
2023



Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

LOG ACTIVITY MINGGU KE - 2
PESERTA PKA POLRI ANGKATAN VIII T.A. 2023

IKA RAHMAWATI, S.E.

BIRO RENA POLDA PAPUA

Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di

Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua

dengan Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat

(SIRATU)
Hari, :
No. Kegiatan Output
Tanggal Keterangan
1. Senin, 1 Mei | _ Menyempurnakan draft Surat | Foto
2023 Perintah Tim Efektif.
2. | Selasa, 2 |- Membuat nota dinas | Foto
Mei 2023 undangan Rapat
pembentukan Tim Efektif dan
mendistribusikan undangan.
3. | Rabu, 3 Mei | - Pelaksanaan rapat awal | Foto, Nota
2023 pembentukan Tim Efektif Dinas,
Notulen,
Absensi.
4. | Kamis, 4 | - Pengajuan Surat Perintah Tim
Mei 2023 Efektif kepada Karorena Polda | Foto
Papua guna mendapatkan
pengesahan dan Tim Efektif
sudah bisa melaksanakan
Aksi Perubahan.
5. | Jum’at, 5 |- Pembahasan tentang tampilan | Foto
Mei 2023 dan membuat draft fitur dalam
Aplikasi SIRATU Bersama
Stakeholder Eksternal
(Programmer).
6. | Sabtu, - Melapor kepada Mentor Foto

6 Mei 2023




MENTOR,

MULYADI, S.E., Ak.
KOMBES POL NRP 68090684

Jayapura, 6 Mei 2023
PESERTA PKA POLRI,

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS : 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Senin / 1 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 11.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Menyempurnakan draft Surat Perintah Tim Efektif Aksi Perubahan
Tahap Implementasi off campus PKA Tahun 2023.

2) Tujuan kegiatan:
Membuat draft Surat Perintah Tim Efektif Aksi Perubahan Tahap
Implementasi off campus PKA Tahun 2023 dan mengajukan

pengesahan kepada Karorena Polda Papua.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Rabu, tanggal 1 Mei 2023, jam 10.00 - 11.00
Wit bertempat di di Kediaman Peserta (bertepatan dengan hari Libur

Nasional Hari Buruh Internasional).

4) Hasil dan Pembahasan:
Peserta PKA Polri Angkatan VIII a.n. IKA RAHMAWATI, S.E. Nosis
20230207021154 membuat draft Surat Perintah Tim Efektif dalam Aksi

Perubahan.



5)

6)

Kesimpulan
Tersusunnya Surat Perintah Tim Efektif Aksi Perubahan Tahap
Implementasi off campus PKA Tahun 2023.

Evidence/dokumentasi

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA KEPOLISIAN WEGARA REPUBLIK INDONESIA LAMPRAN SPRIN KARCRENS
DAERAH PAPUA DAERAH PAPLIA 3
BIRD PERENCANAAN UNUM DAN ANGGARAN BIRG PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN TANGDAL  ME IS
DAFTAR NAMA TIM EFEKTIF AXS1 PERUBAHAN APLIKAS! SISTEM APLIKASI SURAT MENYURAT
(GIRATU O SUBBAGRENVIN RORENA POLDW PAPLIA
PACHA TANGGAL 20 APRL 202320 18 JUNI 2023
e SURATPERINTAS FANGRAT TAEATAH
Nomor Spr' WIDIK 2512028 i - NEEHID ETRLRTURAL
1 2 31 4 5
Perimbangan  : batwa dslom rangks polaksanaan Ivplementasi skl pervbahan tahap off campl P HOMBES P Ty
Pelarhan Kegpemimpinan Admstrior (PXA] angkasn Vil dan VI T A 2022 fentan 1y | MARYADLSEL AL SRIAGE iz e
pembuzion Sivtem irormas: Suret Menyuret (SIRATU) 6 Subbayenmin Reveea Poid " PENATA T ACTION
Dl s A e ot ca 2 | MARMMARATLSE st | S asussacren | (TR
1| vusTaume PERATL o | KM TIU EFERTIF
Dasar 1. Kepehsan Kepsia LAN RI Nowwr 2K 1PDPO7R2023 fentang Pedime _ﬂiwﬁ* .
3 B 4| aswN0 SE MM APDAR 105051 KAURAEN AGGOTA |
Peorsoaensen Relwien v Nepsainiae 5| LEYUSR BRPRASATT 1| A KABREL ANGHOTA
Pan
2 Suat Kepsh Pusst  Penddkan  dan  Admniatos  MNomo B | FASAL AIPDABIIOSE SUBEAGAENMIN AHGEOTA
B2IBIVIDK2 5/2023Pussinn tanggsl 13 Apal 2023 pernd taha PO B s 1 p— T "
Imsbemantasi Aks: Perubshan Kresjs Peléyanan Publ PRA Argoota/PNS Fo B R i SUBRAGHEMN sl
2Vl Gan VI TA X005 ERDI VEGAYA  WAMAHIT . (T e
angpatan L o st [N ANGEOTA

OFEEMTNEM Dikebarken 6 Jayspuin
Kepada - NAMA, PANGKAT. NRPNIP, JABATAN SESUAI YAMG TERCANTUM DALA paca innggal Me: 2023
LAMPIRAN SURAT PERINTAM NI ————
KEPALA BIRD RENA POLDA PAPUA
Unlu 15 & samping meishsanakan lugss dan Jabatan seher-hari aga melaksansia
fuzes sabagn Sm efskSf ueluk peaksasan impementss Aks Perubshs
fertang Sistem Inkomasi Surat Menyurat (SIRATU) df Sutbegrenmin Rocen
Foids Papus pads tanggal 20 Apnl 2023 5. 16 June 2023,
2 melaporkan hasi pelaksanssnnys kegada Karocena Polda Pepus; ﬁm%%;ﬁd

3 melatsanakan perinish i dongan saksama dan penuh rasa tanggung jawab.

Diebarkan d: Jayepurs
pada tanggal Mei 202!

KEPALA BRO RENA POLDA PAPLY

MAYADS SE . Ak,

KOMBES POL NRP 68090664

Jayapura, 1 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Selasa / 2 Mei 2023
Waktu : 09.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Membuat nota dinas undangan Rapat pembentukan Tim Efektif dan
mendistribusikan kepada Para Kaur, Para Pamin dan Para Bamin guna
mendukung Aksi Perubahan yang akan dilakukan yaitu “SISTEM
INFORMASI SURAT MENYURAT (SIRATU) di Subbagrenmin Rorena
Polda Papua” pada tahap off campus PKA POLRI Angkatan VIII T.A.
2023.

2)  Tujuan kegiatan:
Untuk membuat undangan Rapat pembentukan Tim Efektif guna
mendukung Aksi Perubahan yang akan dilakukan yaitu “SISTEM
INFORMASI SURAT MENYURAT (SIRATU) di Subbagrenmin Rorena
Polda Papua”.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Rabu, tanggal 2 Mei 2023, jam 09.00 - 13.00
Wit bertempat di di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. Poros

Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
undangan Rapat pembentukan Tim Efektif guna mendukung AKsi
Perubahan yang akan dilakukan yaitu “SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) di Subbagrenmin Rorena Polda Papua”



5)

6)

Kesimpulan

Terdistribusinya undangan Rapat pembentukan Tim Efektif guna
mendukung Aksi Perubahan yang akan dilakukan yaitu “SISTEM
INFORMASI SURAT MENYURAT (SIRATU) di Subbagrenmin Rorena
Polda Papua” kepada Kaur, Pamin, dan Banum/Bamin Subbagrenmin

Rorena Polda Papua.

Evidence/dokumentasi
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Jayapura, 2 Mei 2023
Peserieq PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Rabu / 3 Mei 2023
Waktu : 09.00 — 10.30 WIT

1) Jenis kegiatan:
Pelaksanaan rapat awal pembentukan Tim Efektif Aplikasi Sistem
Informasi Surat Menyurat (SIRATU).

2)  Tujuan kegiatan:
Membabhas terkait pembentukan Tim Efektif, membuat draft Sprin Tim
Efektif dan jadwal pelaksanaan Aplikasi Sistem Informasi Surat
Menyurat (SIRATU).

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Rabu tanggal 3 Mei 2023, jam 09.00 - 10.30 Wit
bertempat di Ruang Rapat Rorea Polda Papua di JI. Poros Arso Koya

Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Membuat draft Sprin Tim Efektif dan penjabaran tugas pelaksanaan Aksi
Perubahan.

5) Kesimpulan
Tersusunnya draft Sprin Aplikasi SIRATU dan penjabaran tugas
pelaksanaan Aksi Perubahan.



6)

Evidence/dokumentasi

KEPOUSIAN NEGARA REPUBLIK INOONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

NOTULEN

HarvTanggel Raby/ 3 Mel 2023

Wakiu Pukul 09.00 WIB 5.4 Sefesal,

Tampat Ruang Rapat Rorena Polda Papua

Acara Pembantukan Tim Efektit Axs Pacudahan
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Perubanan Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keuar
@ lingkungan Rorena Polda Papua dengan Apikasi
SIRATU.

Hasi Banasan ©i58pakat) bahwa penjabaran fgas sebagal baniut
& Action Leader.
b Koordinasi Tim Adminstrasi penylapan surat-surat

untuk giat rencana aksi,

¢ koordinasi Tim Penyusunan KEP dan  SOP
meryiapkan kedutuhan-kebutuhan galam
pembuatan SOP.

o Koordinasi Tim Pembustan Buku Manust aplikasi

Jayspura, 3 Mal 2023
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Jayapura, 3 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DAERAH PAPUA

BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI

ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Kamis / 4 Mei 2023
Waktu : 09.00 — 12.00 WIT

1)

2)

3)

4)

Jenis kegiatan:
Pengajuan Surat Perintah Tim Efektif Aksi Perubahan kepada Karorena
Polda Papua.

Tujuan kegiatan:

Mengajukan Surat Perintah Tim Efektif Aksi Perubahan kepada
Karorena Polda Papua guna mendapatkan pengesahan dan tim efektif
sudah dapat menjalankan tugasnya guna membantu pelaksanaan
implementasi off campus Peserta PKA T.A. 2023 an. lka Rahmawati,
S.E. Nosis 20230207021154.

Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Kamis tanggal 4 Mei 2023, jam 09.00 - 12.00 Wit
bertempat di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. Poros Arso

Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

Hasil dan Pembahasan:

Tersusunnya Surat Perintah Tim Efektif Aksi Perubahan tahap
implementasi off campus Peserta PKA T.A. 2023 an. lka Rahmawati,
S.E. Nosis 20230207021154.



5) Kesimpulan
Surat Perintah Tim Efektif Aksi Perubahan tahap implementasi off

campus Peserta PKA T.A. 2023 an. lka Rahmawati, S.E. Nosis
20230207021154.

Evidence/dokumentasi

WEFCLISUN NEGARA REPUBUK INDONESA
e FEPOLSIAN NEGARA REFLBLI INDCRES I P :
IR0 PERENCANAAN UNUM DAN ANGGARAN - DDA PAAA W= [
B0 PERENCANAAN UMM DAN ANGHARAN IANGGAL S VEING
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PADA TAWGGAL 20 APRL 2123810 154N 202)
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tectang Setem inomas! Sust Menpumt (SRATL) & Bttegenm fiorese
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Jayapura, 4 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Jum’at / 5 Mei 2023
Waktu : 09.00 — 11.30 WIT

1) Jenis kegiatan:
Pembahasan tentang tampilan dan membuat draft fitur dalam Aplikasi
SIRATU bersama Stakeholder Eksternal (Programmer).

2)  Tujuan kegiatan:
Membahas tampilan dan membuat draft fitur dalam Aplikasi SIRATU
bersama Stakeholder Eksternal (Programmer).

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Jum’at tanggal 5 Mei 2023, jam 09.00 - 11.30
Wit bertempat di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. Poros
Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Tampilan dan draft Aplikasi SIRATU.

5) Kesimpulan
Aplikasi SIRATU.



6) Evidence/dokumentasi

Jayapura, 5 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DAERAH PAPUA

BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Sabtu / 6 Mei 2023
Waktu : 09.00 — 10.00 WIT

Jenis kegiatan: Membuat laporan harian dan mingguan.

1)

3)

4)

5)

Tujuan kegiatan:
Evaluasi kegiatan mingguan dan pencapaian pelaksanaan AKksi

Perubahan di Subbagrenmin Polda Papua.

Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Sabtu tanggal 6 Mei 2023, jam 09.00 - 10.00 Wit

bertempat di kediaman Peserta.

Hasil dan Pembahasan:

Tersusunnya Laporan harian dan mingguan.

Kesimpulan
Laporan harian dan mingguan (Log Activity Minggu Il) telah siap dikirim
ke SIPOLIN.



6) Evidence/dokumentasi

LOG ACTIVITY
PESERTA PKA T.A. 2023

MINGGU KE- 2

SIRATU
(SISTEM INFORMAS! SURAT MENYURAT)

SEBAGAI UPAYA PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DILINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

Oieh :

IKA RAHMAWATI, SE.
NOSIS : 20230207021154

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG
2023

LOG ACTIVITY MINGGU KE - 2
PESERTA PKA POLRI ANGKATAN Vil T.A. 2023

Instans BIRC REMA POLDA FAPUA

Uil ke Peribahan | Pelinakalan Kinena Sural Masik dan Kelar di
lingkungan Sebbagenmin Buiena Polda Papua

deagan Apllkasi Siglem Infrmasi Surat hignuueat

(SIRATLY)
Hari, e
1| SR MR yenemaumakan dratt Surat| Eale
20z Ennia Tim Efkll.
2 | Belaga. 2| - Membuat nola dinas | Eate
Iviel 2023 ungangan Bapal
pembeniulan Tm EfeRli dan
mandEinbuEREn WidangzEn.
3| Rabu, 3 Wel | - Pelaksanadn  rapal  awal| Folg Nota
2023 Empeniukan Tim Eleklr Dinas,
Nofulen,
Shsens
4 | Kamds., 4| - Pergaluan Surat Pernan Tim
Mei 2025 Elekhi kapada Kamiena Eoida | Eale.
Papua guna mendagalkan
pengesaban dan Tim
ahdan - bisa
Aksi Sarubahan
5 |dumat 9| - Bembanasanientang tampian | Fol
el 2023 dan mefnual drar G dalam,
Aplkas! SIRATU  Bersama
Stakeholdes Ekaternal
6. | Sabi. - helanor kenada Mentar Eale
& Mai 2023

Jayapura, 6 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




LOG ACTIVITY
PESERTA PKA T.A. 2023

MINGGU KE- 3

SIRATU

(SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT)

SEBAGAI UPAYA PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

Oleh :

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS : 20230207021154

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG
2023



Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

LOG ACTIVITY MINGGU KE - 3
PESERTA PKA POLRI ANGKATAN VIII T.A. 2023

IKA RAHMAWATI, S.E.

BIRO RENA POLDA PAPUA

Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di

Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua

dengan Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat

(SIRATU)
Hari, :
No. Kegiatan Output
Tanggal Keterangan
1. Senin, 8 Mel - koordinasi dengan | Foto
2023 programmer dalam
pembuatan nama domain dan
hosting.
2. | Selasa, 9 |- mendaftarkan domain dan | Foto
Mei 2023 hosting.
3. | Rabu, 10 | - berkoordinasi dengan | Foto
Mei 2023 Stakeholder Eksternal dengan
menandatangani surat
pernyataan dukungan.
4. | Kamis, 11 |- konsultasi ke Mentor dan
Mei 2023 berkoordinasi dengan | Foto
Stakeholder Eksternal dengan
menandatangani surat
pernyataan dukungan.
5. | Jum’at, 12 |-rapat dengan IT dan Tim | Foto
Mei 2023 Efektif untuk  membahas
perancangan pembangunan
Aplikasi SIRATU
6. | Sabtu, - Membuat laporan activity | Foto
13 Mei 2023 minggu ke 1l dan mengikuti

webinar




Jayapura, 13 Mei 2023
MENTOR, PESERTA PKA POLRI,

MULYADI, S.E., Ak. IKA RAHMAWATI, S.E.
KOMBES POL NRP 68090684 NOSIS : 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Senin / 8 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Dengan kegiatan “koordinasi dengan programmer dalam pembuatan nama
domain dan hosting”

2) Tujuan kegiatan:
Terkoordinir baik dengan programmer dalam pembuatan nama domain dan

hosting.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 8 Mei 2023, jam 10.00 - 13.00 Wit
bertempat di Ruang Kerja Subbagrenmin Rorena Polda Papua di Jl. Poros

Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Peserta PKA Polri Angkatan VIII a.n. IKA RAHMAWATI, S.E. Nosis
20230207021154 dan Programmer membuat nama domain dan hosting untuk
Aksi Perubahan.

5) Kesimpulan
Adanya nama domain dan hosting server untuk aplikasi “ Peningkatan Kinerja
Surat Masuk dan Keluar dengan Aplikasi SIRATU untuk Aksi Perubahan PKA
Tahun 2023.



6) Evidence/dokumentasi

) | [3 BIRCRENA POLDA PAPUA X |+

&« G (5) httpsy//siratuxyz A T8

Jayapura, 8 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Selasa / 9 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 11.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Mendaftarkan/registrasi domain dan hosting aksi perubahan “SISTEM
INFORMASI SURAT MENYURAT (SIRATU) di Subbagrenmin Rorena
Polda Papua” pada tahap off campus PKA POLRI Angkatan VIII T.A.
2023.

2) Tujuan kegiatan:
guna mendaftarkan domain dan hosting “SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) di Subbagrenmin Rorena Polda Papua”.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 9 Mei 2023, jam 10.00 - 11.00
Wit bertempat di di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. Poros

Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Domain dan hosting telah terdaftar untuk “SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) di Subbagrenmin Rorena Polda Papua”

5) Kesimpulan
Terdaftarnya domain dan hosting “SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) di Subbagrenmin Rorena Polda Papua”.



6) Evidence/dokumentasi

| [3 BIRO RENA POLDA PAPUA x |+

< G () https:/siratuxyz AT 4

Jayapura, 9 Mei 2023
Peserfa PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Rabu / 10 Mei 2023
Waktu : 09.00 — 11.30 WIT

1) Jenis kegiatan:

Berkoordinasi dengan Stakeholder Eksternal tentang aksi perubahan.

2)  Tujuan kegiatan:
Koordinasi dengan para Kabag di lingkungan Biro Rena Polda Papua
terkait aksi perubahan dengan menandatangani surat pernyataan
dukungan pembuatan Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat
(SIRATU).

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Rabu tanggal 10 Mei 2023, jam 09.00 - 11.30
Wit bertempat di Ruang Kerja masing-masing Bagian Rorena Polda

Papua di JI. Poros Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Stakeholder Eksternal ( Kabag Renprogar dan Kabag Dalprogar)
mendukung dan menandatangani surat pernyataan dukungan terhadap

aksi perubahan yang action leader akan lakukan.

5) Kesimpulan
Terdukungnya aksi perubahan diberikan oleh stakeholder eksternal yang
telah menandatangani surat pernyataan dukungan yang akan dilakukan

oleh action leader.



6)

Evidence/dokumentasi

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : EDISON M. KAWER, S.E.

Pangkat /NRP : PEMBINA TK | /197009081397031001
Jabatan KABAG RENPROGAR

Unit Kena : RORENA POLDA PAPUA

Dengan inl menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder | untuk pelak aksi perubahan dan peserta
Peiatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu

Nama . IKA RAHMAWATI, S E.

Pangkat/NIP  : PENATA| /198308182011012001

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja © RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP - ‘PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBEAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benamnya untuk

g " Y

Jayapura, 10 Mei2023

EDI M. KAWER, S E
PEMBINA TK | NIP 197009081997031001

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : DICKY HERMANSYAH SARAGIH, S.Scs.
Pangkat/ NRP  : AKBP / 69080584

Jabatan : KABAGDALPROGAR RORENA POLDA PAPUA
Unit Kerja . RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut serta
dalam Stakeholder eksternal untuk pelaksanaan aksi perubahan dan peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, yaitu :

Nama : IKA RAHMAWATI, SE

Pangkat/NIP  : PENATA | /198309192011012001

Jabatan : PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kena © RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP : "PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernyataan ini saya bual dengan sebenar-benamya untuk

Jayapura, 10 Mei2023

Jayapura, 10 Mei 2023
Pesertg PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Kamis / 11 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 11.30 WIT

1) Jenis kegiatan:
Berkonsultasi dan memohon dukungan kepada Mentor tentang
penyusunan Aksi Perubahan yang sedang disusun oleh Action Leader
Peserta PKA T.A. 2023 dengan mengangkat tema “ Peningkatan Kinerja
Surat Masuk dan Keluar di lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda

Papua dengan Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU) “.

2) Tujuan kegiatan:
mendapatkan dukungan dan arahan dari mentor tentang penyusunan
Aksi Perubahan yang sedang disusun oleh Action Leader Peserta PKA
T.A. 2023 an. lka Rahmawati, S.E. Nosis 20230207021154.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Kamis tanggal 11 Mei 2023, jam 10.00 - 11.30
Wit bertempat di Ruang kerja Karorena dan Kabag Strajemen Polda

Papua di JI. Poros Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Surat Pernyataan Dukungan dari Karorena Polda Papua selaku mentor
dan Kabag Strajemen terhadap Aksi Perubahan yang sedang di susun
oleh Peserta PKA T.A. 2023 an. lka Rahmawati, S.E. Nosis
20230207021154.



5)

6)

11

Kesimpulan
Terdukungnya Aksi Perubahan yang sedang disusun oleh Peserta PKA
T.A. 2023 an. lka Rahmawati, S.E. Nosis 20230207021154.

Evidence/dokumentasi

Saya yang bertandatangan di bawah ini

Nama © MULYAD), SE. Ak

Pangkat / NRP : KOMBES POL / 68060884
Jabatan : KARORENA POLDA PAPUA
Unit Karja : RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan batwa saya bersedia untuk mendukung dan ikut sera

menjadh Internal dalam aks| dan peserta
& P Tahun 2023, yaitu !
Nama ¢ IKA RAHMAWATI, S E
Pangkat / NIP  © PENATA| / 198308192011012001
Jabatan : PS KASUBBAGRENMIN
Unit Kerja : RORENA POLDA PAPUA
Judul RAP . 'PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR Di LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pernystaan inl saya buat dengan sebenar-benarnya untuk
digunakan sebagaimana mestinya

Jayapura, M Mei 2023
KARORENA POLDA PAPUA

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Saya yang bertandatangan di bawah ini.

Nama . | NYOMAN PUJANA, S.Sos. MM
Pangkat /NRP  : KOMPOL /72020134

Jabatan . KABAG STRAJEMEN

Unit Kena : RORENA POLDA PAPUA

Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk mendukung can ikut serta
dalam ks Il untuk aksi dsn peserts
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2023, ysity

Nama IKA RAHMAWATI, S.E.

Pangkat / NIP PENATA | / 198309192011012001

Jabatan PS. KASUBBAGRENMIN

Unit Kerja RORENA POLDA PAPUA

Judul RAP ‘PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN

KELUAR DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA
POLDA PAPUA DENGAN SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) *

Demikian surat pemystaan ini seya buat dengan sebenar-benamya untuk
digunakan sebagamana mestinys.

Jayapura, 11 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Jum’at / 12 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 11.30 WIT

1) Jenis kegiatan:
Rapat dengan IT dan Tim Efektif mengenai perancangan pembangunan
Aplikasi SIRATU yang sedang disusun oleh Peserta PKA T.A. 2023 a.n.
Ilka Rahmawati, S.E. Nosis 20230207021154 .

2)  Tujuan kegiatan:

Membahas pembagian dan penjabaran tugas lanjutan.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Jum’at tanggal 12 Mei 2023, jam 10.00 - 11.30
Wit bertempat di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. Poros
Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Adanya rancangan bangun aplikasi “SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU)”.

5) Kesimpulan
Terbangunnya rancangan sistem Aplikasi “SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU)”.



13

6) Evidence/dokumentasi

s} ] [ BIRO RENA POLDA PAPUA X ]_|_

< C () https:/siratuxyz AT ¢

Jayapura, 12 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Sabtu / 13 Mei 2023
Waktu : 11.00 — 13.30 WIT

1) Jenis kegiatan: Membuat laporan harian dan mingguan dan mengikuti
webinar tentang Public Speaking.

2) Tujuan kegiatan:
Evaluasi kegiatan mingguan dan pencapaian pelaksanaan AKksi
Perubahan di Subbagrenmin Polda Papua serta mengikuti Webinar

tentang Public Speaking.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Sabtu tanggal 13 Mei 2023, jam 11.00 — 13.30
Wit bertempat di kediaman Peserta.

4) Hasil dan Pembahasan:
Tersusunnya Laporan harian dan mingguan dan mengikuti webinar
sebagai salah satu syarat dalam tahap implementasi off campus Peserta
PKA T.A. 2023.

5) Kesimpulan
Laporan harian dan mingguan (Log Activity Minggu Ill) telah siap dikirim
ke SIPOLIN.
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6) Evidence/dokumentasi

LOG ACTIVITY
PESERTA PKA T.A. 2023

MINGGU KE- 3

SIRATU

(SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT)

SERAGAI UPAYA PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAFUA

Oleh
KA RAHMAWATI, 5.E.
NOSIS : 20230207021154

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG
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LOG ACTIVITY
PESERTA PKA T.A. 2023

MINGGU KE- 4

SIRATU

(SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT)

SEBAGAI UPAYA PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

Oleh :

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS : 20230207021154

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG
2023



Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

LOG ACTIVITY MINGGU KE - 4
PESERTA PKA POLRI ANGKATAN VIII T.A. 2023

IKA RAHMAWATI, S.E.

BIRO RENA POLDA PAPUA

Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di

Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua

dengan Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat

(SIRATU)

No.

Hari,
Tanggal

Kegiatan

Output

Keterangan

Senin, 15
Mei 2023

- Berkoordinasi

dengan
Internal dan
meminta  saran
tentang aplikasi

Stakeholder
Eksternal
masukan
SIRATU.

Foto

Selasa, 16
Mei 2023

Koordinasi dengan TIM IT
dalam pembangunan aplikasi
“SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT (SIRATU) di
Subbagrenmin Rorena Polda
Papua” dan melakukan
pembimbingan zoom meeting
dengan Coach Kompol Reni
Ayi Heryani, S.E., S.I.K., M.M.
pada tahap off campus PKA
POLRI Angkatan VIII T.A.
2023.

Foto

Rabu, 17
Mei 2023

Berkoordinasi dengan tim IT
dalam melanjutkan
pembangunan Aplikasi Sistem
Informasi  Surat Menyurat
(SIRATU) di  Lingkungan
Subbagrenmin Rorena Polda
Papua.

Foto




18| - Pembuatan surat | Foto
KEPUTUSAN dan SOP
aplikasi “SISTEM INFORMASI
SURAT MENYURAT” untuk
mendapatkan pengesahan
Karorena Polda Papua.

4. | Kamis,
Mei 2023

- Melakukan uji coba (trial and

> ‘,{Xé?;é’z?’ 19 error) Aplikasi Sistem Foto
Informasi  Surat Menyurat
(SIRATU) bersama tim efektif.
6. | Sabtu, - Penyusunan draft Buku | Foto
. Panduan dan membuat
20 Mei 2023 laporan log activity minggu ke
V.
Jayapura, 20 Mei 2023
MENTOR, PESERTA PKA POLRI,
MULYADI, S.E., Ak. IKA RAHMAWATI, S.E.

KOMBES POL NRP 68090684 NOSIS : 20230207021154



KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Senin / 15 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Berkoordinasi dengan Stakeholder Internal dan Eksternal meminta saran
masukan tentang aplikasi SIRATU.

2) Tujuan kegiatan:
Menjadi bahan masukan terhadap rencana Aksi yang akan dibuat oleh Action
Leader yaitu “Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU) di

lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua”.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 15 Mei 2023, jam 10.00 - 12.00 Wit
bertempat di Ruang Rapat Rorena Polda Papua di JI. Poros Arso Koya Koso,

Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Adanya dukungan dari Stakeholder dan saran masukan terhadap aksi

perubahan yang dibuat oleh Action Leader.

5) Kesimpulan
Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU) segera dibuat untuk

proses selanjutnya.



6) Evidence/dokumentasi

Jayapura, 15 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Selasa / 16 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Koordinasi dengan TIM IT dalam pembangunan aplikasi “SISTEM
INFORMASI SURAT MENYURAT (SIRATU) di Subbagrenmin Rorena
Polda Papua” dan melakukan pembimbingan zoom meeting dengan
Coach Kompol Reni Ayi Heryani, S.E., S.I.K., M.M. pada tahap off
campus PKA POLRI Angkatan VIII T.A. 2023.

2)  Tujuan kegiatan:
Pembangunan aplikasi “SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT
(SIRATU) di Subbagrenmin Rorena Polda Papua” serta berkoordinasi
tentang peningkatan Aksi Perubahan yang telah dilakukan oleh Action
Leader dan Coach pada tahap Implementasi Peserta off campus PKA
POLRI Angkatan VIII T.A. 2023.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 16 Mei 2023, jam 10.00 - 13.00
Wit bertempat di di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. Poros

Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Terbentuknya halaman login dan pengaturan user level dalam
mengakses aplikasi “SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT
(SIRATU)” dan terkoordinasi pembimbingan dengan baik antara action

leader dan coach



5) Kesimpulan

Dengan terbentuknya halaman login dan pengaturan user level dalam

mengakses aplikasi user dapat langsung diarahkan menjadi admin,

operator subbagrenmin atau Bagian di lingkungan Rorena Polda Papua”,

serta terkoordinasi dengan baik pembimbingan Action Leader dan

Coach.

6) Evidence/dokumentasi
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SURAT MENYURAT
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Jayapura, 16 Mei 2023
Peserig PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Rabu / 17 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Berkoordinasi dengan tim IT dalam melanjutkan pembangunan Aplikasi
Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU) di Lingkungan

Subbagrenmin Rorena Polda Papua.

2) Tujuan kegiatan:

Pembangunan Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU).

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Rabu tanggal 17 Mei 2023, jam 10.00 - 13.00
Wit bertempat di Ruang Kerja Subbagrenmin Rorena Polda Papua di JI.
Poros Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Terbentuknya halaman utama untuk admin, operator Subbagrenmin dan

Bagian Rorena Polda Papua. .
5) Kesimpulan

Dengan terbentuknya halaman utama untuk admin, operator
Subbagrenmin dan Bagian Rorena Polda Papua, action leader dan tim
efektif sudah bisa uji coba (trial and error) dan menyiapkan data2.



6) Evidence/dokumentasi
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Jayapura, 17 Mei 2023
Pesertg PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Kamis / 18 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 11.30 WIT

1) Jenis kegiatan:
Pembuatan surat KEPUTUSAN dan SOP aplikasi “SISTEM INFORMASI
SURAT MENYURAT” untuk mendapatkan pengesahan Karorena Polda

Papua.

2)  Tujuan kegiatan:
Untuk memberikan penguatan yang lebih intens tentang Surat
KEPUTUSAN dan SOP aplikasi “SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT” .

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Kamis tanggal 18 Mei 2023, jam 10.00 - 11.30
Wit bertempat di Kediaman Peserta (libur Nasional bertepatan dengan
Kenaikan Isa Almasih).

4) Hasil dan Pembahasan:
Mentor memahami, dapat mengerti serta mendukung aksi perubahan
mengenai surat KEPUTUSAN dan SOP dari aplikasi “SISTEM
INFORMASI SURAT MENYURAT” .

5) Kesimpulan
Terbentuknya Surat KEP dan SOP untuk “SISTEM INFORMASI SURAT
MENYURAT".



6)

Evidence/dokumentasi

KEPOLISIAN NEGARSA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA

BIRD PEREMCAMAAN LTI DAN AN GGARAN

EPUTLISAN KEPALA RIRO PERENCAMNAMN LIMUM DN ANGGARAN

Mamar: Kep! 2023

tentang

PENETAPAN PENGGUNAAN APLIEASI
FISTEM MFORMAS] SURAT MEMYURAT (SIRATL)
DI SUSBAGRENMIN RORENSA POLDA PAPLA

REPALA TIRD PERENCAMNAAN LIMUNM DAN ANGGEARAN POLDA PAPUA
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Linghungan Polri;
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Jayapura, 18 Mei 2023
Peserta PKA Palri

IKA RAHMAWATI, S.E.

NOSIS 20230207021154
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Jum’at / 19 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 11.30 WIT

1) Jenis kegiatan:
Melakukan uji coba (trial and error) Aplikasi Sistem Informasi Surat
Menyurat (SIRATU) antara tim IT dan action leader.

2)  Tujuan kegiatan:
Mengetahui apakah aplikasi SIRATU sudah siap untuk di operasional

atau belum.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Jum’at tanggal 19 Mei 2023, jam 10.00 - 11.30
Wit bertempat di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. Poros
Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Uji coba (trial and error) Aplikasi SIRATU.

5) Kesimpulan
Aplikasi SIRATU masih dalam tahap pembangunan dan harus terus di

lakukan uji coba setiap hari.
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6) Evidence/dokumentasi

Jayapura, 19 Mei 2023
Peserga PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DAERAH PAPUA

BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Sabtu / 20 Mei 2023
Waktu : 09.00 — 10.00 WIT

1)

2)

3)

4)

5)

Jenis kegiatan: penyusunan draft Buku Panduan Aplikasi SIRATU dan

membuat laporan harian dan mingguan.

Tujuan kegiatan:
Tersusunnya draft Buku Panduan Aplikasi SIRATU dan Evaluasi kegiatan
mingguan dan pencapaian pelaksanaan Aksi Perubahan Tahap Implementasi

off campus di Subbagrenmin Rorena Polda Papua.

Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 20 Mei 2023, jam 09.00 - 10.00 Wit
bertempat di kediaman Peserta.

Hasil dan Pembahasan:

Tersusunnya draft Buku Panduan dan Laporan harian dan mingguan.

Kesimpulan
Pembuatan draft Buku Panduan Aplikasi SIRATU dan Laporan harian dan
mingguan (Log Activity Minggu IV) telah siap dikirim ke SIPOLIN.



15

6) Evidence/dokumentasi
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Jayapura, 20 Mei 2023
Peserta PKA Palri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




LOG ACTIVITY
PESERTA PKA T.A. 2023

MINGGU KE-V

SIRATU

(SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT)

SEBAGAI UPAYA PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

Oleh :

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS : 20230207021154

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG
2023



Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

LOG ACTIVITY MINGGU KE -V
PESERTA PKA POLRI ANGKATAN VIII T.A. 2023

IKA RAHMAWATI, S.E.

BIRO RENA POLDA PAPUA

Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di

Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua

dengan Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat

(SIRATU)
Hari, :
No. Kegiatan Output
Tanggal Keterangan
1. Ser_un, 22 Koordinasi dengan | Foto
Mei 2023 mentor terkait
Sosialisasi dan implementasi
aksi perubahan kepada Tim
efektif dan stakeholder
eksternal .
2. | Selasa, 23" Sosialisasi dan Biptek Apli.kasi Foto
Mei 2023 SIRATU kepada Tim Efektif.
3. | Rabu, 24| Sosialisasi dan Bintek Aplikasi Foto
Mei 2023 SIRATU kepada Tim Efektif.
4. | Kamis, 25| Sosialisasi dan Bintek Aplikasi| Foto
Mei 2023 SIRATU kepada Stakeholder
Eksternal (Para Kabag, Para
Kasubbag, Paur,
Banum/Bamin di bagian Biro
Rena Polda Papua).
5. | Jumat, 26| Sosialisasi dan Bintek Aplikasi Foto
Mei 2023 SIRATU kepada Stakeholder
Eksternal (Para Kabag, Para
Kasubbag, Paur,
Banum/Bamin di bagian Biro
Rena Polda Papua).
6. | Sabtu, - membuat laporan Log Activity | Foto

27 Mei 2023

Minggu V.




MENTOR,

MULYADI, S.E., Ak.
KOMBES POL NRP 68090684

Jayapura, 27 Mei 2023
PESERTA PKA POLRI,

IKAR AWATI, S.E.
NOSIS : 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Senin / 22 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 12.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Koordinasi dengan mentor terkait persiapan Sosialisasi dan Binteknis
aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat (SIRATU).

2)  Tujuan kegiatan:
Untuk mensosialisasi dan memberikan Binteknis kepada Stakeholder Internal
dan Eksternal terhadap rencana aksi perubahan “Aplikasi Sistem Informasi
Surat Menyurat (SIRATU) di lingkungan Subbagrenmin dan Bagian Rorena
Polda Papua”.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 22 Mei 2023, jam 10.00 - 12.00 Wit
bertempat di Ruang Kerja Karorena dan Ruang Rapat Rorena Polda Papua

di JI. Poros Arso Koya Koso,Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4)  Hasil dan Pembahasan:
Adanya arahan dari Karorena dan Para Kabag dalam pelaksanaan
Sosialisasi dan Binteknis Aplikasi SIRATU kepada Stakeholder Internal dan
Stakeholder Eksternal.

5) Kesimpulan
melaksanakan sosialisasi dan bintek implementasi Aplikasi Sistem Informasi
Surat Menyurat (SIRATU) kepada Stakeholder Internal dan Stakeholder

Eksternal.
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Sosialisasi dan Binteknis
Aplikasi SIRATU

PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN RORENA POLDA PAPUA

Jayapura, 22 Mei 2023
Peserta PKA Palri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Selasa / 23 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada Tim Efektif.

2) Tujuan kegiatan:
Untuk melaksanakan Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada
Tim Efektif.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 23 Mei 2023, jam 10.00 - 13.00
Wit bertempat di di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di Jl. Poros
Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4)  Hasil dan Pembahasan:
Terlaksananya Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada Tim
Efektif.

5) Kesimpulan

Dengan terlaksananya Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada
Tim Efektif kedepannya dapat meningkatkan kinerja Operator dalam
penginputan surat masuk dan keluar di lingkungan Subbagrenmin

Rorena Polda Papua.
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Jayapura, 23 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Rabu / 24 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada Tim Efektif.

2) Tujuan kegiatan:
Untuk melaksanakan Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada
Tim Efektif.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Rabu, tanggal 24 Mei 2023, jam 10.00 - 13.00
Wit bertempat di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. Poros
Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4)  Hasil dan Pembahasan:
Terlaksananya Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada Tim
Efektif.

5) Kesimpulan

Dengan terlaksananya Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada
Tim Efektif kedepannya dapat meningkatkan kinerja Operator dalam
penginputan surat masuk dan keluar di lingkungan Subbagrenmin

Rorena Polda Papua.
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6) Evidence/dokumentasi
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Kamis / 25 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada Stakeholder Eksternal
(Para Kabag, Para Kasubbag, Paur, Bamin/Banum di Bagian Rorena

Polda Papua).

2)  Tujuan kegiatan:
Untuk melaksanakan Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada
Stakeholder Eksternal (Para Kabag, Para Kasubbag, Paur,
Bamin/Banum di Bagian Rorena Polda Papua).

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Kamis tanggal 25 Mei 2023, jam 10.00 — 13.00
Wit bertempat di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. Poros

Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.
4)  Hasil dan Pembahasan:

terlaksananya Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada
Stakeholder Eksternal (Para Kabag, Para Kasubbag, Paur,
Bamin/Banum di Bagian Strajemen, Renprogar, Dalprogar dan RBP

Rorena Polda Papua).
5) Kesimpulan:

Dengan terlaksananya Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada
Stakeholder Eksternal (Para Kabag, Para Kasubbag, Paur,
Bamin/Banum di Bagian Rorena Polda Papua), kedepannya dapat
bermanfaat untuk meningkatkan kinerja yang akan dilakukan di

Subbagrenmin dalam penginputan surat masuk dan keluar.



6)

Evidence/dokumentasi:
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Jayapura, 25 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Jum’at / 26 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 12.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada Stakeholder Eksternal
(Para Kabag, Para Kasubbag, Paur, Bamin/Banum di Bagian Rorena

Polda Papua).

2)  Tujuan kegiatan:
Untuk melaksanakan Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada
Stakeholder Eksternal (Para Kabag, Para Kasubbag, Paur,
Bamin/Banum di Bagian Rorena Polda Papua).

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Kamis tanggal 25 Mei 2023, jam 10.00 — 12.00
Wit bertempat di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di Jl. Poros

Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.
4)  Hasil dan Pembahasan:

terlaksananya Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada
Stakeholder Eksternal (Para Kabag, Para Kasubbag, Paur,
Bamin/Banum di Bagian Strajemen, Renprogar, Dalprogar dan RBP

Rorena Polda Papua.
5) Kesimpulan:

Dengan terlaksananya Sosialisasi dan Bintek Aplikasi SIRATU kepada
Stakeholder Eksternal (Para Kabag, Para Kasubbag, Paur,
Bamin/Banum di Bagian Rorena Polda Papua), kedepannya dapat
bermanfaat untuk meningkatkan kinerja yang akan dilakukan di

Subbagrenmin dalam penginputan surat masuk dan keluar.
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1) Evidence/dokumentasi

Jayapura, 26 Mei 2023
Peserga PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Sabtu / 27 Mei 2023
Waktu : 09.00 — 10.00 WIT

1) Jenis kegiatan:

membuat laporan harian dan minggu ke V.

2)  Tujuan kegiatan:

Tersusunnya Laporan harian dan minggu ke V.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 27 Mei 2023, jam 09.00 - 10.00 Wit

bertempat di kediaman Peserta.

4)  Hasil dan Pembahasan:

Tersusunnya Laporan harian dan minggu ke V.

5) Kesimpulan
Penyusunan Laporan harian dan mingguan (Log Activity Minggu V) telah siap
dikirim ke SIPOLIN.



16

6) Evidence/dokumentasi
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Jayapura, 27 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




LOG ACTIVITY
PESERTA PKA T.A. 2023

MINGGU KE- VI

SIRATU

(SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT)

SEBAGAI UPAYA PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

Oleh :

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS : 20230207021154

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG
2023



Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

LOG ACTIVITY MINGGU KE - VI
PESERTA PKA POLRI ANGKATAN VIII T.A. 2023

IKA RAHMAWATI, S.E.

BIRO RENA POLDA PAPUA

Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di

Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua

dengan Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat

penggunaan Aplikasi SIRATU.

(SIRATU)
Hari, :
1. Ser.nn, 29 - Membuat draft google form | Foto
Mei 2023 tentang penilaian kepuasan
penggunaan Aplikasi SIRATU.
2. | Selasa, 30 - Action Leader memberitahukan Foto
Mei 2023 kepada Stakeholder Internal
dan Eksternal untuk dapat
memberikan masukannya
melalui google form tentang
penilaian kepuasan
penggunaan terhadap Aplikasi
SIRATU.
3. | Rabu, 31|° Meryyusun draft Laporan Hasil Foto
Mei 2023 Aksi Perubahan BAB |
4 | Kamis. 1 |- Menyusun draft Laporan Hasil | Foto
| Juni 2023 Aksi Perubahan BAB |I
5 | Jumat, 2 | Merekap da_lta_ google form Foto
Juni 2023 tentang penilaian kepuasan




6. | Sabtu, 3 - membuat laporan Log Activity | Foto

Juni 2023

Minggu VI.

MENTOR,

MULYADI, S.E., Ak.

KOMBES POL NRP 68090684

Jayapura, 3 Juni 2023

PESERTA PKA POLRI,

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS : 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Senin / 29 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 12.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Membuat draft google form tentang penilaian kepuasan penggunaan aplikasi
SIRATU.

2)  Tujuan kegiatan:

untuk mencari tahu capaian indeks kepuasan penggunaan Aplikasi SIRATU.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 29 Mei 2023, jam 10.00 - 12.00 Wit
bertempat di Ruang Kerja Subbagrenmin Rorena Polda Papua di JI. Poros

Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:
Tersusunnya 10 pertanyaan dan mengetahui pencapaian indeks kepuasan
Stakeholder Internal dan Eksternal terhadap Aplikasi SIRATU.

5) Kesimpulan
Tersusunnya 10 pertanyaan pencapaian indeks kepuasan Stakeholder
Internal dan Eksternal terhadap Aplikasi SIRATU.



6)

Evidence/dokumentasi
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Jayapura, 29 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Selasa / 30 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:

Action Leader memberitahukan kepada Stakeholder Internal dan Eksternal

sebanyak 36 Responden untuk dapat memberikan masukannya melalui

googleform berisi 10 pertanyaan yang telah disediakan tentang penilaian

kepuasan penggunaan Aplikasi SIRATU.

2) Tujuan kegiatan:

Untuk melihat pencapaian indeks penilaian kepuasan penggunaan Aplikasi

SIRATU.

3) Pelaksanaan kegiatan:

Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 30 Mei 2023, jam 10.00 - 13.00Wit
bertempat di Ruang Rapat Subbagrenmin Polda Papua dan saat apel pagi di Jl.

PorosArso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4)  Hasil dan Pembahasan:

Stakeholder Internal dan Eksternal telah mengisi dan menjawab berisi 10

pertanyaan pada google form yang telah disediakan oleh Action Leader tentang

penilaian kepuasan penggunaan Aplikasi SIRATU.

5) Kesimpulan

Dengan terlaksananya pengisian 10 pertanyaan pada google form yang telah

disediakan oleh Action Leader tentang penilaian kepuasan penggunaan

Aplikasi SIRATU kepada Stakeholder Internal dan Eksternal maka dapat

dijadikan bahan evaluasi sejauh mana Aplikasi tersebut dapat bermanfaat bagi

organisasi / dapat dipakai untuk jangka Panjang.



6) Evidence/dokumentasi
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Jayapura, 30 Mei 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Rabu / 31 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:

Menyusun draft Laporan Hasil Aksi Perubahan BAB 1.

2) Tujuan kegiatan:
Sebagai pertanggungjawaban dalam penyelesaian tugas Peserta PKA
Tahun 2023 an. PENATA | IKA RAHMAWATI, S.E. NOSIS
20230207021154 berupa Laporan Hasil Aksi Perubahan tentang
peningkatan kinerja surat masuk dan keluar dengan menggunakan

Aplikasi SIRATU di lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Rabu, tanggal 31 Mei 2023, jam 10.00 - 13.00
Wit bertempat di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. Poros

Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4)  Hasil dan Pembahasan:
Tersusunnya Laporan Hasil Aksi Perubahan tentang peningkatan kinerja
surat masuk dan keluar dengan menggunakan Aplikasi SIRATU di

lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua.
5) Kesimpulan

Bentuk pertanggungjawaban untuk menyusun Laporan Hasil Aksi
Perubahan tentang peningkatan kinerja surat masuk dan keluar dengan
menggunakan Aplikasi SIRATU di lingkungan Subbagrenmin Rorena
Polda Papua.



6) Evidence/dokumentasi
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Kamis / 1 Juni 2023
Waktu : 09.00 — 11.00 WIT

1) Jenis kegiatan:

Menyusun draft Laporan Hasil Aksi Perubahan BAB II.

2)  Tujuan kegiatan:
Sebagai pertanggungjawaban dalam penyelesaian tugas Peserta PKA
Tahun 2023 an. PENATA | IKA RAHMAWATI, S.E. NOSIS
20230207021154 berupa Laporan Hasil Aksi Perubahan tentang
peningkatan kinerja surat masuk dan keluar dengan menggunakan

Aplikasi SIRATU di lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 1 Juni 2023, jam 09.00 - 11.00
Wit bertempat di kediaman Peserta ( bertepatan dengan Hari Lahir
Pancasila dan libur Nasional).

4) Hasil dan Pembahasan:
Tersusunnya Laporan Hasil Aksi Perubahan tentang peningkatan kinerja
surat masuk dan keluar dengan menggunakan Aplikasi SIRATU di

lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua.
5) Kesimpulan

Bentuk pertanggungjawaban untuk menyusun Laporan Hasil Aksi
Perubahan tentang peningkatan kinerja surat masuk dan keluar dengan
menggunakan Aplikasi SIRATU di lingkungan Subbagrenmin Rorena
Polda Papua.
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1) Evidence/dokumentasi:
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Jayapura, 1 Juni 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Jum’at / 2 Juni 2023
Waktu : 10.00 — 12.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Merekap data 36 Responden dari pengisian 10 pertanyaan google form
tentang penilaian kepuasan penggunaan Aplikasi SIRATU.

2)  Tujuan kegiatan:
Untuk mengetahui apakah Aplikasi SIRATU sangat bermanfaat dalam
tugas administrasi surat masuk dan keluar di Subbagrenmin Rorena

Polda Papua.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Jum’at tanggal 2 Juni 2023, jam 10.00 — 12.00
Wit bertempat di Kediaman Peserta (bertepatan dengan hari libur/cuti

bersama Keagamaan Hindu-Waisak)
4)  Hasil dan Pembahasan:

data 36 Responden pengisian google form tentang penilaian kepuasan
penggunaan Aplikasi SIRATU.

5) Kesimpulan:

Tersusunnya data 36 Responden dari pengisian google form tentang

penilaian kepuasan penggunaan Aplikasi SIRATU.



1)

13

Evidence/dokumentasi
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Jayapura, 2 Juni 2023
Peserga PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Sabtu / 3 Juni 2023
Waktu : 09.00 — 10.00 WIT

1) Jenis kegiatan:

membuat laporan harian dan minggu ke VI.

2)  Tujuan kegiatan:

Tersusunnya Laporan harian dan minggu ke VI.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 3 Juni 2023, jam 09.00 - 10.00 Wit

bertempat di kediaman Peserta.

4)  Hasil dan Pembahasan:

Tersusunnya Laporan harian dan minggu ke VI.

5) Kesimpulan
Penyusunan Laporan harian dan mingguan (Log Activity Minggu VI) telah siap
dikirim ke SIPOLIN.



6) Evidence/dokumentasi
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Jayapura, 3 Juni 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




LOG ACTIVITY
PESERTA PKA T.A. 2023

MINGGU KE- VII

SIRATU

(SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT)

SEBAGAI UPAYA PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

Oleh :

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS : 20230207021154

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG
2023



Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

LOG ACTIVITY MINGGU KE - VII
PESERTA PKA POLRI ANGKATAN VIII T.A. 2023

IKA RAHMAWATI, S.E.

BIRO RENA POLDA PAPUA

Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di

Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua

dengan Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat

(SIRATU)
N Hari, Keqiat outout
0. egiatan utpu
Tanggal g P Keterangan
1. Ser.nn, - Membuat Berita Acara Serah | Dokumenta
Juni2023 Terima Aksi Perubahan dan | si BA dan
Pernyataan keberlanjutan Aksi | Pe€rmyataan
Perubahan. keberlanjut
an Aksi
Perubahan.
2 | Selasa - Action Leader membuat| .o
Juni 2623 Laporan Hasil Aksi Perubahan
BAB | Pendahuluan.
3. | Rabu - Action Leader membuat| ..o
' Juni 2,023 Laporan Hasil Aksi Perubahan
BAB Il Deskripsi Rencana Aksi
Perubahan.
4. | Kamis - Action Leader membuat| Foto
' Juni 2623 Laporan Hasil Aksi Perubahan
BAB Il Pelaksanaan Aksi
Perubahan.
5 | Jum'at - Action Leader membuat Foto
Juni 2’023 Laporan Hasil Aksi Perubahan
BAB IV Penutup.




6. | Sabtu, 10 - Action Le_ader_ membuat Foto
_ Laporan Hasil Aksi Perubahan
Juni 2023 dan Menyusun evidence;
- membuat laporan Log Activity
Minggu VI.

Jayapura, 10 Juni 2023
MENTOR, PESERTA PKA POLRI,
MULYADI, S.E., Ak. IKA RAHMAWATI, S.E.

KOMBES POL NRP 68090684 NOSIS : 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Senin / 5 Juni 2023
Waktu : 10.00 — 12.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Membuat Berita Acara Serah Terima Aksi Perubahan dan Pernyataan
keberlanjutan Aksi Perubahan Peserta Angkatan VIII PKA T.A. 2023 an. IKA
RAHMAWATI, S.E. NOSIS. 20230207021154 untuk disahkan oleh Karorena
Polda Papua.

2)  Tujuan kegiatan:
untuk melengkapi lampiran Laporan Hasil Aksi Perubahan Peserta PKA T.A.
2023.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 5 Juni 2023, jam 10.00 - 12.00 Wit
bertempat di Ruang Kerja Subbagrenmin Rorena Polda Papua di Jl. Poros

Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4)  Hasil dan Pembahasan:
Tersusunnya Berita Acara Serah Terima dan Pernyataan Keberlanjutan Aksi
Perubahan Peserta Angkatan VIII PKA T.A. 2023 an. IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS. 20230207021154.

5) Kesimpulan
Berita Acara Serah Terima dan Pernyataan Keberlanjutan Aksi Perubahan
Peserta Angkatan VIII PKA T.A. 2023 an. IKA RAHMAWATI, S.E. NOSIS.
20230207021154 disahkan oleh Kasatker sekaligus Mentor, Peserta Didik dan
2 Saksi yaitu Kabag RBP dan Kaurmintu Subbagrenmin.



6) Evidence/dokumentasi
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Jayapura, 5 Juni 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Selasa / 6 Juni 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:

Action Leader membuat Laporan Hasil Aksi Perubahan BAB | Pendahuluan.

2) Tujuan kegiatan:

Sebagai pertanggungjawaban Peserta PKA T.A. 2023 untuk membuat Laporan

Hasil Aksi Perubahan BAB | Pendahuluan.

3) Pelaksanaan kegiatan:

Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 6 Juni 2023, jam 10.00 - 13.00Wit
bertempat di Ruang Kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. PorosArso Koya

Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4)  Hasil dan Pembahasan:

Laporan BAB | Pendahuluan Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di

Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua dengan menggunakan

Aplikasi SIRATU.

5) Kesimpulan

Tersusunnya BAB | Pendahuluan Laporan Hasil Aksi Perubahan Peningkatan

Kinerja Surat Masuk dan Keluar di Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda

Papua dengan menggunakan Aplikasi SIRATU.



6) Evidence/dokumentasi
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Jayapura, 6 Juni 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DAERAH PAPUA

BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI

ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Rabu / 7 Juni 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1)

2)

3)

4)

5)

Jenis kegiatan:
Action Leader membuat Laporan Hasil Aksi Perubahan BAB Il Deskripsi

Rencana Aksi Perubahan.

Tujuan kegiatan:
Sebagai pertanggungjawaban Peserta PKA T.A. 2023 untuk membuat Laporan
Hasil Aksi Perubahan BAB Il Deskripsi Rencana Aksi Perubahan.

Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Rabu, tanggal 7 Juni 2023, jam 10.00 - 13.00 Wit
bertempat di Ruang Kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. PorosArso Koya

Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

Hasil dan Pembahasan:

Laporan BAB Il Deskripsi Rencana Aksi Perubahan Peningkatan Kinerja Surat
Masuk dan Keluar di Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua dengan
menggunakan Aplikasi SIRATU.

Kesimpulan

Tersusunnya BAB Il Deskripsi Rencana Aksi Perubahan Laporan Hasil Aksi
Perubahan Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di Lingkungan

Subbagrenmin Rorena Polda Papua dengan menggunakan Aplikasi SIRATU.



6) Evidence/dokumentasi
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Kamis / 8 Juni 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:

Action Leader membuat Laporan Hasil Aksi Perubahan BAB IIl Pelaksanaan

Aksi Perubahan.

2)  Tujuan kegiatan:

Sebagai pertanggungjawaban Peserta PKA T.A. 2023 untuk membuat Laporan

Hasil Aksi Perubahan BAB |l Pelaksanaan Aksi Perubahan.

3) Pelaksanaan kegiatan:

Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 8 Juni 2023, jam 10.00 - 13.00Wit

bertempat di Ruang Kerja Subbagrenmin Polda Papua di Jl. PorosArso Koya

Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4)  Hasil dan Pembahasan:

Laporan BAB Il Pelaksanaan Aksi Perubahan Peningkatan Kinerja Surat

Masuk dan Keluar di Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua dengan

menggunakan Aplikasi SIRATU.

5) Kesimpulan

Tersusunnya BAB Il Pelaksanaan Aksi Perubahan Peningkatan Kinerja Surat

Masuk dan Keluar di Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua dengan

menggunakan Aplikasi SIRATU.
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6) Evidence/dokumentasi:
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Jum’at / 9 Juni 2023
Waktu : 10.00 — 13.00 WIT

1) Jenis kegiatan:

Action Leader membuat Laporan Hasil Aksi Perubahan BAB IV Penutup.

2)  Tujuan kegiatan:

Sebagai pertanggungjawaban Peserta PKA T.A. 2023 untuk membuat Laporan

Hasil Aksi Perubahan BAB IV Penutup.

3) Pelaksanaan kegiatan:

Dilaksanakan pada hari Jum’at, tanggal 9 Juni 2023, jam 10.00 - 13.00Wit
bertempat di Ruang Kerja Subbagrenmin Polda Papua di JI. PorosArso Koya

Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4) Hasil dan Pembahasan:

Laporan BAB IV Penutup Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di

Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua dengan menggunakan

Aplikasi SIRATU.

5) Kesimpulan

Tersusunnya BAB IV Penutup Laporan Hasil Aksi Perubahan Peningkatan

Kinerja Surat Masuk dan Keluar di Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda

Papua dengan menggunakan Aplikasi SIRATU.
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6) Evidence/dokumentasi
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PKA Polri

NOSIS 20230207021154



14

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Sabtu / 10 Juni 2023
Waktu : 09.00 — 11.00 WIT

1) Jenis kegiatan:
Action Leader membuat Laporan Hasil Aksi Perubahan, mengumpulkan

evidence dan laporan harian dan minggu ke VII.

2) Tujuan kegiatan:
Tersusunnya Laporan Hasil Aksi Perubahan, mengumpulkan evidence dan

Laporan harian dan minggu ke VII.

3) Pelaksanaan kegiatan:

Dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 10 Juni 2023, jam 09.00 - 11.00 Wit
bertempat di kediaman Peserta.

4)  Hasil dan Pembahasan:

Tersusunnya Laporan Hasil Aksi Perubahan, mengumpulkan evidence dan
Laporan harian dan minggu ke VII.

5) Kesimpulan
Penyusunan Laporan Hasil Aksi Perubahan, mengumpulkan evidence dan
Laporan harian dan mingguan (Log Activity Minggu VII) telah siap dikirim ke
SIPOLIN.
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Evidence/dokumentasi
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LOG ACTIVITY
PESERTA PKA T.A. 2023

MINGGU KE- VI

SIRATU

(SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT)

SEBAGAI UPAYA PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA

Oleh :

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS : 20230207021154

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
BANDUNG
2023



Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

LOG ACTIVITY MINGGU KE - VI
PESERTA PKA POLRI ANGKATAN VIII T.A. 2023

IKA RAHMAWATI, S.E.

BIRO RENA POLDA PAPUA

Peningkatan Kinerja Surat Masuk dan Keluar di

Lingkungan Subbagrenmin Rorena Polda Papua

dengan Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat

(SIRATU)

No.

Hari,
Tanggal

Kegiatan

Output

Keterangan

Senin, 12

Mei 2023

- Pelaksanaan kegiatan Monev

oleh Tim Monev  dari
Pusdikmin Polri terkait aksi
perubahan berupa  buku
panduan, SOP,  Aplikasi
SIRATU, Evaluasi Kuisioner di
Polda Sultra (Rayon Sulawesi-
Papua).

Foto

Selasa, 13

Mei 2023

- Action

Leader menyusun
Berita Acara Serah Terima
Aksi Perubahan dan Surat
Keberlanjutan Aksi Perubahan
untuk disahkan Kasatker dan
Saksi-saksi.

Foto

Rabu,
Mei 2023

14

- Action Leader Menyerahkan

Surat
AKksi

Berita Acara,
Keberlanjutan
Perubahan, Output  Aksi
Perubahan (APLIKASI
SIRATU, BUKU PANDUAN,
KEP, SOP).

Foto




4. | Kamis, 15" Peserta PKA berangkat| Foto
Juni 2023 menuju  Pusdikmin  Polri
Gedebage Bandung, guna
melaksanakan Seminar Akhir
oleh Penyelenggara PKA T.A.
2023 dan membuat laporan

minggu ke VIII.
Jayapura, 15 Juni 2023
MENTOR, PESERTA PKA POLRI,
MULYADI, S.E., Ak. IKA RAHMAWATI, S.E.

KOMBES POL NRP 68090684 NOSIS : 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DAERAH PAPUA

BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Senin / 12 Juni 2023
Waktu : 11.30 — 12.50 WIT

1)

2)

3)

4)

Jenis kegiatan:

Pelaksanaan kegiatan Monev oleh Tim Monev dari Pusdikmin Polri terkait Aksi
Perubahan berupa Laporan Hasil Aksi Perubahan, Buku Panduan, SOP,
Aplikasi SIRATU dan Evaluasi Aksi Perubahan di Polda Sultra (Rayon
Sulawesi — Papua) secara online.

Tujuan kegiatan:

Untuk melaksanakan Kegiatan Monev sudah sejauh mana data yang
dikumpulkan dalam tahap implementasi Aksi Perubahan selama 60 Hari Off
Campus yang telah dibuat oleh Peserta PKA T.A. 2023 berupa Laporan Hasil
Aksi Perubahan, Buku Panduan, SOP, Aplikasi SIRATU dan Evaluasi Aksi

Perubahan.

Pelaksanaan kegiatan:

Dilaksanakan pada hari Senin, tanggal 12 Juni 2023, jam 11.30 — 12.50 Wit
bertempat di Ruang Kerja Subbagrenmin Rorena Polda Papua di Jl. Poros
Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura dan mengikutinya secara

online melalui zoom meeting dengan Polda Sulawesi Tenggara.

Hasil dan Pembahasan:
Terlaksananya Monev terkait Aksi Perubahan berupa Laporan Hasil Aksi
Perubahan, Buku Panduan, SOP, Aplikasi SIRATU dan Evaluasi AKsi

Perubahan.



5) Kesimpulan
Adanya Monev berupa Buku Panduan, SOP, Aplikasi SIRATU dan Evaluasi

Aksi Perubahan.

6) Evidence/dokumentasi

©LPOLDA SULTR

s .




Jayapura, 12 Juni 2023
Peserta PKA Palri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Selasa / 13 Juni 2023
Waktu : 10.00 — 12.00 WIT

1) Jenis kegiatan:

Action Leader Menyusun Berita Acara Serah Terima Aksi Perubahan, Surat

Pernyataan Keberlanjutan Aksi Perubahan yang akan disahkan oleh Kasatker

dan Saksi-Saksi.

2)  Tujuan kegiatan:

Untuk Menyusun Berita Acara Serah Terima Aksi Perubahan, Surat Pernyataan

Keberlanjutan Aksi Perubahan.

3) Pelaksanaan kegiatan:

Dilaksanakan pada hari Selasa, tanggal 13 Juni 2023, jam 10.00 - 12.00Wit

bertempat di Ruang Karorena Subbagrenmin Polda Papua di Jl. PorosArso

Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

4)  Hasil dan Pembahasan:

Tersusunnya Berita Acara Serah Terima Aksi Perubahan, Surat Pernyataan

Keberlanjutan Aksi Perubahan

5) Kesimpulan

Dengan tersusunnya Berita Acara Serah Terima Aksi Perubahan, Surat

Pernyataan Keberlanjutan Aksi Perubahan yang telah ditandatangani oleh

kasatker.



Evidence/dokumentasi

KEPCLISIAN DAERAH REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

BERITA AGARA SERAH TERMA
Nonor BAST/ 1 MVZ023Rowna

Dalan rangka implements| Aksi Penubahan Peiaihan Kepemimpinan Administrator (PXA| Anghatan Vil dan VIl TA
2023, pada ten Selasa tansl Tigs Belas buan Juni Tatun Dua Ribu Dua Pulub Tiga (13-8- 2023) bertampal i
Ruang Karja Karorena Polda Papua saye yang bertandstangan cibawah v

Nama A RAHMAWATI, SE

Pargrate®  : PENATA 1/ 138309192011012001

dabatmn + P.5. KASUBBAGRENMN

KESATUAN  : BIRO RENA POLDA PAPUA

Sty Action Leader telah menyershkan poduk Aksi Perubahen berupa Apikaai Setem Informasi Surat Menyural
(SIRATU} beserta Bukw Pandusn. Suret Kegulusen dan Standar Operasiondl Prosadur (SOP) kepads

Nama *MULYADL SE_ Ak

ParghatNRP  : KOMISARIS BESAR POLISI

Jaastan : KARORENA

KESATUAN  : BRO RENA POLDA PAPUA

Demkian Banta Acara Serah Terma ini dbuat dengen sobenar-benarmyn dan deandstangani cleh kodua belah pihsk

P pe—p—
Yang Menenma, Yang Menyershian,
KARORENA POLDA PAPUA Ps MSWNW
_ﬁ_’:ﬂ_ o IKARAHMAWATL SE._
KOVHIES POLISI NRP 60030684 PENATA |NIF 19830816201 1072001
Saksl | Sk Il
KABAG RSP KAURMINTU
y
- NUSTAMNG
AKEP NRF 18041221 PENATA NIP 10691231 1803107001

Jayapura, 13 Juni 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DAERAH PAPUA

BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI

ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Rabu / 14 Mei 2023
Waktu : 10.00 — 11.00 WIT

1)

2)

3)

4)

Jenis kegiatan:

Action Leader Menyerahkan Berita Acara Serah Terima Aksi Perubahan,
Surat Pernyataan Keberlanjutan Aksi Perubahan, Output berupa Aplikasi
SIRATU, Buku Panduan, KEP dan Sop SIRATU kepada Kasatker.

Tujuan kegiatan:

Untuk Menyerahkan Berita Acara Serah Terima Aksi Perubahan, Surat
Pernyataan Keberlanjutan Aksi Perubahan, Output berupa Aplikasi
SIRATU, Buku Panduan, KEP dan Sop SIRATU kepada Kasatker
sebagai bukti telah dilaksanakannya Aksi Perubahan di Lingkungan
Subbagrenmin Rorena Polda Papua.

Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Rabu, tanggal 14 Juni 2023, jam 10.00 - 11.00
Wit bertempat di Ruang kerja Subbagrenmin Polda Papua di Jl. Poros

Arso Koya Koso, Distrik Muara Tami Kota Jayapura.

Hasil dan Pembahasan:

Action Leader Menyerahkan Berita Acara Serah Terima Aksi Perubahan,
Surat Pernyataan Keberlanjutan Aksi Perubahan, Output berupa Aplikasi
SIRATU, Buku Panduan, KEP dan Sop SIRATU kepada Kasatker
sebagai bukti telah dilaksanakannya Aksi Perubahan di Lingkungan

Subbagrenmin Rorena Polda Papua.



5)

6)

10

Kesimpulan

Setelah menyerahkan Berita Acara Serah Terima Aksi Perubahan, Surat
Pernyataan Keberlanjutan Aksi Perubahan, Output berupa Aplikasi
SIRATU, Buku Panduan, KEP dan Sop SIRATU kepada Kasatker bahwa
Aplikasi SIRATU sudah menjadi Inovasi di Biro Rena Polda Papua dan
akan digunakan pada Jangka Menengah dan Panjang.

Evidence/dokumentasi

Jayapura, 14 Juni 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN
PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) POLRI
ANGKATAN VIII T.A. 2023

Hari / tanggal : Kamis / 15 Juni 2023
Waktu : berangkat jam 07.50 WIT —
tiba jam 18.00 WIB

1) Jenis kegiatan:

Peserta berangkat dari Kesatuan Polda Papua melalui Bandara Sentani,
Kab. Jayapura menuju Pusdikmin Polri, dan membuat laporan Minggu ke
VIII.

2)  Tujuan kegiatan:
Untuk melaksanakan Seminar Akhir Laporan Hasil Aksi Perubahan dan

membuat laporan minggu ke VIII.

3) Pelaksanaan kegiatan:
Dilaksanakan pada hari Kamis, tanggal 15 Juni 2023, berangkat jam
09.00 WIT — tiba 18.00 WIB.

4) Hasil dan Pembahasan:
Peserta berangkat dari Kesatuan Polda Papua melalui Bandara Sentani,
Kab. Jayapura menuju Pusdikmin Polri Untuk melaksanakan Seminar
Akhir Laporan Hasil Aksi Perubahan dan membuat laporan minggu ke
VIl siap di kirim ke SIPOLIN.

5) Kesimpulan

Peserta berangkat dari Kesatuan Polda Papua melalui Bandara Sentani,
Kab. Jayapura menuju Pusdikmin Polri Untuk melaksanakan Seminar
Akhir Laporan Hasil Aksi Perubahan dan membuat laporan minggu ke
VIII.
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6) Evidence/dokumentasi:
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Jayapura, 15 Juni 2023
Peserta PKA Polri

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS 20230207021154




LAPORAN HASIL AKSI PERUBAHAN
YANG DISETUJUI

MENTOR DAN COACH



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LEMBAR PERSETUJUAN
LAPORAN HASIL AKSI PERUBAHAN

PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA
DENGAN APLIKASI SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT

(SIRATU)

Peserta Pelatihan:

IKA RAHMAWATI, S.E.
NOSIS. 20230207021154

Telah disetujui pada tanggal /6 Juni 2023
Di Pusdikmin Lemdiklat Polri Bandung

Coach, Mentor,

RENI AYI HERYANI, S.E., S.LK., M.M. MULYAD!I, S.E., Ak.
KOMPOL NRP 83051450 KOMBES POL NRP 68090684

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

PENJELASAN COACH

TENTANG KEMAMPUAN PESERTA

Nama Peserta : IKA RAHMAWATI, S.E.;

Instansi : BIRO RENA POLDA PAPUA,;

Jabatan . PS. KASUBBAGRENMIN,;

Tempat Aktualisasi : PUSDIKMIN LEMDIKLAT POLRI, BANDUNG.

Saya menilai peserta Pelatihan Struktural tersebut;

Sangat Mampu J Mampu / Kurang Mampu/Tidak Mampu

melaksanakan aktualisasi substansi mata Pelatihan Struktural

dalam menyelesaikan isu yang telah ditetapkan, dengan penjelasan
sebagai berikut :

-------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------

Bandung, 16 Juni 2023

KOMPOL NRP 83051450

iii

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

PENJELASAN MENTOR

TENTANG KEMAMPUAN PESERTA

Nama Peserta . IKA RAHMAWATI, S.E.;
Instansi : BIRO RENA POLDA PAPUA;
Jabatan : PS. KASUBBAGRENMIN;

Tempat Aktualisasi : PUSDIKMIN LEMDIKLAT POLRI, BANDUNG.

Saya menilai peserta Pelatihan Struktural tersebut;

Sangat Mampu AMampu / Kurang Mampu/Tidak Mampu

melaksanakan aktualisasi substansi mata Pelatihan Struktural

dalam menyelesaikan isu yang telah ditetapkan, dengan penjelasan
sebagai berikut :

- Pogek.. pobala.. To0Tane | Peningkatay Kineyr
Suzdk maguk San &loa~ delalh St & Iviemaasiien

2. Ap\kasi SIRATY. St memnbacty Snlam, Sigimlisets
A0 oo Sishibos St wenuat HingRgan forew.
Jayapura, ¥ Juni 2023

MENTOR,

MULYADI, S.E., Ak.
KOMBES POL NRP 68090684

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

BAHAN TAYANG
PAPARAN SEMINAR
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MAKARTI BHAKTI NAGARI

SEMINAR AKHIR
LAPORAN HASIL AKSI PERUBAHAN

PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUA
DI LINGKUNGAN SUBBAGRENMIN RORENA POLDA P!

DENGAN APLIKASI SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT
(SIRATU)
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TUJUAN B

TAHAD OFF
CAMDUS €0 HARI

<+ Terwujudnya Sistem

TAHAD PASCA
PELATIHAN

+ Seluruh stakeholder di

Informasi surat menyurat; lingkungan Rorena dapat

menggunakan Aplikasi

SIRATU dan memberikan

kontribusi terhadap

<+ Tersosialisasinya Aplikasi
SIRATU;

<+ Terimplementasikannya
peningkatan kinerja

Sistem Informasi surat

Rorena Polda Papua.

menyurat.

—




KEMANFAATAN
AKSI PERUBAHAN

I\ 4 < Wi
[i‘:\ | —
S il

- .‘\'

INTERNAL EKSTERNAL

¢ Aplikasi SIRATU mudah di akses * Dapat menggunakan Apl SIRATU

secara cepat; secara mudah cepat dan tepat;

** mdh dlm menemukan arsip; ¢ Dpt simpan arsip produk?

) ) ) erencanaan secara digital:
* meningkatkan kinerja personel p st

sebagai penyedia data arsip. * Tdk butuh tempat penyimpanan yg

besar.



- INOVASI DAN
(N OUTPUT
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MAKARTI BHAKTI NAGARI

INOVASI DAN
OUTPUT

SURAT KEPUTUSAN DAN SOP SURAT

MASUK DAN KELUAR,

BUKU PANDUAN

A0 PERTACANAAN UMUN DAN ANGIARAN
SUMAGATVN RORINA

Peautanrargam e

2ot 4

AT A A ANAN WA LA
- e

KEPOLISIANNEGARA REFUBLK INDONESIA
DACRAH PAPUA
BIRD PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

camiry "
apus riaka dpedukn

i berbesis culines
rinbangan sebagairana burd a, pemn
menetaphan keputusen Kepalh Bie  Perencanaan Umum den
Anggarsn tastang Peretspan Penggunasn Sisteen Infornasi Surat
Mewirat (SRATY) bosarts aperator pack Subhagranmin Farens

Polds Papun.

UrttangUndsng Repitiik hedoresia Nofrar 2 tahin 2002 te
Keepoksian Negara Respublik ndenesia

Nomer 17

Linghtingan Feir

4. Peraume,

2013 tantang S Organicas dan T:
NSRSMABER pentinglys penempen panggusasn ApSsl Siskem ifores Suw

(SIRATU) dan tugas opsratr yeng ady & Linghurgar
remin Rovena Poca Pagia urtuk me

MEMUTUSKAN

snetaskon Menberskuken pengeunsen Sstem Infemad Sral Mengur
(BIFATU| sebagal apthast unuk nenicghaken Werns Suat masl
can kel di Subbagrermin Rorera Poids Papus

m Ifornas Surst Menjurat (SIRATU
buky parduzan dalem lampien keputusan in

Narsa-rma pansored ya rtum dalan ksmpear Keputusan in
Shurjuh scbagai ojorale S lloer cat Menpural (SIRATL
pata Sutbagrnmh Roena Polds Papus:

Sufat keputusan n berfaky sejak tingsl ditstaphan

Dengan catatr

Babaa aspabila dikemudian han terdapst kekeliusn dal
CRICHIGAN PTUESAn Sebagamans mest

Sulinan. Sea: Keputsan ini dsampaikn kepads:

aqgreomin
4. Paa BaumBarmin Susbagennin

Deeapkan di: Jaypura
pads tanggal Mesi 2023

KEPALABIRO RENA POLDA PAPUA

-

Buku
PANDUAN

PENINGKATAN KINERIA
SURAT MASUK DAN KELUAR DI LINGKUNGAN
SUBBAG RENMIN RORENA POLDA PAPUA

IKA RANMAWATL, §.E.



MILESTONE

(PLANNING) =
(PLANNING)
20 April - 29 April 2023

A. MELAPOR KEPADA MENTOR TENTANG RENCANA
AKSI PERUBAHAN;

B. PENGUMPULAN BAHAN DAN DATA YANG
DIPERLUKAN DALAM MELAKSANAKAN AKSI
PERUBAHAN;

C. MENYUSUN RENCANA KEGIATAN DAN MENYIAPKAN
KELENGKAPAN ADMINISTRASI;

D. MELAKSANAKAN KOORDINASI DENGAN
STAKEHOLDER INTERNAL DAN EKSTERNAL
MEMBAHAS KONSEP APLIKASI SIRATU.




L MAKARTI BHAKTI NAGARI

(PLANNING)
20 April - 29 April 2023



MILESTONE  /gmm

(ORGANIZING)
1 MEI - 13 MEI 2023
A.PEMBENTUKAN TIM EFEKTIF AKSI PERUBAHAN;
B.RAPAT KERJA DAN KONSOLIDASI TIM EFEKTIF

DAN PENGEMBANGAN AKSI PERUBAHAN;

PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN,;

D.KOORDINASI DENGAN STAKEHOLDER
(PROGRAMMER)

UNTUK PEMBAGIAN TUGAS DALAM PELAKSANAAN

C.MEMBANGUN KOMITMEN TIM EFEKTIF TERHADAP

_
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(ORGANIZING)
1 MEI - 13 MEI 2023




MILESTONE
(" NLANRI

MAKARTI BHAKTI NAGARI

(ORGANIZING)
1 MEI - 13 MEI 2023

NEPOLSAN NEGARA FEP B IRDONES A
FAPLA

SEPOUSIAN »im Sif\n.k( INDONESA R
SISO PERENCANAN VUM DAN ANGGARAN

LAMPIRAN SPRIN KARORENA

TANGGAL 3 WEI262)

8R0 chvu)mm mu L\m ANGGARAN KEPCLISIAN NEGARA REPLIBLIK INDONESIA
HH A KEPOLISIN NEGARA REPUDLIC INDONESIA
2

DAERAH PAPUA
BIRQ PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

NOT N

HIRO PERENCANAAN UNUM DAN ANGGARAN DAETAR RAOK SUPAT TV EFEXT vmwwauimmusua.wmvu BM
e e~ TBOTEN N OPIGATS SLIRAT MENYURAT BOBACADWN
DAFTARNAMA TM EFEKTIF AKS! FERUBAHAN APUKAS| SISTEM APLKAS: SURAT MENYURAT PO NECARA REFUBLK MOOAESA ST

SIRATU) DY SUSBAGRENMIN RORENA POLDA PAPUA st e

SURAT PERINT;
Tomor Soriv S F NOw. 282003 PADA TANGGAL 20 APRIL 2023 8.0, 16 JUNI 2023 IR0 PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN R L

Bahwa CHan NGRS DOARLINAIN Implementan Sl penbotan tND OF campuz
Pelathan Xepameroran ASTensTany (PYA) angkatan VI dan VI TA mm
partatn Sslem rhruas Swa Meoyurat (SFATY) 8 Sctbagrenvmn Romng
Fagu, maks G000 parks PengElsYan Suet Dernish
1 Kot Yapss LAN R Nomor 2K 1PDP.0NZ0CD tentang Pedoman
Suat  Kepals  Paat  Pesccian
BRSO 252000 usimn tgpa
Implementas Aksi Penbenan Kinea Pulayanan PUIK PYA AGOOUAFNS Poli
onghaten VI dan VI TA 203
DPERNTAHKAN

NAMA, PANGFAT, NRPINP, JABATAN SESUAI YANG TERCANTIN DALAM
LAMPIRAN SURAT PERINTAM INU

1 O sanping mesksanakan LOM Gan Jtetan Sehan-han a0i Mol

Foida Papus pada tenggal 20 Aprt 2358 "Mm
elapodan has! pksksensannya hepace Kanrena Pods Papus,

sk sarahan petah i Gengen Maksama dan penuh rasy L) et

[ muLvac, 3€. 4
| maraswATLS F

400123119530101001
i

Tomer BND- G5 N 2 5 72023wcrens

Kepada: VI 1. Pars Kaor Subbagrenmin Rorens Poida Papuic
2. Pary Pamin Sutbagrenmin Rorna Pokia Pagos
3. Para Barmin Banum Scbbagenenin Rarens Poids Pacus.

KAURMITY
X Osi - Karorena Poda Papwa

Pereal ¢ indangan Rapat Tim Edsiat

Rguanc
Maputusan Kapat Lemtagh Administas) Nogaaa Rigudik nSonosd Nomor: 2 1909 072023
tenlang Padoman Penyoiengyaraan Polathan Stnikiral Kepermimpinan
Suw Kepasls Pusst Pondshan Adminisves Lombags Pondidian den Pelafdon Kepolsion
Negava Repobiie hdonesia Nomor B216IVIOK 2.5/223Pusdimin tanggad 13 Apil 2023
oy Whap irplmentasi Aksi Porudehan Knora Patsyanan Public PKA AngaonePNS Poir
Acgiatan VIl dan VIl TA 2023

Setubengan nyjkan O atas, dengan il Ssanruken Jopada pirs 3ol Babwi UK MUNag
pelsksanaan implementins dksi peruahan Tahap of campus Palashan Wepemsmonan Adminisialor
{PRA) Angiatan Vil den VIll TA 2073 an PENATA | IKA RAHMAWAT, S E., Gengan judd * SISTEM
INFORMAS! SURAT MENYURAT (SIRATLY"

Berkaton DUl 050 G 05, GenQan i Gmohon pada amat tervebut datas dapet menghadin apat

Ratw /3 Mex 2023
WO WIT,

Yang bertsiku han 8
Ruang Subbigreneie: Ronios Poids Pigus.

Yl eswirp Alpoa

i

In Yuse |

ACIAT SANTESD  BROYA
Vo5 Swvante
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Wakga L.k

A fn:ﬂ.tew

Frrvu- Jwoveeg
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? ikam Prswn

meta P RO Lag

MENGETARU
KARDREI POLDA DI
SELAKL

WAYACL SE_ Ak WD
FONEES FOL NFP 28053 APTU NRP BICAT

Retw 3 Mel 2023

Pt 06.00 VAB 8 & Selesar.

Ruang Raper Ro‘ens Polds Facus
Pambamuban Tim Efeit! Aks Pacbasar

penebaTn tges masng masng tre dale tangks Ak
Perubahan Peninghatan Kinerjs Suret Meauk cen Keluar
i Wrgrungan Rorsse Polss Papus dengan Apikasi
SIRATU

Glzepakat DaYwa poTjDIAN tges sebagal denkut

. Adtion Leader.

b Moordinas: Tim Admisistasi penyecas surabsurat
uniuk glat rancang aks,
ioxdeas: Tim Pemysunan KEP dan SOP
menyapkan kebutunan-kebutuhan dalam
pembuatan S0P
Koordinesi Tim Pembuatan Buty Marus! apikast

Jayepura, 3Nei 2023

uq'mml




MILESTONE  /gmm

LN MAKARTI BHAKTI NAGARI

(ACTUATING)
15 MEI - 27 MEI 2023

A. MEMBUAT APLIKASI SIRATU (SISTEM INFORMASI SURAT MENYURAT) DAN DRAFT
PEMBUATAN BUKU PANDUAN DALAM PENGOPERASIAN APLIKASI;

B. UJI COBA (TRIAL AND ERROR) APLIKASI DAN EVALUASI,
C. MENYUSUN BUKU PANDUAN PETUNJUK OPERASIONAL SIRATU;
D. MEMBUAT SURAT KEPUTUSAN DAN SOP SIRATU;

E. PELATIHAN KEPADA TIM EFEKTIF MENGENAI APLIKASI SIRATU;

F. SOSIALISASI KEPADA STAKEHOLDER INTERNAL DAN EKSTERNAL Dl
RORENA POLDA PAPUA.

LINGKUNGAN




MILESTONE -

MAKARTI BHAKTI NAGARI

E‘LAN R

(ACTUATING)
15 MEI - 27 MEI 2023

P ,'
Al SIRATU

{1\ SISTEM INFORMASI
) SURAT MENYURAT

Remember me
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LANRI

MAKARTI BHAKTI NAGARI

MILESTONE

(ACTUATING)
15 MEI - 27 MEI 2023

undangan soninas an Detek Agas:
okehoiser

gty e $3! D0aan Nees ooy
Wi TA 2072

Do sk merad makien

BIRO RENA
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LANRI

MAKARTI BHAKTI NAGARI

LAPORAN HASIL KEGIATAN
SQSIALISASI DAN BINTEXNIS
APLIKAS| SISTEM SURAT MENYURAT
KEPADA STAKEHOLDER INTERNAL DAN EXSTERNAL
D LINGKUNGAN RORENA POLDA PAPUA

Jayapuen, Wi 2023

MILESTONE

(ACTUATING)
15 MEI - 27 MEI 2023

A NEGARA REPUBLIK IMDONESIA
DAERAH PAFUA

LAPORAN MASIL SOSIALISASH DAN BINTEKNIS APLIKASI SIRATY
KEPADA STAKFHOLDER IWTERNAL DAN EKSTERNAL
RORENA POLDA PAPLA

FENDAHULUAK

Tupoi BT Lageron i miakah sebagal bictuk peanguGiaa
kepada pimpinan atas begiatan yang telsh dakzanakan

Sosialisasi dan Binteknis
Aplikasi SIRATU

PENINGKATAN KINERJA SURAT MASUK DAN KELUAR
DI LINGKUNGAN RORENA POLDA PAPUA




MILESTONE -

LN MAKARTI BHAKTI NAGARI

(ACTUATING)
15 MEI - 27 MEI 2023



MILESTONE -

E‘LAN R

MAKARTI BHAKTI NAGARI

(ACTUATING)
15 MEI - 27 MEI 2023




MILESTONE  /gmm

/ (CONTROLLING)
29 MEI - 17 JUNI 2023

A. MELAKUKAN MONITORING DAN EVALUASI TERHADAP AKSI PERUBAHAN;

B. MENYUSUN LAPORAN AKHIR PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN;
C. MEMBUAT PERSETUJUAN LAPORAN PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN OLEH MENTOR.

W

o




(“ LANRI

MILESTONE (CONTROLING) !

MAKARTI BHAKTI NAGARI

PENYERAHAN AKSI PERUBAHAN KEPADA
KASATKER DENGAN DITANDATANGANI BERITA
ACARA SERAH TERIMA OLEH KASATKER,
ACTION LEADER DAN SAKSI-SAKSI.

KEPOLISIAN DAERAH REPUBLIK INDONESIA
DAERAH PAPUA
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

eE
BERITA ACARA SERAH TERIMA
Nomor; BAST/ 1 /VI/2023/Rorena

Dalam rangka implementasi Aksi Perubahan Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) Angkatan Vil dan VIl T.A
2023, pada hari Selasa tanggal Tiga Belas bulan Juni Tahun Dua Ribu Dua Puluh Tiga (13-6- 2023) bertempat di
Ruang Kerja Karorena Polda Papua saya yang bertandatangan dibawah ini:

Nama : IKA RAHMAWATI, S E.
Pangkat/NIP : PENATA |/ 198309192011012001
Jabatan : P.S. KASUBBAGRENMIN
KESATUAN  : BIRO RENA POLDA PAPUA

Selaku Action Leader telah menyerahkan produk Aksi Perubahan berupa Aplikasi Sistem Informasi Surat Menyurat
(SIRATU) beserta Buku Panduan, Surat Keputusan dan Standar Operasional Prosedur (SOP) kepada :

Nama * MULYADI, SE., Ak
Pangkat/NRP  : KOMISARIS BESAR POLISI
Jabatan : KARORENA

KESATUAN  : BIRO RENA POLDA PAPUA

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat dengan sebenar-benamya dan ditandatangani oleh kedua belah pihak
serta dihadiri oleh saksi-saksi untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yang Menerima, Yang Menyerahkan,
KARORENA POLDA PAPUA P.S. KASUBBAGRENMIN

IUL%DI.S.E., Ak, IKA RAHMAWATI, S.E.

KOMBES POLISI NRP 68090684 PENATA | NIP 198309192011012001

Saksi | Saksi Il
KABAG RBP KAURMINTU

A—F

C/_'[ g§grmmrumgz SIK. MUSTAMING

AKBP NRP 78041221 PENATA NIP 196912311993101001




(" NLANRI

MAKARTI BHAKTI NAGARI

EVALUASI APLIKASI SIRATU

EVALUASI PENGGUNAAN APLIKASI SIRATU
TERHADAP STAKEHOLDER INTERNAL DAN
EKSTERNAL DENGAN MENGGUNAKAN GOOGLE
FASILITAS FORM BERUPA KUISIONER.

APLIKASI SISTEM SURAT MENYURAT
(SIRATU)

DALAM RANGHA MENYELESAIKAN TUGAS AKHIR PKA TAHUN 2023, DENGAN JUDUL
PENINGHATAN SINERJA SURAT MASUX DAN XELUAR Dt LINGKUNGAN EUSEBAGRENMIN
RORENA FOLDA PAFUA DENGAN MENCGUNAKAN APLIKAS! SIBTEM INFORMAS!I
SURAT MENYURAT | 8IRATU }

EERKENAN BAPAK/ 12U SELAKU STAKEHOLDER INTERNAL DAN EKSTERNAL
DILINGKUNGAN RORENA POLDA PAPUA DAPAT MENGIS! GOOGLE FORM DISAWAH INIL,
TERMAKASIH.

ATL) musdan Lnsuk o panamicam

fukyu Panduan,

ki mamudahk:

engguna dalam mes

Jaringan irternet cangat stabil wrtuk mend

Kebutuhan dalam menggunakan Aplicasi SIRATU sangat ting

Reeena Polda Papua.

ATU dapat menphemat
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PELAKSANAAN MONEV LAPORAN AKSI PERUBAHAN OLEH TIM MONEV
PUSDIKMIN LEMDIKLAT POLRI DI POLDA SULAWESI TENGGARA DAN
POLDA LAIN MENGIKUTI MELALUI ZOOM MEETING

7#'},’7‘ ‘.‘ ! EL

€L POLDA SULTRZ
i s

T

N e

" TERMADAP PILANSANAAN AKTUALISASI AKSI
~ PRRYBANAN PESERETYNA POLRI TA 2§
) ol ro ~ uuu




KUADRAN
(unn STAKEHOLDER /A9

MAKARTI BHAKTI NAGARI

High Influence,
High Interest

(Promoters)
Karorena
Polda Papua
*Kabag Strajemen;
*Kabag Renprogar;
*Kabag Dalprogar;
*Kabag RBP;
*Kasubbag Strabang;
*Kasubbag Sisiemen;
*Kasubbag Program;
*Kasubbag Anggaran;
*Kasubbag Dalpro;
*Kasubbag Dalgar.
*Kasubbag Jianalis;
*Kasubbag Sisinfolap

High Influence, Low
Interest (Latents)

LINGAN TIM EFEKTIF

Low Influence, Low Low Influence,
Interest High Interest
(Aphatetics) (Defenders)

*Kaurkeu, Kaurren, Kaurmintu
Subbagrenmin
Progrommer *Para Pamin Subbagrenmin
*Para Bamin/Banum
Subbagrenmin.
(Apathetics)
*Para Paur di Bag Rorena
*Para Bamin/Banum di Bag
Rorena

ENGARUN " RENDAL



CAPAIAN AKSI
PERUBAHAN

1.Kesesuaian antara milestone dan implementasi.

Capaian aksi perubahan berupa Aplikasi Sistem Informasi Surat

Menyurat (SIRATU) Pada Subbagrenmin Rorena Polda Papua sudah

tercapai 100%. Ditampilkan dalam tabel berikut ini:



I
L LANRI CAPAIAN AKSI PERUBAHAN -

MAKARTI BHAKTI NAGARI

A. WAKTU OFF CAMPUS (60 HARI) |
1. TAHAP PERENCANAAN (PLANNING)
A MELAPOR KEPADA MENTOR MINGGU - PERSETUJUAN KARORENA SESUAI
| MENTOR; JADWAL
TENTANG LAPORAN HASIL AKSI
. 20 APRIL - DOKUMENTASI 100%
PERUBAHAN; _ 9 FOTO
B. PENGUMPULAN BAHAN DAN DATA APRIL - SURAT/ ARSIP KAURREN, SESUAI
2023 PENDUKUNG KAURKEU, JADWAL
YANG DIPERLUKAN DALAM UNTUK KAURMINTU 100%
MELAKSANAKAN AKSI PERUBAHAN; PEMBUATAN
APLIKASI SIRATU;
- DOKUMENTASI
FOTO.
C. MENYUSUN RENCANA KEGIATAN - DRAFT SPRIN KAURREN SESUAI
EFEKTIF, JADWAL
DAN MENYIAPKAN KELENGKAPAN KAURKEU
ADMINISTRASI; KAURMINTU 100% P TS

e i — &




MAKARTI BHAKTI NAGARI

7
L CAPAIAN AKSI PERUBAHAN.___::-

A. WAKTU OFF CAMPUS (60 HARI)
1. TAHAP PERENCANAAN (PLANNING)

D.  MELAKSANAKAN  KOORDINAS - DOKUMENTASI PARA SESUAI
FOTO KABAG,RORENA JADWAL

DENGAN STAKEHOLDER INTERNAL DAN

EKSTERNAL  MEMBAHAS  KONSEP

APLIKASI SIRATU.

PARA KAUR 100%
SUBBAGRENMIN




MAKARTI BHAKTI NAGARI

(‘LAN R

O TAHAP KEGIATAN

2. TAHAP PENGORGANISASIAN (ORGANIZING)

A. PEMBENTUKAN TIM EFEKTIF AKSI
PERUBAHAN;

B. RAPAT KERJA DAN KONSOLIDASI
TIM  EFEKTIF  UNTUK PEMBAGIAN
TUGAS DALAM PELAKSANAAN DAN
PENGEMBANGAN AKSI PERUBAHAN;

C. MEMBANGUN KOMITMEN TIM
EFEKTIF  TERHADAP PELAKSANAAN
AKSI PERUBAHAN;

D. KOORDINASI DENGAN

WAKTU

MINGGU
I DAN I

1 MEI -
13 MEI
2023

CAPAIAN AKSI PERUBAHAN -

EVIDENCE

- SURAT PERINTAH;

- DOKUMENTASI
DAN NOTULEN.

- NOTA DINAS
HASIL RAPAT DAN
FOTO;

KOMITMEN TIM
EFEKTIF.

DOKUMENTASI

FOTO
STAKEHOLDER EKSTERNAL
(PROGRAMMER)

STAKEHOLDER

KARORENA DAN
STAKEHOLDER

TIM EFEKTIF

TIM EFEKTIF

PROGRAMMER
(AHLIIT)

SESUAI
JADWAL

100%

SESUAI
JADWAL

100%

SESUAI
JADWAL

100%

SESUAI
JADWAL

100%

L

<

S



MAKARTI BHAKTI NAGARI

(‘LAN R

CAPAIAN AKSI PERUBAHAN -

A. MEMBUAT APLIKASI SIRATU (SISTEM INFORMASI
SURAT MENYURAT) DAN DRAFT PEMBUATAN BUKU
PANDUAN DALAM PENGOPERASIAN APLIKASI;

B. MELAKUKAN UJI COBA (TRIAL AND ERROR)
APLIKASI DAN EVALUASI;

C. MENYUSUN BUKU
OPERASIONAL SIRATU;

PANDUAN PETUNJUK

D. MEMBUAT SURAT KEPUTUSAN DAN STANDAR
OPERASIONAL PROSEDUR SIRATU;

EFEKTIF
_ e s i —— e —

MINGGU IV
15 MEI - 19

MEI 2023

- DATA DUKUNG YANG
DIBUTUHKAN DALAM
PEMBUATAN APLIKASI;

APLIKASI SIRATU

BUKU PANDUAN

SURAT KEPUTUSAN DAN
SOP

R, TIM
EFEKTIF

PROGR
AMME

KAROR
ENA
DAN
TIM

EFEKTIF

KAROR
ENA
DAN
TIM

SESUAI
JADWAL

100%

SESUAI
JADWAL

100%

SESUAI
JADWAL

100%

SESUAI
JADWAL

100%




MAKARTI BHAKTI NAGARI

Eo\LAN Rl CAPAIAN AKSI PERUBAHAN

E. PELATIHAN KEPADA TIM EFEKTIF MENGENAI MINGGU - APLIKASI SIRATU; TIM EFEKTIF SESUAI

Vv JADWAL
APLIKASI SIRATU;
22 MEI - 100%
27 MEI
2023

NOTULEN, ABSENSI, LEADER, JADWAL

INTERNAL DAN EKSTERNAL DI LINGKUNGAN KONSUMSI STAKEHOLDER

RORENA POLDA PAPUA; INTERNAL DAN 100%
EKSTERNAL, TIM
EFEKTIF.




L

LANRI

MAKARTI BHAKTI NAGARI

A.

B. MENYUSUN LAPORAN AKHIR PELAKSANAAN AKSI
PERUBAHAN;

C. MEMBUAT PERSETUJUAN LAPORAN PELAKSANAAN
AKSI PERUBAHAN OLEH MENTOR.

MELAKUKAN
TERHADAP AKSI PERUBAHAN;

CAPAIAN AKSI PERUBAHAN ‘

MINGGU VI

MONITORING DAN EVALUASI

29 MEI -3
JUNI 2023

MINGGU VII

5 MEI -10
JUNI 2023

MINGGU VI

12 JUNI-17
JUNI 2023

DOKUMENTASI FOTO;

LAPORAN AKSI
PERUBAHAN;

LEMBAR PERSETUJUAN
MENTOR.

ACTION
LEADER
TIM
EFEKTIF

ACTION
LEADER
TIM
EFEKTIF

KAROREN
A,
ACTION
LEADER
TIM
EFEKTIF

SESUAI
JADWAL

100%

SESUAI
JADWAL

100%

SESUAI
JADWAL

100%
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2. PENCAPAIJAN HASIL AKSI PERUBAHAN TERHADAP RENCANA PERUBAHAN

CAPAIAN HASIL AKSI PERUBAHAN YANG TELAH DICAPAI DALAM
IMPLEMENTASINYA TERDAPAT PERUBAHAN VALUASI ANTARA KONDISI AWAL DAN
SETELAH TERLAKSANANYA AKSI PERUBAHAN. DAPAT TERLIHAT PADA TABEL
RINCIAN ATK RENCANA DAN REALISASI SEBAGAI BERIKUT:

ELUM AKSI PERUBAHAN
SURAT MASUK DAN KELUAR
Kertas HVS A4 70 gram

2|tinta Epson Hitam 1 -
3
4

]
||
~lm

50.000| 500.000
150.000| 150.000
150.000| 450.000

500/ 250 000
| 1.350.000

!
“

o
6

Tinta Epson warna 3 |botol

T T |T T

b
x
x

A2

penggandaan 500 |lbr
~ joumean
2 SETELAH AKSI PERUBAHAN
ATHK SURAT MASUK DAN KELUAR

Kertas HVS A4 70 gram 3|Rim | x
tinta Epson Hitam 1 x 150.000)] 150.000

3| Tinta Epson warna 3 150.000)| 450.000

JumMLAaH | | 750.000

“

50,000 150.000

‘
T |0

A
L=

EFISIENSI ANGGARAN 600.000

BHIEIE
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3. Pelaksanaan Strategi Pengembangan Kompetensi dalam Aksi Perubahan.

Terampil dalam
mengoperasionalkan

aplikasi SIRATU.

Terampil dalam

menggunakan  aplikasi

SIRATU.

Pelatihan

kepada  tim
efektif

Bintek
kepada
Stakeholder
Eksternal

Minggu ke
\Y%

22-24 Mei
2023

Minggu ke
\Y%

25-26 Mei
2023
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4. Keterkaitan Mata Pelatihan Pilihan dengan Aksi Perubahan

SERTIFIKAT

MAHIR BERBICARA DI
DEPAN UMUM TEKNIK
DASAR PUBLIC : SPEAKING
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REKAP NILAI AKHIR SIKAP PERILAKU PESERTA

K& RAaHMAWATI, SE. Mama Mentor @ MULYADI, SE., Ak,
1383091201200 MIP: D BE030GE4

FS. EASUBEAGRERNMIM Jabatan » KAROREMNA FOLDA FAFLA
BIRO REMA FOLDOA FAFLA, Instansi : BIROREMA FPOLDOA FAFPLA,
FELATIHAR KEFEMIMPINAR ADOMIMISTRATOR

Nilai Komponen

Sub Komponen |00 A7) Sub Komponen Hata-Rata Kualifik asi
Inteqgritas Kerjasama Mengelola Total Total Sub
Peserta 4,00 4,00 4,00 4,00 Istimewa

Mentor 3,00 3,00 3,00 3,00 Istimewa

Milai Hata-Hata
Per Sub
Kualifikasi Per Sub
Eomponen

9.00 9.00 3.00 Istimewa

Istimewa i Istimewa Istimewa

Aeoterangan Koafiidasr Akhir Sikap Perilaku

3.00-10 [=timewa

3.00
7-£.39 l Eaik.
B-£.99 Cukup Kualifik asi:

3-4.99 Kurang Istimewa
1-2.99 Sangat Kurang
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